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1. Envio-Recepcion de informacion en MAC

1.1 Envio

La informacion que se genera en los Médulos de Atencion Ciudadana (MAC) producto de
los tramites levantados y de Credenciales para Votar (CPV) entregadas, es enviada al
Centro de Computo y Resguardo Documental (CECYRD) para su procesamiento a través
de la red institucional o, de tecnologia celular, sélo en caso de excepcion el envio se realiza
mediante archivos de transacciones (MAC sin conexién) (Imagen 1).

Transferencia de la informacion a
CECYRD

" MAC Mévil

Imagen 1. Proceso de Envio de Notificaciones a CECYRD.

El envio de la informacion de los MAC, hacia el CECYRD, se puede hacer bajo dos
modalidades y de acuerdo con su configuracion:

MAC con conectividad

En la configuracion en linea, las transacciones generadas se agrupan formando paquetes
de datos, mismos que se envian a CECYRD a través de la RED INE de forma automatica,

ya sea por red cableada o celular.
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MAC sin conectividad

Cuando se presenta alguna eventualidad y no se cuenta con conectividad, es necesario
configurar el MAC fuera de linea, en este caso, para garantizar que la informacién viaje a
CECYRD se deben generar archivos de transacciones, copiarlos a un medio externo de
almacenamiento y depositarlos en un servidor central de la Junta Distrital para que puedan
ser procesados. En el SIIRFE-MAC, se tiene |la herramienta a través de la cual se realiza la
Transferencia de informaciéon a CECYRD.

En lo correspondiente a las notificaciones de los registros que se envian a CECYRD, se
integran por los siguientes grupos:

Tipo de Notificacion Descripcion

Se generan producto de los tramites
Movimiento levantados, entregas de credencial y solicitudes
de reimpresion de credencial entre otras.

Se originan producto de la digitalizacion de los
Imagenes de Medios Digitalizados | medios de identificacion que presentan las y los
ciudadanos al solicitar un tramite.

Son las peticiones que se realizan del MAC a
CECYRD, para conocer si existen registros de
Solicitud de Depuracion imagenes de medios de identificaciéon que
pueden ser depurados en las bases de datos de
los MAC.
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1.2 Depuracion de comprobantes digitales

Considerando que todas las imagenes de los medios de identificacion que se digitalizan
quedan asociadas a un numero de Solicitud Individual, se deben depurar en el sistema,
una vez que el CECYRD ya cuenta con éstas en su Base de Datos(BD) y, antes de realizar
la Transferencia de la Informacion a CECyRD.

La depuracion, se debe realizar de acuerdo con el tipo de MAC:

v" Enlos MAC que estan en linea la deben realizar de manera diaria.

v En los MAC sin conectividad, depende de los dias en que son extraidas las
notificaciones del servidor de transacciones por la o el Vocal del RFE de la Junta
Distrital (cada tercer dia o semanal).

Para ingresar a la funcionalidad, selecciona en el menu Administraciéon de Médulos, la
opcién Depuracion de comprobantes digitales (Imagen 2).

Administracion de Médulo b4 I

M Administracion de Exportaciones

M Actualizar Catalogos Cartograficos

M Configurar Médulo

M Configurar dispositivos

M Configurar equipos

¥ Importar Movimientos

M Depurar Base de Datos

M Depuracién de Comprobantes Digitales

Imagen 2. Depuracién de comprobantes digitales.

Nota: Las imagenes de los medios de identificacion se depuran, sélo
* se conserva la foto y las huellas de la o el ciudadano, ya que son
necesarios para realizar la entrega de la CPV.
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Se muestra la pantalla con la lista de solicitudes de las imagenes que estan listas para
depurar y el aviso notificando de la informacién que sera eliminada, para lo cual, selecciona
la casilla de cada uno de los registros y da clic en el boton Depurar imagenes (Imagen 3).

Depuracion de solicitudes con imagenes listas para depurar

Lista de soliciudes existentes

Fecha fin de
digitalizacion Zi
24/05/2023 02/06/21

05:52:13 12:09:12
24/05/2023 02/06/2023

v Solicitud Estatus proceso digitalizacion

2309225200004 LISTO PARA DEPURAR IMAGENES

2300225200005 2gL=202 e 2013 LISTO PARADEPURAR IMAGENES

2300225200006 “prooes 28052023 021082025 LISTO PARA DEPURAR IMAGENES

230525200007  24I05/2023 - 2410512023 0210812023 | 15T PARA DEPURAR IMAGENES

2309225200008 zglgglﬁzgia 23;‘?2’92:233 oi.'zogfgzgggs LISTO PARA DEPURAR IMAGENES

2300225200009 24052023 2410612023 02082023 |1STO PARA DEPURAR IMAGENES

2300225200010  Zoareozd 2500512023 0210812023 LISTO PARA DEPURAR IMAGENES
pagina 1 de 1

Precaucion: La siguiente informac
solicitud d¢leccionada: Imagen

para cada

DEPURAR IMAGENES

SALIR

Imagen 3. Lista de solicitudes para depurar.

Inicia el Proceso de depuraciéon de comprobantes digitales, al finalizar se genera la
informacion en los apartados de: Estatus general del proceso; Numero de solicitudes
depuradas; Numero de solicitudes con error durante el proceso y el Numero total de
solicitudes a depurar. En el aviso de Proceso concluido, da clic en el boton Aceptar y en
la opcién Regresar para salir del aplicativo (Imagen 4).

Proceso de depuracion de comprobantes digitales.

Estado actual del proceso de depuracion

Estatus general del proces Proceso CONCLUIDO

@ Proceso de depuracion de compgbbantes digitales

Namero de solicitudes d adas hasta el moment 24 concluido exitosamente
Nomero de solicitudes con error durante el proceso 1]
MNamero total de solicitudes a depura 24
Avance general Aceptar Regresar
100.009%
4
REGRESAR

Imagen 4. Proceso de depuracion de comprobantes digitales.

Nota: En caso de que, producto de la depuracién se presente informacion
en el apartado de Numero de solicitudes con error durante el proceso,
se debe levantar caso CAU para su atencion.
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2. Transferencia de la informacion a CECyRD
2.1 MAC en linea

La informacion que se genera en los MAC en linea se trasporta al CECYRD a través de la
RED INE de forma automatica, ademas, para su operacion tiene las opciones para Cargar
Archivos de Transacciones, Reenvio de notificaciones y Consultar estatus de
notificaciones, su funcionalidad se describe a continuacion.

2.1.1 Cargar archivos de transacciones

Para procesar los Archivos de Produccion, en el menu Transferencia de informacién a
CECyRD, selecciona la opcion Cargar archivos de transacciones (Imagen 5).

N

Transferencia de Informacion a CECyRD v

J

M Cargar Archivos de Transacciones

M Reenvio de notificaciones

M Consultar estatus de notificaciones

Imagen 5. Cargar Archivos.

Se abre la pantalla, selecciona la opcion Cargar Archivo (Imagen 6).

Cargar Archivos de Transacclones

Ruta del archivo de transacciones: SIN ARCHIV...CCIONADOS  *

| CARGAR ARCHIVO ] [ SALIR |

Imagen 6. Cargar Archivos.

Sigue las instrucciones del aviso y da clic en el boton Aceptar (Imagen 7).

Conecte la USB

Por favor conecte la memoria USB al servidor para
continuar

Aceplar Cancelar

Imagen 7. Instalacion del dispositivo.
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En el apartado Ruta del archivo de transacciones, localiza el AP y da clic en Seleccionar
archivo (Imagen 8).

Cargar Archi de Tr. jones
Ruta del archivo de transacciones: No se eligio archivo  *

CARGAR ARCHIVO |[ SALIR |

Imagen 8. Ruta del archivo.

En la siguiente pantalla, da doble clic en Otras ubicaciones (Imagen 9).

& INE
[ ———

©® Recientes En este equipo

@ Carpeta personal =\ Equipo

v [ Escritorio

Otras ubicaciones

Imagen 9. Localizacion del AP.

‘ Nota: En caso de que el archivo no corresponda, se genera el aviso con
la identificacién del MAC al que pertenece.

De las carpetas que se enlistan selecciona mnt (Imagen 10).

] home | @ siirfe | »

Nombre ~ Tamano Modificado

T bin 8 abr
71 boot 8 abr
T dev 10:21
~ dwf Ayer
etc 09:58
7] home 8 abr
T lib & abr
7 libsa & abr
71 media 2 ago 2017
[ opt 8 abr
proc 04:50
| root migé
] run 10:17

Imagen 10. Carpeta mnt.
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En la siguiente pantalla, da clic en la carpeta respaldo (Imagen 11).

@ respaldo

© Recientes 4 mnt | »
fir Carpeta personal Nombre

o [ edrom
[® Escritorio

+ Otras ubicaciones

Imagen 11. Carpeta mnt.

Selecciona el AP que se va a cargar y da clic en el boton Abrir (Imagen 12).

o« | @] moe [respaide | +

=) ArchivoDefroduccion-20190508-021701-150251-19_15_44606_BIS.xml zip 11k8 mid
=) ArchiveDeProduccion-20190508-021753-150251-19_15_44609_RES.xml.zip 1L0kB mis
=% ArchivoDeProduccion-20190513-122301-150251-19_15_44619_B1S.xml 2p. 753 bytes  Ayer
ArchivoDeProduccion-20190513-122311-150251-19_15_44622_BiS.xml.zip
conciliacionCancelacionTramite mig
exportacionBO 3 may
RESPALDO_TOTAL-2019-04-17_091551 26 abr
RESPALDO_TOTAL-2019-04-23_091552 26 abr
System Volume Information Ayer
*.zip -
Cancelar Abrir

Imagen 12. Archivo de produccion.

Se abre la pantalla Cargar Archivos de transacciones, indica el archivo seleccionado, da
clic en el boton Cargar archivo para continuar con el proceso (Imagen 13).

ALERTAS)

Cargar Archi de T

Ruta del archivo de transacciones: arcnml' hivoD....xml. inl *

[cARGAR ARCHIVO | [ SALIR |

Imagen 13. Cargar archivo de transacciones.
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Se muestra el Resumen de Transacciones Procesadas en Médulo, para obtener el
formato selecciona el icono de la impresora (Imagen 14).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA DE INF ON DEL FEDERAL DE ELECTORES
RESUMEN DE TRANSACCIONES PROCESADAS EN MODULO

Instituto Nacional Electoral

ADO POR.
BERTHA DURAN HERNANDEZ
ENTIDAD: 15 MEXICO FECHA. | HORA. |
DISTRITO: 2 MODULO: 150251 14052019 | 103034 AM |
voa 1 s 1
oonE 0 ARCHIVO: AchivoDeProsuccon 20190513 122311-150251.19_15_44622 815t

[ NOMBRE DE LA TRANSACCION | CANTIDAD ]
[ CREDENCIALES REGISTRADAS EN MAC 1 5 1

Imagen 14. Reporte: Resumen de transacciones.

En la ventana de opciones, selecciona los criterios de impresion y da clic en el botdn
Imprimir (Imagen 15).

©  General Configuracién de pagina Tarea Calidad de imagen Color Avanzadas
Impresora Lugar Estado
- B Ip172.19.92.29 macserver
V& Ip172.19.92.30 macserver
[ & Ip172.19.92.31 macserver
& Ip172.19.92.32 macserver
[: & Ip172.19.92.33 macserver
& 1p172.19.92.34 macserver
[ & Ip172.19.92.35 macserver
E &) M332x-382x-402x-Series 150251
[ 2 SERVIDOR macserver
[ Rango Copias
(e) Todas las paginas Copias: 1 +
o 2
[ [ invertir B
[ () Paginas:
rE Cancelar Imprimir

Imagen 15. Opciones de impresion.

Se muestra el progreso de la carga de archivos de transacciones, al concluir da clic en el
botén Salir de la funcionalidad (Imagen 16).

Progreso de Cargar Archivos de Transacciones

Proceso terminado 100%
SALIR

Imagen 16. Proceso de carga de archivos.
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2.1.2 Reenvio de notificaciones.

Esta funcionalidad se debe realizar, en caso de que se tengan en el MAC registros que por
alguna causa no viajaron a CECYRD, para hacer llegar la informacién, del menu selecciona

la funcionalidad Reenvio de notificaciones (Imagen 17).

Transferencia de Informacién a CECyRD v

M Cargar Archivos de Transacciones

M Reenvio de notificaciones

M Consultar estatus de notificaciones

Imagen 17. Reenvio de notificaciones.

Se abre la pantalla Criterios de busqueda de reenvio de notificaciones, selecciona una
de las opciones de envio: por Remesa, Rango de fechas, por Folio de Solicitud o por Folio
NEC, selecciona uno o todos los tipos de notificacion y el botén REENVIAR (Imagen 18).

Criterios de busqueda de reenvio de
notificaciones

] af1u07/2024 )

Jaf

Jai

¥ NOTIFICACION REGISTRO SOLICITUD ¥ NOTIFICACION ESTATUS CREDENCIAL
¥ NOTIFICACION COMPROBANTE DIGITALIZADO v NOTIFICACION DEPURACION COMPROBANTE
TIFICACION ESTATUS CREDENCIAL DIGITAL
e la(s) notificacion(es) credencial simple ¥ NOTIFICACION RECTIFICACION LISTA NOMINAL
CREDENCIAL MAL IMPRESA LOTE PRODUCCION

¥ CREDENCIAL REGISTRADA EN MAC
v ENTREGA CREDENCIAL
¥ CORRECCION DATOS CREDENCIAL
v REIMPRESION CREDENCIAL
¥ RETIRO CREDENCIAL
¥ CREDENCIAL DISPONIBLE MAC

¥ CREDENCIAL NO DISPONIBLE POR CANCELACION
MAC

ula del archivo SIN ARCHIV...CCIONADOS |

REENVIAR SALIR

Imagen 18. Criterios de busqueda.
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El sistema agrupa los registros considerando los criterios de busqueda capturados, y se
muestran en la pantalla Resultado reenvio y/o regeneracion de notificaciones, ademas,
se genera el mensaje notificando la actualizacién de los estatus, informacién que
posteriormente se integrara al archivo de transacciones que se procese, selecciona el boton
Regresar a la pantalla anterior o Salir del aplicativo (Imagen 19).

Resultado reenvio y/o regeneracién de notificaciones

« Info: Se ha actualizado el estatus de las notificaciones. Las notificaciones seran reenviadas en linea
0 incluidas en el siguiente archivo de transacciones que se genere,

Resultado reenvio ylo regeneracion de notificaciones

« Info: Se ha actualizado el estatus de as 1 Las T seran reenviadas en linea
o incluidas en el siguiente archivo de transacciones que se genere.

Total de notificaciones actualizadas: 0

Transaccion
Folio Nombre ’;”e"""’ Apellido o0 Notificacion  mac(Credencial Estas:ae S8 IS0 de
aterno Materno simple reenvio reintento
NOTIFICACION  CREDENCIAL EN PROCESO
2409195200505 ISMAEL SANDOVAL MORALES ESTATUS REGISTRADA EN DE 0
CREDENCIAL MAC REINTENTO
NOTIFICACION ~cpepencia ENPROCESO
2409195200505 ISMAEL SANDOVAL MORALES ESTATUS =i CRERIEOE DE 0
CREDENCIAL REINTENTO
NOTIFICACION EN PROCESO
2409195200506 NESTOR SAAVEDRA RIVERA REGISTRO DE 0
SOLICITUD REINTENTO
NOTIFICACION
DEPURACION ENBROEES0
2409195200506 NESTOR SAAVEDRA RIVERA  2iiiCOR DE ()
REINTENTO
DIGITAL
NOTIFICACION ~ CREDENCIAL EN PROCESO
2409195200506 NESTOR SAAVEDRA RIVERA ESTATUS REGISTRADAEN DE 0
CREDENCIAL MAC REINTENTO
NOTIFICACION ~ percr o ENPROCESO
2409195200506 NESTOR SAAVEDRA RIVERA ESTATUSE R e e DE 0
CREDENCIAL REINTENTO
NOTIFICACION EN PROCESO
2409195200507 MANUEL SEDANO  RIVERA REGISTRO DE 0
SOLICITUD REINTENTO
NOTIFICACION ~ CREDENCIAL  EN PROCESO
2409195200507 MANUEL SEDANO  RIVERA ESTATUS REGISTRADA EN DE 0
CREDENCIAL MAC REINTENTO
NOTIFICACION EN PROCESO
2409195200507 MANUEL SEDANO  RIVERA ESTATUS <\ o oReDENO. DE 0
CREDENCIAL REINTENTO
NOTIFICACION EN PROCESO
2409195200508 OCTAVIO HINOJOSA CORTES REGISTRO DE 0
SOLICITUD REINTENTO
< anterior pagina 2 de 9 siguiente

REGRESAR SALIR

Imagen 19. Resultado del reenvio.

DERFE | coc | pos |

Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE




;INE Instrucciones de Trabajo para la Operacion de MAC

Instituto Nacional Electoral

Tomo Il

2.1.3 Consultar estatus de notificaciones.

Para revisar si hay notificaciones pendientes de enviar al CECYRD, en el menu selecciona
Consultar estatus de notificaciones (Imagen 20).

Transferencia de Informacion a CECyRD v

M Cargar Archivos de Transacciones

M Reenvio de notificaciones

M Consultar estatus de notificaciones

Imagen 20. Consultar estatus de notificaciones.

En el apartado Consulta de Notificaciones Enviadas a CECYRD, captura el periodo de
tiempo requerido en las casillas Fecha inicio y Fecha fin y da clic en el boton Buscar
(Imagen 21).

ALERTAS]

CONSULTA DE NOTIFICACIONES ENVIADAS A CECYRD
Fecha inicio: | 01/05/2024 Fecha fin: * (dd/mm/aaaa)

Buscar Salir
Imagen 21. Pantalla, Consulta de Notificaciones Enviadas a CECYRD.

Se agrupa la informacion en la pantalla Consulta de Notificaciones Enviadas a CECYRD,
por Tipo de Notificaciones y su estatus: Enviadas de MAC y Recibidas en CECYRD.

El numero de notificaciones que estan pendientes de ingresar al CECYRD, se encuentran
en la columna Diferencias, para conocer el detalle del contenido por tipo, da clic en el digito
del estatus que se requiere (Imagen 22).

CONSULTA DE NOTIFICACIONES ENVIADAS A CECYRD

Rango de consulta :
Del: 01/05/2024 al 01/07/2024

TOTALES
=0 DE HOTRICACIONES ENVIADAS DE MAC RECIBIDAS EN CECYRD DIFERENCIAS

SOLICITUD INDIVIDUAL 17 0 17
SOLICITUD DE EXPEDICION DE CREDENCIAL 3 3 [
SOLICITUD DE EXPEDICION DE CREDENCIAL 1 0 1
DEMANDA DE JUICIO 3 3 0
REGISTRADA EN MAC 2 0 23
DISPONIBLE PARA ENTREGA 20 0 20
ENTREGADA 4 0 4

0 1

ANEXAA SOLICITUD DE REIMPRESION 1
Regresar

Imagen 22. Consulta de Notificaciones Enviadas a CECYRD.
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Se muestra el apartado Detalle de transacciones por tipo de solicitud, indica la causa
por la cual estan pendientes, para conocer el contenido del estatus, da clic en el digito de
la columna Total (Imagen 23).

ALERTAS

Monitoreo de notificaciones pendientes de envio al CECYRD

Detalle de transacciones por tipo de solicitud

ESTATUS NOTIFICACION \Iom.

PENDIENTE POR REINTENTO 47

Regresar

Imagen 23. Detalle de transacciones por tipo de solicitud.

En la siguiente pantalla, se enlistan por numero de folio, los registros que se encuentran
con dicho estatus, para concluir da clic en el botén Regresar a la pantalla de consulta o
Salir de la funcionalidad (Imagen 24).

de noti i de envio al CECYRD - Detalle Notificacion

Listado de notificaciones Pendientes por enviar :

FoLIO NOMBRE (S) APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
2409195200517 AMELIA ARANDA ARANDA
2409195200517 AMEUA ARANDA ARANDA
2409195200510 ELENA X00L YAMA
2409195200510 ELENA X0OL YAMA
2400195200506 NESTOR SAAVEDRA RIVERA
2409195200506 NESTOR SAAVEDRA RIVERA
2409195200508 OCTAVIO HINOJOSA CORTES
2409195200508 OCTAVIO HINOJOSA CORTES
2409195200508 OCTAVIO HINOJOSA CORTES

2409195200519 ARGUELLES DE MARIA DE LA CARIDAD DE LOS 1'-/ DIAS DE LOS FABELA 3RO"1FERNANDEZ  JORGE ANTONIO 1* DE LOS SANTOS DEL CORAZON DE JESU PEDRO DE JESUS MDE LOS MARTIRES DEL NINO JESUS DEL
2409195200519  ARGUELLES DE MARIA DE LA CARIDAD DE LOS 1'4 DIAS DE LOS FABELA 3RO"1I'FERNANDEZ  JORGE ANTONIO 1* DE LOS SANTOS DEL CORAZON DE JESU PEDRO DE JESUS MDE LOS MARTIRES DEL NINO JESUS DEL

2400195200514 OMAR GOMEZ GOMEZ
2409195200514 OMAR GOMEZ GOMEZ
2409195200511 MARCELINA LOPEZ LOPEZ
2409195200511 MARCELINA LOPEZ LOPEZ
2409195200515 TIQUICA BIBRIESCAS AGUEDO
2409195200515 TIQUICA BIBRIESCAS AGUEDO

2409195200518 NUREZ 1"FERNANDEZ - ANTONIOR2D0 200° ARGUELLES, DE _LOS SANTOS,DEL CORAZONDE J  NUREZ 1* FERNANDEZ .- ANTONIO 200" ARGUELLES, DE  ARGULLES 1' DE LOS SANTOS' 'DE' -ANGEL /3RO.OKA FA
2400195200518 NUREZ 1*FERNANDEZ - ANTONIO/200 200° ARGUELLES, DE _LOS SANTOS,DEL CORAZONDE J  NUREZ 1* ‘FERNANDEZ .- ANTONIO 200" ARGUELLES, DE  ARGULLES 1* DE LOS SANTOS' 'DE' -ANGEL /3R0,0KA FA
2409195200513 PEDRO ANDRADE CARRASCO

12 3 Siguiente #2

Regresar Salir

Imagen 24. Notificaciones pendientes por enviar.
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Es importante mencionar que, si durante la consulta se localizan notificaciones que no han
ingresado al CECYRD, se genera el Listado de notificaciones Pendientes por enviar.

De ser el caso, marca cada una de las casillas de la columna REACTIVAR y da clic en la
opcion Enviar para que viaje la informacion a CECyRD (Imagen 25).

Monitoreo de notificaciones pendientes de envio al CECYRD - Detalle Notificacion

Listado de notificaciones Pendientes por enviar :

iSeleccionar todos los documentos

——

REACTIVAR| FOLIO NOMBRE (S) APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
0509022304185 MARIA ALEJANDRA FLORES GODINEZ
0509022304185 MARIA ALEJANDRA FLORES GODINEZ
0509022304034 FEDERICO MARTINEZ HERNANDEZ
0509022304185 MARIA ALEJANDRA FLORES GODINEZ
0509022304034 FEDERICO MARTINEZ HERNANDEZ

Enviar Cerrar

Imagen 25. Notificaciones pendientes de enviar.
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2.2 MAC fuera de linea

2.2.1 Generar archivos de transacciones

Para realizar el envio de la informacion generada en los MAC sin conectividad para su
procesamiento, ingresa como usuaria o usuario supervisor (RM) a la funcionalidad
Transferencia de la Informacion a CECYRD y selecciona Generar Archivos de
Transacciones (Imagen 26).

Transferencia de Informacién a CECyRD \ A J

B Generar Archivos de Transacciones

M Regenerar Archivos de Transaccclones

M Grabar archivo de transaccion a medio magnético

M Cargar Archivos de Transacciones

M Procesar respuestas de CECYRD

B Reenvio de notificaciones

M Consultar estatus de notificaciones

Imagen 26. Generar archivos de transacciones.

La pantalla Generar archivos de notificaciones se muestra con informacion de las que
estan pendientes de enviar en los apartados: Datos generales del proceso de generacion
de archivos; Notificaciones pendientes por enviar al CECYRD vy Distribucion de
notificaciones en archivos. Para obtener los archivos de transacciones, selecciona el botén
Generar archivos (Imagen 27).

Generar archivos de notificaciones

Datos generales del proceso de generacion de archivos
Remesal 202433
R EERIENEE e ENEELER  var/lib/pgsql/archivos-notificaciones

Notificaciones pendientes por enviar al Cecyrd

Tipo de notificacion Numero de notificaciones por enviar
NOTIFICACION FUNCIONARIO MAC n
Total 13

Distribucion de notificaciones en archivos

Notificacionesa  Tamafo maximo de
Tipo de archivo

inclulr archivo preconfigurado
Archivo de movimientos 13 3500 MB
Archivo con notificaciones comprobante digital 0 3500 MB
Archivo con notificaciones intercambio
informacion mac - cecyrd (depuracion de 0 3500 MB
imagenes)

GENERAR ARCHIVOS SALIR

Imagen 27. Generar archivos de notificaciones.
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Esta pantalla, se componen de los siguientes apartados:

Datos generales del proceso de | Indica el nUmero de la remesa y la ruta de salida

generacion de archivos:

de los archivos generados.

Se refiere a las notificaciones que se encuentran

Notificaciones pendientes por | en espera para su envio, éstas se generan de

enviar al CECYRD:

acuerdo con los procesos realizados durante la
operacion del MAC.

Distribucion de notificaciones

en archivos:

Muestra la cantidad de archivos que se van
conformando con las notificaciones generadas
en MAC y de acuerdo con los tipos de archivos.

Nota: Los archivos se integran en paquetes de maximo 300 MB, dividido en
* 100 MB por tipo de archivo, con la finalidad de facilitar su procesamiento en

CECYRD.

Como resultado, se obtiene la pantalla Progreso de generacion de archivos de
notificaciones, con el inicio del procesamiento de archivos, ademas, se muestra la barra
de avance hasta concluir en su totalidad. En el aviso de Proceso concluido, da clic en la
opcion Copiar archivos que permite grabarlos a la unidad USB o, de lo contrario da clic en
el boton Aceptar para finalizar el proceso y salir del aplicativo (Imagen 28).

ALERTAS

Progreso de generacion de archivos de notificaciones

Estatus general del proceso

Estado actual del proceso CONCLUIDO
Notificaciones incluidas hasta el momento o

Progreso por archivo

Nombre del archivo Notificaciones Progreso

tipo  tamano

091952202433-4-20240711-MOV-
01.pending

0

B estatus

% archivo actual M

B s 100% MOV 000 concluido

Progreso total

——————————————————————————————————

REGRESAR

@ Proceso de generacion y registro de archivos de
notificaciones concluido, desde este momento puede
realizar el copiado de los mismos a dispositivo externo.

Aceptar Copiar archivos

Imagen 28. Progreso de generacién de archivos de notificaciones.
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En caso de seleccionar la opcion Copiar Archivos, se visualiza la pantalla Archivos de
notificaciones pendientes por copiar a dispositivo, selecciona la unidad que se va a
utilizar y da clic en el boton Continuar (Imagen 29).

Archivos de notificaciones pendientes por copiar a dispositivo

Remesa Nombre del archivo Tamano (MB) Estatus {ii‘;r::c?;‘
091952202433-4-20240711-MOV-01-
202433 CKS2535895969.pending oMB CREADO 11/07/2024

Seleccion del dispositivo externo para copiar
Espacio total requerido para el copiado§]:]

Dispositivo a emplear
CONTINUAR SALIR

Imagen 29. Archivos de notificaciones pendientes por copiar.

Se muestra la validacion de la condicidn del dispositivo en la pantalla Proceso de copiado
de archivos a dispositivo, da clic en la opcién Iniciar Proceso (Imagen 30).

Proceso de copiado de archivos a dispositivo

Nomero de CDs 0 memorias requeridass
Tipo de dispositivo a emplear(§5i:
capacidad maxima del Dispositivos il R J V]

Distribucion de archivos en dispositivo
_ Numero de disco o
Remesa Nombre archivo Tamarno (MB) A amia

091952202433-4-
202433 20240711-MOV-01- 0 1
CKS2535895969.pending

¢ exito: Dispositivo USB detectado correctamente, presione Iniciar
proceso para continuar

INICIAR PROCESO DETECTAR MEMORIA USB REGRESAR

Imagen 30. Proceso de copiado.
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Inicia el Progreso de copiado de archivos de notificaciones y el aviso de Proceso
concluido, el cual indica que el copiado de los archivos a la unidad se realiz6 exitosamente,
da clic en Aceptar y en la opcion Salir de la funcionalidad (Imagen 31).

{ALERTAS]

Progreso de copiado de archivos de notificaciones.

Estatus general del proceso de copiado
(= EL LR GETL EEGLEE G Proceso CONCLUIDO
Numero USB en turno~

Detalle del proceso

Copiando en dispositivo USE,
§100.00%

REGRESAR SALIR

@ Proceso de copiado de archivos concluido
exitosamente. Los archivos han sido copiados al
dispositivo Unidad usb.

T~ - —_—
A

Imagen 31. Progreso de copiado.

Ademas, durante la generacion de los archivos de transacciones, se crea un reporte de este
proceso para cada uno de los tipos de archivos (mov, img e inf) y se pueden obtener a

partir de la opcidon Reporte estadistico de notificaciones contenidas en archivo
pending.
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2.2.2 Regenerar archivos de transacciones

Este procedimiento permite obtener un archivo de transacciones generado con anterioridad,
producto de algun problema en el procesamiento de la informacién, por la pérdida del
archivo enviado originalmente o por estar corrupto.

Para llevar a cabo el proceso, ingresa a la funcionalidad del SIIRFE-MAC, Transferencia
de informacion a CECYRD vy elige la opcion Regenerar Archivos de Transacciones
(Imagen 32).

[ Transferencia de Informaciéon a CECyRD , D\ £ J

M Generar Archivos de Transacciones /

M Regenerar Archivos de Transaccciones ¥

M Grabar archivo de transaccion a medio magnético

M Cargar Archivos de Transacciones

M Procesar respuestas de CECYRD

M Reenvio de notificaciones

M Consultar estatus de notificaciones

Imagen 32. Menu: Regenerar Archivos de Transacciones.

La consulta de la informacioén la puedes realizar seleccionando alguno de los criterios que
te permitan obtener un resultado preciso por Remesa, Nombre del archivo o por Rango
de fechas de generacion, Tipo de archivo y Estatus actual del archivo requisita los
apartados con los datos que se solicitan en cada uno de ellos:

Criterios de busqueda de archivos de notificaciones

PARAMETRO DESCRIPCION

Remesa. Ingresa la remesa de la infoermacion que deseas consultar considerando 4
digitos para el afio y 2 para la semana operativa (202506).

Nombre del archivo. Escribe el nombre del archivo de transacciones previamente generado.

Rango de fechas de generacidn Seleccionala fecha inicioy fin del periodo a consultar, utilizando el
(ddmmyyyy). calendario que se muestra en este apartado.

Tipo de archivo. Elige una de las 3 opciones con las que cuenta este catalogo:
v Movimiento.
v Imagenes Medios Digitales
v Depuracion de imagenes.

Estatus actual del archivo. Escoge una de las cuatro opciones de este catalogo:
v Creado.
v Copiado a medio externo.
v Inexistente en dispositivo de almacenamiento.
v Regenerado.
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Una vez que ingresas a la funcionalidad:

v' Captura en la pantalla los Criterios de busqueda de archivos de notificaciones,
los datos en cada uno de los apartados, para que con base en ello se concentre la
informacion.

v' Selecciona el tipo de archivo, Estatus actual y la opcién Continuar (Imagen 33).

Criterios de basqueda de archivos de notificaciones

201011 |
(TIPS 020251201911-3-20190313-MOV-03-CK S1856741()

Rango de fechas de generacion (dd/mm/ in‘bciot{1010312019
E e fechs » genera /
g g B8 1in{17/0372019

R Tealne | MOVIMIENTOS v]
SEEEE R | COPIADO A MEDIO EXTERNO v ]

CONTINUAR LIMPIAR SALIR
Imagen 33. Captura de Criterios de busqueda.

Una vez que se localiza el archivo, se muestra en el apartado Lista de archivos de
notificaciones para regenerar, seleccidénalo y da clic en la opcion Regenerar Archivos
(Imagen 34).

Lista de archivos de notificaciones para regenerar

Seleccione los archivos a regenerar

Nombre del archivo Estatus Fecha estatus
020251201911-3-20190313-MOV-03-  COPIADO A MEDIO
a .
201911 CKS185674105.pending EXTERNO 13/03/2019 11:25:07

REGRESAR REGENERAR ARCHIVOS

Imagen 34. Lista de archivos de notificaciones para regenerar.
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Se observa el progreso de generacion de archivos de notificaciones, una vez que concluye,
en la ventana que se muestra da clic en el boton Copiar archivos (Imagen 35).

Progreso de generacion de archivos de notificaciones

Estatus general del proceso

REGRESAR

@ Proceso de generacion y registro de archivos de
notificaciones concluido, desde este momento puede
realizar el copiado de los mismos a dispositivo externo.

Y
‘.&

Imagen 35. Pantalla, Progreso de generacion de archivos de notificaciones.

En la pantalla Archivos de notificaciones pendientes por copiar a dispositivo,
selecciona USB y da clic en el botén Continuar (Imagen 36).

Archivos de notificaciones pendientes por copiar a dispositivo

Remesa Nombre del archivo Tamanio (MB) Estatus FEEha_E.I?_
generacion

020251201911-3-20190313-MOV-03-
201911 CKS256565082.pending 0,3MB REGENERADO  13/03/2019

Seleccion del dispositivo externo para copiar
Espacio total requerido para el copiadog]
Dispositivo a emplea

3 MB

CONTINUAR SALIR

Imagen 36. Pantalla Archivos de notificaciones pendientes por copiar.
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Via el sistema, se valida la condicion del dispositivo, para continuar elige la opcién Iniciar
proceso (Imagen 37).

Proceso de copiado de archivos a dispositivo

Distribucion de archivos en dispositivo
Numero de disco o

Remesa MNombre archivo Tamafio (MB) i
i memaoria
020251201911-3-
201911 20190313-MOV-03- 03 1
CKS256565082.pending

© exito: Dispositivo USB detectado correctamente, presione Iniciar
proceso para continuar

| INICIAR PROCESO DETECTAR MEMORIA USB REGRESAR

Imagen 37. Proceso de copiado de archivos.

Se muestra la barra de avance del proceso, una vez que finaliza el copiado se genera el
aviso de Proceso concluido, da clic en Aceptar y en el botén Salir de la funcionalidad
(Imagen 38).

ALERTAS)

aln m=n

Progreso de copiado de archivos de notificaciones.

Estatus general del proceso de copiado

Detalle del proceso

Copiando en dispositivo U

REGRESAR SALIR

© Proceso de copiado de archivos/concluido
exitosamente. Los archivos h
dispositivo Unidad usb.

Imagen 38. Progreso de copiado de archivos de notificaciones.
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2.2.3 Grabar archivo de transacciones a medio magnético

Este procedimiento se aplica, si durante el proceso de generacion de archivos de
transacciones, éstos no se han copiado a un medio de almacenamiento, para realizarlo, en
el menu Transferencia de la informacion a CECYRD, selecciona la funcionalidad Grabar
archivo de transaccion a medio magnético (Imagen 39).

Transferencia de Informacién a CECyRD v

B Generar Archivos de Transacciones

B Regenerar Archivos de Transaccciones

B Grabar archivo de transaccion a medio magnético

M Cargar Archivos de Transacciones

M Procesar respuestas de CECYRD

B Reenvio de notificaciones

B Consultar estatus de notificaciones

Imagen 39. Funcionalidad Grabar archivos de transacciones.

Se abre la pantalla de Criterios de busqueda de archivos de notificaciones, captura la
informacion en cada uno de los apartados y da clic en el botén Continuar (Imagen 40).

Criterios de busqueda de archivos de notificaciones

Remesa|

Nombre del archivo ]

Rango de fechas de generacion (dd/mmiyyyy il %—{

(NG CETYe | SELECCIONE v|
Estatus actual del archivoll f3i=e¢[e]l v|

CONTINUAR | | LI MPIAR SALIR

Imagen 40. Criterios de busqueda.
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Se muestran los Archivos de notificaciones pendientes por copiar a dispositivo, con
la informacion correspondiente a: Remesa, Nombre del archivo, Tamafo, Estatus y fecha
de generacion, selecciona como medio de almacenamiento USB y da clic en la opcion
Continuar (Imagen 41).

Archivos de notificaciones pendientes por copiar a dispositivo

Fecha de
generacién

Nombre del archivo Tamaiio (MB) Estatus

020251201911-1-20190311-MOV-01-

201921 CK353363623361.pending

0,08 MB CREADO 11/03/2019

Seleccidn del dispositivo extemo para copiar
Espacio total requerido para el copiado i
Dispositivo a emplear

.1 MB

CONTINUAR SALIR

Imagen 41. Archivos de notificaciones pendientes por copiar.

Previo al copiado de los archivos, el sistema realiza una validacién del dispositivo y se
muestra en la pantalla Proceso de copiado de archivos a dispositivo, para continuar
elige Iniciar proceso (Imagen 42).

Proceso de copiado de archivos a dispositivo

Nomero de CDs o memorias requeridass§
Tipo de dispositivo a emplear(§:3
capacidad maxima del DispositivosxZy ¥4 -]

Distribucion de archivos en dispositivo
Nuamero de disco o

Remesa Nombre archivo Tamafio (MB) e
020251201911-1-20190311-
201911 MOV-01- 0,08 1

CKS3363623361.pending

© exito: Dispositivo USB detectado correctamente, presione Iniciar
proceso para continuar

_INICIAR PROCESO | = DETECTAR MEMORIA USB REGRESAR

Imagen 42. INICIAR PROCESO.

Nota: Para realizar el copiado a una USB, ésta debe estar formateada y
* renombrada como SIIRFE para ser aceptada en el SIIRFE-MAC, de lo
contrario el sistema no la reconoce y envia un mensaje de error.
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Se observa el avance en la pantalla Progreso de copiado de archivos de notificaciones
y el aviso notificando la conclusion de la actividad exitosamente, da clic en la opcién

Aceptar y Salir de la funcionalidad (Imagen 43).

ALERTAS

> >
Progreso de copiado de archivos de notificaciones.

Estatus general del proceso de copiado
EEELRERTETRERIEEEEY Proceso CONCLUIDO
Numero USE en turnov.

Detalle del proceso

020251201911-1-20190311-MOV-01-
KS3363623361.pending

Avance del procesos §EE 8

Tipo de dispositivollylET T

Copiando actuaimente archivo

Copiando en dispositivo USB

REGRESAR SALIR

@ Proceso de copiado de archivos conclyido
exitosamente. Los archivos han sido€opiados al
dispositivo Unidad usb.

Imagen 43. Progreso de copiado de archivos de notificaciones.

Al incorporar el archivo de transacciones, se identifica por su nomenclatura y se compone
de la siguiente informacion.

Nombre del archivo

Referencia

152722202441-1-20240527-MOV-04.pending

MOV=notificaciones de tramites levantados en MAC.

152722202441-1-20240527-IMG-05.pending

IMG=imagenes de documentos digitalizados.

152722202441-1-20240527-INF-07.pending

INF=notificaciones de depuracién de imagenes de
medios.

Ademas, se traduce de la siguiente manera:

Nombre del archivo

152722 2024 41 1
Clave de Ano Remesa Dia de
MAC generacion

20240527 MOV. 04.pending
aaaammdd Tipo de Consecutivo
archivo asignado por el

sistema
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En lo correspondiente al archivo INF, puede no generarse durante la clasificacion de los
archivos de transacciones, ya que el sistema esta configurado para construirlo con un
desfase, considerando el tiempo en que CECYRD tarda en confirmar que se cuenta con las
imagenes digitalizadas de los medios de identificacion y, por ende, pueden ser depuradas.

Nota: se debe garantizar que el depdsito de los archivos de transacciones se
realice de manera Optima y sea de acuerdo con el procedimiento de
Transferencia de la informacién a CECyRD.
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2.2.4 Cargar archivos de transacciones

Para procesar los Archivos de Produccién, en el menu Transferencia de informacion a
CECYRD, selecciona la opcién Cargar archivos de transacciones (Imagen 44).

-

Transferencia de Informacion a CECyRD 4

M Generar Archivos de Transacciones

M Regenerar Archivos de Transaccciones

M Grabar archivo de transaccion a medio magnético

M Cargar Archivos de Transacciones

M Procesar respuestas de CECYRD

Imagen 44. Cargar Archivos de transacciones.

Se abre la pantalla Cargar Archivos de Transacciones, sigue las indicaciones del aviso,
da clic en el boton Aceptar y en el apartado Ruta del archivo de transacciones, localiza
el archivo de produccion y da clic en el apartado Seleccionar archivo (Imagen 45).

Cargar Archivos de Transacclones

Ruta del archivo de transacciones: SIN ARCHIV...CCIONADOS  *

Conecte la USB

Por favor conecte la memoria USB al servidor para

conu’nuar/

Aceptar Cancelar

Imagen 45. Cargar Archivos de transacciones.
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Al ingresar en Seleccionar archivo, marca Otras ubicaciones, a continuaciéon marca la
carpeta mnt y respaldo, sigue con el procedimiento para la carga de los archivos de
transacciones hasta concluir, como se describe en el apartado 2.1.1, del procedimiento para
MAC en linea (Imagen 46).

Cargar Archivos de Transacciones

Ruta del archivo de transacciones: SN CCIONADOS
& INE [CARGAR ARGHIVG | [SALIR
© oot En esle squps
G Carpeta parsonal e
LS EEEE—— T EESS————
S s
v Tamai Modificad
7 esmitp_queue lun
B bin 10 abr
e 2 age 2021
£ dev 15:44
B dwf 19 jun
3 ete 16:12
) Fedorads 14 jul 2021
™ home 30 ene
B b 10 abr
7 libsa 20 ene 2023
57 lost+found 19 oct 2020
" media 27 jul 2020
5 opt 10 abe
£ proc |
« B mnt »
Nombre v Tamafho
™ cdrom

B respaldo

Imagen 46. Cargar Archivos de transacciones.
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2.2.5 Procesar respuestas de CECYRD

Esta funcionalidad permite incorporar al SIIRFE-MAC las notificaciones que genera el
CECYRD, para que las y los funcionarios de los MAC que operan sin conectividad o con
red celular, previo a la Transferencia de la Informacién, puedan llevar a cabo la
depuracién de imagenes de los medios de identificacion digitalizados. Los archivos se
conforman e identifican con el mismo nombre que fueron enviados por el MAC para solicitar
su depuracion (.INF), por lo que es necesario tener especial cuidado de no confundirlos.

Es importante que previamente se conecte en el equipo la unidad de almacenamiento USB,
con la informacioén correspondiente a las respuestas de CECYRD vy el sistema sin problema,
localice los archivos para su procesamiento. Para realizar el procedimiento, selecciona en
la funcionalidad Transferencia de la informacion a CECYRD, |la herramienta Procesar
respuestas de CECYRD (Imagen 47).

Transferencia de Informacién a CECyRD h 4

M Generar Archivos de Transacciones

M Regenerar Archivos de Transaccciones

M Grabar archivo de transaccion a medio magnético

M Cargar Archivos de Transacciones

M Procesar respuestas de CECYRD

M Reenvio de notificaciones

M Consuiltar estatus de notificaciones

Imagen 47. Opcion Procesar respuestas de CECYRD.

En seguida, se abre la pantalla Importaciéon de archivos de notificaciones enviados por
cecyrd al médulo, se observa el archivo que se esta ingresando y el avance de la
importacion (Imagen 48).

Importacién de archivos de notificaciones enviados por cecyrd al médulo.

Detectando archivos en lector éptico

Importando archivo I250121201153-2-20111213-\NF-Gd.pendmg]
Avance de la importacion|EEEEFECICEK CF

directorio o ruta de importacionj#s]

Detectando archivos en lector USB

Importando archivo
Avance de la importacion

directorio o ruta de importaciénj8Ez]

Progreso total de importacion
100%

CAMCELAR

Imagen 48. Importacién de archivos de notificaciones.
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Al concluir con el total de la importaciéon se genera la notificacion, da clic en la opcion
Procesar archivos (Imagen 49).

A Proceso de importacion de archivos concluido.

—

P

Imagen 49. Aviso Proceso concluido.

Se abre la pantalla Procesamiento de Archivos de Respuesta de CECYRD, con el detalle
del archivo cargado; fecha de inicio del proceso; numero total de archivos a procesar y
numero de archivos procesados y en el apartado Estatus del archivo, se observa la
cantidad de registros cargados y en su caso, aquellos que se identifiquen como corruptos,
al terminar la descarga da clic en el boton Salir del aplicativo (Imagen 50).

Procesamiento de Archivos de Respuesta de Cecyrd
Fecha de inicio del proceso 07/11/2012 02:01:25

numero total de archivos a procesar 2
nimero de archivos procesados 2

Resultado del procesamiento

Estatus del archivo Cantidad

CARGADO 2
COMPLETAMENTE

CORRUPTO 0

Avance general del proceso
100%

SALIR |

Imagen 50. Procesamiento de archivos.

DERFE | coc | pos |

Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE




;INE Instrucciones de Trabajo para la Operacion de MAC

Instituto Nacional Electoral

Tomo Il

2.2.6 Reenvio de notificaciones

Con el fin de garantizar el procesamiento de toda la informacién generada en el MAC, en
CECyRD, se tiene la herramienta Reenvié de notificaciones, a través de la cual se hace
llegar en su totalidad los registros que por alguna causa no se incluyeron en el archivo de
transacciones, en este sentido, selecciona la funcionalidad en el menu de opciones de
Transferencia de la informacion a CECyRD (Imagen 51).

Transferencia de Informacién a CECyRD M\ 4

M Generar Archivos de Transacciones

M Regenerar Archivos de Transaccciones

M Grabar archivo de transaccion a medio magnético

M Cargar Archivos de Transacciones

M Procesar respuestas de CECYRD

B Reenvio de notificaciones

M Consultar estatus de notificaciones

Imagen 51. Funcionalidad Reenvio de notificaciones.

En la pantalla Criterios de busqueda de reenvio de notificaciones y de acuerdo con las
caracteristicas de la informacion, realiza la captura y marca los apartados correspondientes,
una vez seleccionados da clic en la opcion Reenviar (Imagen 52).

Criterios de blsqueda de reenvio de
notificaciones

® Remesa | )

[ORango de techas(dd/mmyyyy) g ] af1u/07/2024 )

Folio de SOLICITUD del Jai
®Folio de NEC del Jal ]

SELECCIONAR TODO DESELECCIONAR TODO

¥ NOTIFICACION REGISTRO SOLICITUD ¥ NOTIFICACION ESTATUS CREDENCIAL

v NOTIFICACION COMPROBANTE DIGITALIZADO ¥ NOTIFICACION DEPURACION COMPROBANTE

v NOTIFICACION ESTATUS CREDENCIAL DIGITAL

ISeleccione la(s) notificacion(es) credencial simple ¥ NOTIFICACION RECTIFICACION LISTA NOMINAL
¥ CREDENCIAL MAL IMPRESA LOTE PRODUCCION

¥ CREDENCIAL REGISTRADA EN MAC
¥ ENTREGA CREDENCIAL
¥ CORRECCION DATOS CREDENCIAL
¥ REIMPRESION CREDENCIAL
¥ RETIRO CREDENCIAL

¥ CREDENCIAL DISPONIBLE MAC

¥ CREDENCIAL NO DISPONIBLE POR CANCELACION
MAC

R uta et avchive] o SIN ARCHIV...CCIONADOS |
v

REENVIAR SALIR

Imagen 52. Criterios de busqueda de reenvio de notificaciones.
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Se obtiene la pantalla Resultado reenvio y/o regeneracion de notificaciones, con la lista
de los registros que se incluiran en el proximo archivo de transacciones, selecciona el boton
Regresar a la pantalla anterior o Salir del aplicativo (Imagen 53).

ylo reg ion de

« Info: Se ha actualizado el estatus de las Las s seran en linea
o Inchuidas en el sigulente archivo de transacciones que se genere.

Total de notificaciones actualizadas: 0

NOTIFICACION A

ENTREGA DE

2409195200020 CESAR IVAN LOPEZ MAYORGA ESTATUS PARA 0
CREDENCIAL  CREDENCIAL  peeyyio
JUAN NOTIFICACION MARCADA

2409195200501 , vV PEREZ PEREZ REGISTRO PARA o

REENVIO
JUAN NOTIFICACION CREDENCIAL MARCADA

2409195200501 o ven,  PEREZ PEREZ ESTATUS  REGISTRADAEN  PARA )
CREDENCIAL MAC REENVIO
JUAN NOTIFICACION ~ CREDENCIAL  MARCADA
2409195200501 ,Nrono  PEREZ PEREZ ESTATUS  REGISTRADAEN  PARA o
CREDENCIAL MAC REENVIO
NOTIFICACION
MARCADA
2409195200501 , JUAN PEREZ PEREZ DECURACION PARA. 0
ANTONIO COMPROBANTE REENVIO
DIGITAL
DT TIFICACH EN PROCESO
2409195200501, rAN O PEREZ PEREZ  COMPROBANTE DE 1
REINTENTO
NOTIFICACION CREDENCIAL MARCADA
2409195200504 ANTONIETA HERNANDEZ FERNANDEZ ESTATUS REGISTRADA EN PARA 0
CREDENCIAL MAC REENVIO
NOTIFICACION  coerencia  MARCADA
2409195200504 ANTONIETA HERNANDEZ FERNANDEZ ~_ESTATUS CREGENCIAL " paga o
DENCI REENVIO
TIFICA
T
2409195200504 ANTONIETA HERNANDI FERNANDEZ PARA 0
COMPROBANTE
REENVIO
DIGITAL
TIFICACH EN PROCESO
2409195200504 ANTONIETA HERNANDEZ COMPROBANTE DE 1
DIGITALIZADO REINTENTO
pagina 1 de 13 squente &

REGRESAR SALIR

Imagen 53. Resultado del reenvio.

2.2.7 Consulta de estatus de notificaciones.

Para revisar si hay notificaciones pendientes de enviar al CECYRD, en el menu
Transferencia de Informacion a CECYRD selecciona Consultar estatus de notificaciones
(Imagen 54).

Transferencia de Informacion a CECyRD v

M Generar Archivos de Transacciones

M Regenerar Archivos de Transaccciones

M Grabar archivo de transaccion a medio magnético

M Cargar Archivos de Transacciones

M Procesar respuestas de CECYRD

M Reenvio de notificaciones

M Consultar estatus de notificaciones

Imagen 54. Funcionalidad Consultar estatus de notificaciones.
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Se abre la pantalla Consulta de Notificaciones Enviadas a CECYRD, captura el periodo
de tiempo requerido en las casillas Fecha inicio y Fecha fin y da clic en el botén Buscar
(Imagen 55).

CONSULTA DE NOTIFICACIONES ENVIADAS A CECYRD

Fecha inicio: | 01/05/2024 Fecha fin: | 01/07/2024 * (dd/mm/aaaa)

Buscar Salir
Imagen 55. Pantalla, Consulta de Notificaciones.
Se agrupa la informacion en la pantalla Consulta de Notificaciones Enviadas a CECYRD,

por Tipo de Notificaciones y su estatus: Enviadas de MAC y Recibidas en CECYRD.

El numero de notificaciones que estan pendientes de ingresar al CECYRD, se encuentran
en la columna Diferencias, para conocer el detalle del contenido por tipo de natificacion,
da clic en el digito correspondiente (Imagen 56).

CONSULTA DE NOTIFICACIONES ENVIADAS A CECYRD

Rango de consulta :
Del : 01/05/2024 al 01/07/2024

TOTALES
IO DE NOTIFICACIONES ENVIADAS DE MAC RECIBIDAS EN CECYRD DIFERENCIAS
SOLICITUD INDIVIDUAL 17 0 17
SOLICITUD DE EXPEDICION DE CREDENCIAL 3 3 0
SOLICITUD DE EXPEDICION DE CREDENCIAL 1 0 1
DEMANDA DE JUICIO 3 3 0
REGISTRADA EN MAC 2 0 23
DISPONIBLE PARA ENTREGA 20 0 20
ENTREGADA 4 0 4
ANEXAA SOLICITUD DE REIMPRESION 1 0 1

Regresar

Imagen 56. Consulta de Notificaciones Enviadas a CECYRD.

Se abre la pantalla Monitoreo de notificaciones pendientes de envio al CECYRD, muestra
el apartado con el Detalle de transacciones por tipo de solicitud, ademas, indica la causa
por la cual estan pendientes, para obtener el detalle de la informacién de los registros que
se encuentran en cada estatus, da clic en el digito de la columna Total (Imagen 57).

ALERTAS]

Monitoreo de notificaciones pendientes de envio al CECYRD

Detalle de transacciones por tipo de solicitud

ESTATUS NOTIFICACION TOTAL
PENDIENTE POR REINTENTO 13

Regresar

Imagen 57. Detalle de transacciones por tipo de solicitud.
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Se muestra la pantalla Listado de notificaciones Pendientes por enviar y por nimero de
folio, para concluir la consulta, da clic en el botén Regresar o Salir de la funcionalidad
(Imagen 58).

IALERTAS
de notificaci i de envio al CECYRD - Detalle Notificacion
Listado de notificaciones Pendientes por enviar :

FOLIO NOMBRE (S) APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
2409195200505 ISMAEL SANDOVAL MORALES
2409195200506 NESTOR SAAVEDRA RIVERA
2409195200507 MANUEL SEDANO RIVERA
2409195200508 OCTAVIO HINOJOSA CORTES
2409195200509 PORFIRIO LLANES PUENTE
2409195200510 ELENA X00L YAMA
2409195200515 TIQUICA BIBRIESCAS AGUEDO
2409195200516 ISABEL ACURA DORANTES
2409195200517 AMELIA ARANDA ARANDA
2409195200518 NUNEZ 1°FERNANDEZ - ANTONIO/2DO 2D0° ARGUELLES, DE _LOS SANTOS DEL CORAZON DE J NUNEZ 1° FERNANDEZ' .- ANTONIO 2D0° ARGUELLES, DE ARGULLES 1° DE LOS SANTOS' 'DE' -ANGEL /3RO,OKA FA
2409195200501 JUAN ANTONIO PEREZ PEREZ
2409195200521 JUAN ANTONIO PEREZ PEREZ
2409195200522 FELICITAS CAMARGO CARREON
2409195200523 AURELIANO HERNANDEZ CAMACHO
2409195200524 ALDO CAMACHO GONZALEZ
2409195200525 JUAN MANRIQUEZ ALDAMA
2409195200511 MARCELINA LOPEZ LOPEZ
2409195200514 OMAR GOMEZ GOMEZ

Regresar Salir

Imagen 58. Notificaciones pendientes por enviar.

Ademas, si en el MAC se tienen notificaciones pendientes de ingresar al CECYRD, son
localizadas por el sistema y se genera el Listado de notificaciones Pendientes por
enviar, para realizarlo, marca cada una de las casillas de la columna REACTIVAR y da clic
en el boton Enviar (Imagen 59).

Monitoreo de notificaciones pendientes de envio al CECYRD - Detalle Notificacion

Listado de notificaciones Pendientes por enviar ;

Beleccionar todos los documentos

hEaC‘I’IVM FOLIO NOMBRE (S) APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
0509022304185 MARIA ALEJANDRA FLORES GODINEZ
0509022304185 MARTA ALEJANDRA FLORES GODINEZ
0509022304034 FEDERICO MARTINEZ HERNANDEZ
0509022304185 MARIA ALEJANDRA FLORES GODINEZ
0509022304034 FEDERICO MARTINEZ HERNANDEZ

Enviar Cerrar

Imagen 59. Listado de notificaciones pendientes de enviar.
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2.3 Reporte estadistico de notificaciones contenidas en
archivo pending

Este procedimiento permite llevar el control de los archivos de transacciones generados en
los MAC, que debido a problemas de intermitencia se encuentran fuera de linea.

Para obtener el reporte, ingresa al SIIRFE-MAC a la funcionalidad Reportes Digitalizacion
y elige la opcion Reporte estadistico de notificaciones contenidas en archivos pending
(Imagen 60).

Reportes Digitalizacion v

B Generar reporte de atencion cludadana

M Estatus de digitalizacion

M Exportar medio de identificacion

B Conciliacién de Tramites vs Medios de Identificacion
Digitalizados

B Reporte estadistico de notificaciones contenidas en
archivos pending

Imagen 60. Menu-Reporte estadistico de notificaciones contenidas en archivo pending.

En la pantalla, captura los Criterios de busqueda de archivos de notificaciones en cada
uno de los apartados y da clic en la opcién Continuar (Imagen 61).

Criterios de basqueda de archivos de notificaciones

Remesa Wl
Nombre del archivo 020251201911-1-20190311-MOV~01-CKS33GE]

Rango de fechas de generacion (dd/mm/yyyy ricloyDalogi2019 I
3 enerach mim
1in{10/03/2019 |

RTINS | SELECCIONE 2
Estatus actual del archivo

CREADO

COPIADO A MEDIO EXTERNO

CONTINUAR INEXISTENTE EN DISPOSITIVO DE ALMACENAMIENTO
REGENERADO

Imagen 61. Criterios de busqueda.
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Se muestra la Lista de archivos de notificaciones para generar reporte, selecciona la
liga del archivo en el apartado Nombre del archivo (Imagen 62).

Lista de archivos de notificaciones para generar reporte

Seleccione el archivo para revisar su contenido

—_— Estatus Fecha estatus
020251201911-3-20190313-MOV-03- COPIADO A MEDIO o6
201911 = TT05 pending EXTERNO 13/03/2019 11:25:07
REGRESAR

Imagen 62. Lista de archivos de notificaciones para generar reporte.

Se muestra el Reporte Estadistico del Contenido de un Archivo con la informacion
procesada y las opciones para Imprimir o Exportar Reporte (Imagen 63).

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
REPORTE ESTADISTICO DEL CONTENIDO DE UN ARCHIVO
1o 1

ENTIDAD: Baja California 02 NOMBRE DE ARCHIVO: 020251201911-3-20190313-MOV-03-
DISTRITO: 02 NUMERO DE REMESA: 01911
MODULO: 020251 FECHA ESTATUS: 130372019 11.25.07
TIPO DE ARCHIVO: MoV
NOTIFICACION DETALLE
REGISTRO DE SOLICITUD 1902025100113
TOTAL 1

EXPORTAR REPORTE = | IMPRIMIR = | ACEPTAR
Imagen 63. REPORTE ESTADISTICO DEL CONTENIDO DE UN ARCHIVO.
Al seleccionar Exportar Reporte, puedes copiar el archivo, el cual, se localiza en la

funcionalidad Administrador de reportes, accede a dicha herramienta que se encuentra
en toolbar y realiza el copiado a una unidad USB (Imagen 64).

xRl le &= & | % |

Imagen 64. Barra de herramientas o toolbar.
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3. Ejecucion de scripts administrativos

Los Script administrativos son aplicaciones que se ejecutan de manera periddica en los
MAC; dicha herramienta, permite llevar a cabo diferentes actividades inmersas en la
operacion del MAC, tales como: actualizar directorio de modulos, realizar retiros de CPV y
actualizar solicitudes pendientes, entre otros.

Para realizar la actividad, la Direccion de Operacion y Seguimiento (DOS), hace llegar a
la 0 el Vocal del RFE en la Junta Local, instrucciones para que se hagan del conocimiento
de las y los Vocales del RFE en las Juntas Distritales, quienes informan a las y los
funcionarios de los MAC de su ambito de responsabilidad.

Para ejecutar alguno de los scripts, ingresa al Administrador del sistema (Imagen 65).

Erc o [ © = & = 0 ]

Imagen 65. Herramienta Administrador del sistema.

Se abre el panel de herramientas, da clic en Scripts administrativos (Imagen 66).

/-]
t(& W ii ’ (*. ‘ @ Scripts administratives  <—————

Tomcat Postgres  Xinet Quiosco Password | Impresoras  Red temporal

L €

Imagen 66. Panel de herramientas.

De la lista de scripts, selecciona el que se va a procesar y da clic en el botén Ejecutar, se
habilita la ventana para el registro de login y Password de la o el usuario (Imagen 67).

& ¥ & PTG e

Postgres | Xinet Quiosco | Password | Impresoras | Red temporal

Script para agregar los registros comespondhentes a un Proceso Electoral
de tipa Federal o Local

ExportarBD

e
act_constrain_depuracion
penpes

_aic
actualiza_causa_retiro,_credencial

login: Password:
soporte sssssss

Cancelar Cancelar

Ejecutar Limpiar

Imagen 67. Lista de Script administrativos.
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Al finalizar el proceso, se visualiza el contenido del Script, una vez que se ejecuta puedes

realizar la actividad (Imagen 68).

& § g e > =2 T

Tomcat  Postgres Xinet Quiosco  Password | Impresoras  Red termporal
Script para Marcar el estatus de las credenciales como "PENDIENTES PARA
SER RETIRADAS®

Mecesita 1 nsumo

* retiros_idModulo.tet - Contiene la lista de identificadores
de credenciales a marcar.

* idModule se compone de la EEDDMM

* EE clave de la entidad

* DD clave del distrite

* MM clave del modulo

Genaera 1 archive de salida:

= afec_pret_idModulo_fecha.csw

* fecha se componde del siguiente formato YrrYmmDD
* ¥YYY cuatro diitos de afio

script Debug: parm_acct_mgmit: Success
Wersidn de gpg es: 1.3.2
habiltar_opcion_contingencia El siguiente protecols estd presente: OpenPGP

dos2unix: convirtiendo archive jusriecaltoolbaninsurmos/retiro_credencial_pendientefretores_ 092721

informacion_diaria_MAC Seccion | Cwe_slector | Nombre | Apelido Paterno | Apellide Materno | Solicitud | Credencial id | cve

marca_credEntregads_RecuperaBh-1 UPDATE 1
- - INSERT 0 1
modifica_georeferencia 1982 | BLMOJST 21 10208MB00 | MARIA DE JESUS | BELTRAN | MODESTA | 1709272102031 | 91620%¢
. - UPDATE 1
objol-5gc0.1-1 INSERT 0 1
reasigna_folio_nec 3499 | MCMISATOL010SMB00 | JOSEFINA DE LOS ANGELES | JMENEZ | CIME | 1709272102036 |91
- UPDATE 1
reemio_nec IMSERT 0 1
1235 | TPSLAGS40IZS0SM200 | RAQUEL | TAPLA | SALAS | 1705272102028 | 9162059969 | 2 |5
reemao_solicited UPDATE 1
rainicia_notificacionas INSERT © 1 )
5187 | HRORERSS011809MBOO0 | ERIKA ALIN | HERNANDEZ | OFTIZ | 1709272102003 | 9162059967
ratira_crad_pendiante UPDATE 1

INSERT © 1
4532 | MLCMEVES121108M100 | EVANGELINA | MOLINA | CAMARILLO | 1709272102030 | 91620599
WPDATE 1
INSERT O 1
VACUUMm_mac 3610 | HRFGPDSE031209M900 | PIEDAD | HERNANDEZ | FIGUEROA | 1609272102606 | 149265577
UPDATE 1

retira_credencial_retirada

Ejecutar Lifmpiar

Imagen 68. Resumen del Script.
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3.1 Exportar insumos

Este procedimiento permite trasladar archivos de un MAC a otro, una vez que se ejecuta el
Script en el MAC que esta en linea, se debe exportar al que esta sin conectividad o de red
celular, a través de la herramienta Administracion del sistema (Imagen 69).

Te - " Y——Y = = v
©D = & « 0 % ]

Imagen 69. Herramienta-Administrador del sistema.

Ademas, realiza lo siguiente:

Da un clic en el apartado Scripts administrativos.

Identifica y selecciona el Script del cual debes exportar sus insumos.

Haz clic en el botén derecho del ratdn y selecciona Exportar insumos.

Elige el dispositivo en donde se va a realizar el copiado y da clic en el boton Aceptar
(Imagen 70).

En el aviso de Respaldo terminado da clic en Aceptar (Imagen 71).

ASRNENRN

AN

LA AL IR ARNE N W

Sonpt pars sctuskrar ¢ desctong de Modulos

iy gt
iy
a_pa

e chernern drchis de daka —.

Respaldo terminado

&
1158 w Aceptar Cancelar
I Maptar I Cane alar

alacciane ol dapoitig dande va & reaksar fu reipalds. Peguesre 400

Imagen 71. Finaliza proceso.

Exportar insumos

Importar iInsumos

Epecutar Lamgiar

Imagen 70. Lista de Scripts Administrativos.
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3.2 Importar insumos

La importacién de insumos es un proceso que se lleva a cabo en los MAC sin conectividad
o con red celular, a través del cual se cargan archivos para la ejecucién de scripts. Para
poder importarlos, la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital o Local, debe dar las
instrucciones para su ejecucion posteriormente, realiza lo siguiente:

v Ingresa al Administrador del sistema y da clic en la pestafia Scripts
administrativos, localiza y selecciona el Script que se debe importar (Imagen 72).

v" Daclic en el botén derecho del ratén y elige Importar insumos.

Captura tu login y password.

v Selecciona la unidad USB en la cual se encuentra el insumo del Script y da clic en
Aceptar.

<\

)& a ’I % ‘ # f w Scripts administratives

cat  Postgres Xinet Quicsco  Password | Imprescras ﬂadt;r:bornl

Actualiza los catdlogos de nombre y apellida
MNecesita 2 insumos.

catalogo_nombre.tst
Contiene 1d del nombre | descrpcion e identficador de género.

catalogo_apellido txt
Contiene id del apelido y su descripcién,

Mo Genera archavo de salida,

eleccione el dispositive que contiene su respalda

Script USBE v
ActualizaBD

Bct_constrain_depuracion i
Aceptar Cancelar §

Exportar insumos

ago_nombres_apellidos
a_retito_credencial

Importar insumos |

Bctualiza_direct odulos
auditoria_base_datos
borrar_memoria

calendaric_actividades

cons_cred_

cans_telcreddisp

Ejecutar Limpiar

Imagen 72. Lista de Scripts Administrativos.

Se muestra el avance, al concluir se genera el aviso de que se llevo a cabo la importacion,
da clic en Aceptar (Imagen 73 y 74).

Lista de respaldos

Seleccione el insumo gue sera restaurado _

Repositorio Instalacién de insumos completada.
@ insumos.actualiza_directorio_moduld

[

Aceptar Cancelar Aceptar

Imagen 73. Avance de proceso. Imagen 74. Aviso finaliza proceso.
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En la siguiente pantalla, observa el resumen de instalacién localiza y ejecuta el script de
acuerdo con el procedimiento, al concluir da clic en el boton Cerrar (Imagen 75).

JALCRTAS]

nica 9C-0.0- c33.noarc
venificando 6-2.0.15 fc33.n0arch na
venficando +6.6-2.0.13.fc33.n0arch ana
verificando mac-6.6-2.0.5 fc33.ncarch sna
venficando sirfe_mac-6.6-2. 33.noarch ona
verificando  : siirfe_mac_config-6.6-2.0.5.fc33.noarch na
Vvenficando config-6.6-2.0.4.fc33.n0arch ans
Verificando onfigurador-6.6-2.0.5.fc33.noarch 914
verificando _configurador-6.6-2.0.4 fc33.noarch 10714
Verificando ac_procesador_solicitudes-6.6-2.0.5.fc3 1114
Verificando  : siirfe_mac_procesador_solicitudes-6.6-2.0.4.6c3 1214
venficando vpne_mac-1.0-4.x86_64 1314
Verificando  : vpnc_mac-1.0-3.x86_64 1414

o:
ntas_siife_mac-6.6-2.0.15.fc33.noarch

dmin_scripts-6.6-2.0.15.fc33.noarch
mMac-6.6-2.0.5.fc33.noarch
mac_config-6,6-2.0.5.fc33.noarch
_mac_configurador-6.6-2.0.5.fc33.noarch
siirfe_mac_procesador_solicitudes-6.6-2.0.5.fc33.noarch
vpnc_mac-1.0-4.x86_64

iListot
siirfe_updates 377k8/s | 38k8  00:00

€l médulo o grupo 'siirfe-mac-server’ no esta disporuble.

Error: Nada por hacer,

Version de gpg es: 1.14.0

€l siguiente protocolo ests presente: OpenPGP

LLAVE: DDOS Siirfe MAC (Modulo de Atencion Ciudadana) <david.gomez@ife.org.mx> vs DDOS Siirfe MAC (Modulo de Atencion Ciudadana) <david.gomez@ife.org.mx>
Revisando s es script

ES SCRIPT

ERROR: |a relacion «no_repite_calendarios ya existe

ERROR: la relacion «no_repite_actividads ya existe

ERROR: update o delete en stiponotificacions viola Ia llave forsnea 13+ en la tabla

DETALLE: La Have (tiponoti on_id)=(16) todavia es referida desde la tabla «notificacionenvi
ERROR: no se permiten multiples llaves primanas para la tabla «tiponotificacions

ERROR: no se permiten multiples llaves primarias para la tabla «menus

ERROR: no se permiten maltiples llaves primarias para la tabla «meny_rol»

UPDATE 1

UPDATE 1

UPDATE 1

UPDATE 1

| Cormar l

Imagen 75. Pantalla Proceso de importacion.
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3.3 Ejecucion del script informacion_diaria_ MAC

Dentro de las actividades del MAC, est4, la de generar los archivos con los registros de los
tramites que se realizan durante el dia. Para lo cual, en el SIIRFE-MAC, se tiene el script
que permite llevar a cabo el proceso.

Al concluir la atencién ciudadana, la o el Responsable de Médulo (RM) debe ejecutar el
script informacion_diaria_ MAC, es importante que este procedimiento se realice sélo una
vez al dia y el archivo generado se entregue a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital.

Pararealizar la actividad, en la herramienta Administracion del sistema, da clic en Scripts
administrativos (Imagen 76).

@ | @ w ’ % -= w [Scripts administrativos

mcat Postgres | Xinet Quiosco Password Impresoras Red t;nporal

| ®

J

Imagen 76. Administracion del sistema/Scripts administrativos.

Selecciona el script informacién_diaria_MAC y da clic en el botén Ejecutar, se habilitan las
ventanas para registrar la clave y password, una vez capturadas se ejecuta el script
(Imagen 77).

& P EH e T E 9 e

Tomcat | Postgres  Xinet Quiosco  Password | Impresoras Red temporal

Seript que genera la informacion de |3 actividad diaria de los
médulos de atencion ciudadana, no requiere insumo, la informacion
que se genera es del dia en que se ejecuta el script.

ActualizaBD
| ExportarBD
ImportarBD
act_constrain_depuracion
| activaProcesoElectoral

activa_proceso_digitalizacion
actuaiza_cic e[
actualiza_causa_retiro_credencial o

| actualiza_directorio_modulos soporte]

actualiza_dsstritos
auditoria_base_datos
borrar_memoria

calendario_actividades _.

cons_cred_rec Password:

cons_telcreddisp 1
- sesasee
consulta_cred_disp_fec

cred_campaiia_anteror Cancelar

Cancelar

| cred_devuelta_durante_entrsga
cred_entregadas
depurar_folios_sin_respuesta
deshabilitar_contingencia
estatus_S8

habilitar_opcion_contingencia

marca_credEntregada_RecuperaBD-1

modifica_georeferencia

objo1-5gc-0.1-1
re_distritacion
reasigna_folio_nec
reenvio_nec
reenvio solicitud

Ejecutar Limpiar

Imagen 77. Ejecutar script.
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Ademas, se debe seleccionar la fecha de generacion del reporte y el boton OK, se muestra
la notificacion con el nombre del archivo de salida generado, da clic en el boton OK para
continuar (Imagen 78).

Seleccione fecha del reporte

junio

2 3 4 5 6
9 10 11 12 13

23 24 25 26 27

< 2024 >
1  Prowsocoluie |
7 8 Se genero el archivo: |nfomac_150251_20240621_20240621.csv‘
14 15
16 17 18 19 20 22
28 29 Cancel ox/
oK

Cancel

Imagen 78. Generar reporte.

Una vez procesado el script informacion_diaria_ MAC, se muestra el resumen del
contenido, para salir de la funcionalidad da clic en la parte superior derecha de la pantalla
(Imagen 79).

& Q de > £

Scripts a

Tomcat Postgres Xinet Quiosco Password Impresoras  Red temporal

Script que genera la infarmacién de la actividad diaria de los.

madulos de

que s¢ genera s del dia en que 3e sjecuta o script.

script

ActualizaBD

ExpartarBD

importarBD

act_constrain_depuracion

activaprocescElectoral

activa_proceso_digitalizacion

actualiza_cic

actualiza_causa_retiro_credencial

actualiza_directorio_modulos

actualiza_distritos

auditona_base_datos

borrar_memona

calendario_sctividades

«cons_cred_rec

cons_telcreddisp

consulta_cred_disp_fec

cred_campana_anterior

«cred_devuelta_durante_entrega

«cred_entregadas

depurar_folios_sin_respuesta
| deshabilitar_contingencia
estatus_58
habilitar_opcion_contingencia
anf ana_MAC
regada_RecuperaBiD-1
modifica_gecreferencia
0bj0L-sge-0.1-1

re_distritacion
reasigna_folio_nec
reemvio_nec

reenvio solicitud

Ejecutar

£l siguiente protocolo estd presente; OpenPGP
LLAVE: DDOS Siirfe MAC (Modulo de Atencion Ciuc,
Revisando si es script

ES SCRIPT

INICIA PROCESO DE CONSULTA
Modulo: 150251

SELECT 0
CREATE TABLE
INSERT 00
UPDATE 0
SELECT 0
INSERT 00
UPDATE 0
SELECT 0

SELECT 0
INSERT 00

UPDATE 0

SELECT 0

INSERT 00

UPDATE 0

UPDATE 0

INSERT 00

€l formato de salida es unaligned.

dos2unix: convirtiendo archivo fhamefsiirfe/.report

Limpiar DECRYPT EXEC O
—

Imagen 79. Resumen del script.
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3.4 Copiar archivo de salida del script,
informacion_diaria_ MAC

Para copiar el archivo, se debe de ingresar al Administrador de Reportes (Imagen 80).

Imagen 80. Administracion de los deportes.

En la ventana de datos, se debe identificar y seleccionar el archivo
informacion_diaria_MAC y dar clic en el boton Copiar (Imagen 81).

Nombre Tamafno Fecha
| REP_NOM_CRED_DISPONIBLE_SI_150251_09022024_175052.xls 1.000000 Megabytes 09/02/24 17:50:5:
| reporteActualizacionCredencialEstadistico_150251_04062024_152002.xls 98.000000 Kilobytes  04/06/24 15:20:0;
| reporteActualizacionCred | d 0_150251_31052024_115925.xls 48.000000 Kilobytes  31/05/24 11:59:2¢
! reporteActualizacionCred | d 0_150251_14032024_153431.xls 346.000000 Kilobytes 14/03/24 15:34:3]
| NOM_RESGUARDO_150251_31052024_120513-CKS2652276798.pending 800 bytes i
infomac_150251_20240621_20240621.csv 0 bytes

!reporteResguardoCredenﬂaINomlnatlvo,150251,31052024,114739.)(\5 360.000000 Kilobytes 31/05/24 11:47:4(
reporteActualizacionCredencialEstadistico_150251_04062024_152007.xls 98.000000 Kilobytes 04/06/24 15:20:0°

| NOM_RESGUARDO_150251_31052024_120513-CKS2652276798.csv 800 bytes 03/06/24 19:00:0:
| reporteResguardoCredencialNominativo_150251_04062024_144915.xls  2.000000 Megabytes 04/06/24 14:49:1(
| REP_NOM_CRED_DISPONIBLE_D)_150251_09022024_175128.xls 52.000000 Kilobytes  09/02/24 17:51:24

NOM_RESGUARDO_150251_31052024_114843-CKS2527207746.pending  2.000000 Kilobytes  31/05/24 11:48:4!
; reporteResguardoCredencialNominativo_150251_04062024_153839.xls  94.000000 Kilobytes  04/06/24 15:38:3¢
| reporteResguardoCredencialNominativo_150251_04062024_151958.xls  360.000000 Kilobytes 04/06/24 15:19:5¢
| reporteResguardoCredencialNominativo_150251_14032024_133525.xls  2.000000 Megabytes 14/03/24 13:35:2(
| reporteActualizacionCredencialEstadistico_150251_31052024_120412.xls 48.000000 Kilobytes  31/05/24 12:04:1;
| consulta_cred_disponibles_fec-150251_20240621.csv 38.000000 Kilobytes  21/06/24 11:28:0°
| reporteResguardoCredencialNominativo_150251_31052024_120416.xls  94.000000 Kilobytes  31/05/24 12:04:1¢
| reporteActualizacionCredencialEstadistico_150251_04062024_153831.xls 49.000000 Kilobytes 04/06/24 15:38:3'
E reporteResguardoCredencialNominativo_150251_04062024_143214.xls  2.000000 Megabytes 04/06/24 14:32:1(
| reporteResguardoCredencialNominativo_150251_14032024_152154.xls  2.000000 Megabytes 14/03/24 15:21:5!
| reporteResguardoCredencialNominativo_150251_04062024_152613.xls  94.000000 Kilobytes  04/06/24 15:26:1:
! reporteActualizacionCredencialEstadistico_150251_31052024_114810.xls 96.000000 Kilobytes 31/05/24 11:48:1¢
: usuariosimportacion.csv 822 bytes
| reporteResguardoCredencialNominativo_150251_31052024_120348.xls  94.000000 Kilobytes  31/05/24 12:03:41
| reporteResguardoCredencialNominativo_150251_31052024_115918.xls  94.000000 Kilobytes  31/05/24 11:59:1

Copiar Cerrar Eliminar

Imagen 81. Seleccion de archivo.

En la siguiente ventana da clic en la casilla Memoria USB y en el botdn Aceptar, asi como,
en el aviso de Terminado (Imagen 82).

(¢) Memoria USB Terminado

Aceptar Cancelar Aceptar

Imagen 82. Proceso de copiado.
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4. Retiro de credenciales

Con el fin de mantener actualizada la documentaciéon generada en los MAC, se debe
realizar el retiro de las CPV que por diferentes causas tienen que ser destruidas, para lo

cual, se deben de realizar las siguientes actividades:

4.1 Integracion de CPV a retirar por causa

Las diferentes causas que definen la razén por la cual, las CPV se deben retirar son:

Causas de retiro

Descripcion

Movimiento posterior

Son aquellas que no fueron entregadas a sus titulares debido a
que realizaron un movimiento posterior que generé otra CPV.

Baja por
duplicado

registro

Se refiere a registros de ciudadanas y ciudadanos que cuentan
con mas de uno en la base de datos del Padrén Electoral y como
consecuencia se generan CPV de forma duplicada.

Baja por defuncion

Considera las CPV cuyo titular fallecié y esta situacion fue
notificada al RFE.

Baja por suspensién de
derechos

Corresponde a las CPV de las y los ciudadanos que se
encuentran suspendidos en sus derechos politicos electorales.

Afectacion al marco
geografico electoral

Son las CPV que sufrieron una modificacion al marco geografico
electoral y se tienen que reimprimir con los datos geoelectorales
actualizados.

Error en numero de
emision

Se refiere a las CPV que son identificadas con alguna falla en la
numeracion, generada al momento de su impresion.

Baja del
depuracion

padrén  por

Se compone de aquellas CPV identificadas por las siguientes
causas:

e Presuntos datos irregulares.

e Usurpacién de identidad.

e Domicilio irregular.

Aplicacion de Art. 155
de la LGIPE (Perdida
de vigencia)

Se aplica a las solicitudes de tramite realizadas por las y los
ciudadanos residentes en territorio nacional, que no cumplan con
la obligacion de acudir a la oficina o médulo del Instituto
correspondiente a su domicilio a obtener su CPV a mas tardar el
ultimo dia de febrero del segundo afio posterior a aquel en que
se hayan presentado y seran canceladas.
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4.1.1 Actividades previas: ejecucion del script

A través de este procedimiento, se realiza la afectacion en la base de datos del SIIRFE-
MAC a los registros que seran retirados, por lo que, se debe depositar el insumo que permita
ejecutar el script retiro_credencial_pendiente ya que, de esta manera se marcaran en el
sistema.

Ademas, los insumos para los Scripts se deben depositar via la red institucional y en el
MAC con red cableada, se debe extraer la informacién para enviarla a los que se encuentran
con red celular o sin conectividad.

Para ejecutar el script, ingresa al Administrador del sistema (Imagen 83).

EEEl o [ © = & = 0 %

Imagen 83. Barra de herramientas-Administracion del sistema.

Da clic en el botén Scripts Administrativos (Imagen 84).
/

ﬂ. @ W ’ % # w Scripts administrativos

Tomcat | Postgres Xinet Quiosco Password | Impresoras | Red temporal

[ o G

(€

Imagen 84. Panel de control-Scripts Administrativos.

Una vez que se muestra el contenido, se debe identificar y seleccionar el script:
retiro_credencial_pendiente, da clic en la opcién Ejecutar (Imagen 85).

|
q E ’ Q‘ .‘- w Scripts administrativos

Tomcat Postgres Xinet Quiosco Password Impresoras  Red temporal

borrar_memaria
calendanio_actividades
cons_cred_rec
cons_telcreddisp
consulta_cred_disp_fec
cred_campafa_anterior
cred_devuelta_durante_entrega
cred_entregadas
depurar_folios_sin_respuesta
deshabilitar_contingencia
estatus_58
habilitar_opcion_contingencia
importacion_exportacion
informacion_diaria_MAC
marca_credEntregada_RecuperaBD-1
modifica_georeferencia
objol-sge-0.1-1
reasigna_folio_nec
reenvio_nec
reenvio_salicitud
reinicia_notificaciones

retira_cred_pendiente

retiro_credencial_pendiente

retiro_credencial_retirada
vacuum_mac

Ejecutar Limpiar

Imaaen 85. Scripts Administrativos.
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Para continuar con el proceso, se debe | e ||

login: Password:

realizar la autenticacidon del usuario, _

captura login y Password (Imagen 86).

Cancelar Cancelar

Imagen 86. Autenticacién de usuario.

Una vez que se ejecuta, se muestra la pantalla con el contenido del script (Imagen 87).
Cetemepwst

Debug: pam_acct_mgmt: Success

Versién de gpg es: 1.10.0

El siguiente protocolo esta presente: OpenPGP

LLAVE: DDOS Siirfe MAC (Modulo de Atencion Ciudadana) <david.gomez@ife.org.mx> vs DDOS Siirfe MAC (Madulo de At
Revisando si es script

ES SCRIPT

dos2unix: i archivo jusrilocal, rfinsur iro_credencial_pendi iros_020251.txt a formato Unix.
Seccion | Cve_elector | Nombre | Apellido Paterno | Apellido Matemo | Solicitud | Credencial_id | cve_propuesta_retiro | A
UPDATE 1

INSERT 0 1

224 | MNMLAL93102702H300 | JOSE ALEJANDRO | MONGE | MALTOS | 1802025102692 | 179013604 | 2 S|
UPDATE 1

INSERT 0 1

257 | ARMGEM71101102H201 | EMILIANO | ARTEAGA | MAGALLANES | 1802025102151 | 178665674 | 2 |SI
UPDATE 1

INSERT 0 1

270 | LPJRJS87032602H700 | JOSE JESUS | LOPEZ | JUAREZ | 1802025103596 | 179460110 | 2 |SI

UPDATE 1

INSERT 0 1

292 | BLLPRS86111009M300 | ROSA MARIA | BALMORI | LOPEZ | 1802025100571 | 178027466 | 4 |SI
UPDATE 1

INSERT 0 1

314 | JMELCS82021920H400 | CESAR ALBERTO | JIMENEZ | ELIGIO | 1802025102031 | 178663448 | 4 |SI
DECRYPT EXEC 0

Imagen 87. Contenido.

Ademas, se genera el archivo de salida, para copiarlo ingresa al Administrador de
archivos, identificalo, marcalo y da clic en el boton Copiar (Imagen 88).

S INE

| usuariosimportacion.csv 504 b
[rom_pEsTRUCCION_DEWTERC_020251_12072019_121102-CKS3836646097.pending | 304 b
afe{._prek_D?OZS'l_20190?15.csv 636 b

I

Cerrar Eliminar

Imagen 88. Administrador de Archivos.

N 00 W i e
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Da clic en la casilla Memoria USB y en el botén Aceptar, al concluir el copiado se muestra
el aviso de proceso Terminado, da clic en el botén Aceptar para salir de la aplicacién
(Imagen 89).

o) Memoria USB Terminado

Aceptar Cancelar Aceptar

Imagen 89. Proceso de copiado.

Una vez que se ejecuta el script, los registros de las CPV con estatus de disponibles, son
actualizados en el sistema y se marcan como Pendiente por retirar de MAC, impidiendo
con ello la entrega a sus titulares.

Para corroborar la informacion y consultar el estatus del registro, con base en las
Instrucciones de trabajo para la Operacion del MAC Tomo I, ingresa a la funcionalidad para
la Entrega de la CPV y en la pantalla Detalle de la Credencial, revisa el registro
actualizado en el apartado Estatus de credencial (Imagen 90).

ENTREGA DE CREDENCIALES - Detalle de la credencial
Datos generales
Apellido paterno  ARTEAGA
Apelido matemo  MAGALLANES
Nombre (s) EMILIANO
Imagenes Entdad de nacimento  BAJA CALIFORNIA
Fecha de nacimiento  11/10/1971
Sexo HOMBRE
CURP
Georeferencia
n Entdad 02 BAJA CALIFORNIA
St Distrito 02
Municipio 002 MEXICALI
R Seccion 0257
Mats ¢ Localidad 0001 MEXICALI
Manzana 0029
Estatus tramite
Inicsal Defintivo
REPOSICION NO EXISTE TRAMITE DEFINITIVO
Solicitud Indradual 1802025102151

Fecha de registro

15/01/2018

Estatus de la sobcitud asociada  ENVIADO A CECYRD
Estats de credencial [PENDIENTE POR RETIRAR DE MAC |
Clave de elector  ARMGEM71101102H201
01
0802022127514

NOmero de emssion
Folio nacional

Afo de emision
Afo de registro
Recoger credencial  Si

Cerrar

Imagen 90. Detalle de la credencial.
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4.1.2 Impresién del reporte, CPV por retirar del mdédulo por
tipo de retiro

Una vez marcados los registros en el SIIRFE-MAC, se deben identificar las CPV a retirar,
para lo cual, se debe generar el reporte Credenciales por Retirar del Médulo ya que, servira
como insumo para localizarlas en el gabinete, para obtenerlo en el menu Retiro de
Credenciales elige la funcionalidad Busqueda de Credenciales a Retirar, de esta manera
el sistema localiza y agrupa los registros de las CPV seleccionadas como no entregables
en el MAC (Imagen 91).

Retiro de Credenciales v

M Basqueda de Credenciales a Retirar

M Retiro de Credenciales

M Registro de Credenciales Devueltas por Terceros

M Reporte de retiros

M Conciliacion de credenciales para cancelacion de
tramite

Imagen 91. Funcionalidad Busqueda de Credenciales a Retirar.

Del apartado Causa de Retiro elige el tipo (Imagen 92).

BUSQUEDA DE CREDENCIALES RETIRADAS
Proporcione 10s criterios de seleccion para generas el reporte

Causa de Retiro|GrlE

Nivel Geogréafico de
EEe I 1] AFECTACION AL MARCO ELECTORAL

MOVIMIENTO POSTERIOR
SEERERAERMEICEEE] 8404 POR REGISTRO DUPLICADO
BN BAJA POR DEFUNCION
APLICACION DE ARTICULO 155
ERROR EN NUMERO DE EMISION
A BAJA POR SUSPENSION DE DERECHOS
BAJA DE PADRON POR DEPURACION

* Campos requeridos

Imagen 92. Pantalla Busqueda de Credenciales Retiradas.

‘ Nota: Antes de marcar las CPV, corrobora que sean las correctas y
genera un reporte por cada tipo de retiro.
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De los criterios de busqueda, elige el Nivel Geografico de Busqueda, el formato del
reporte (PDF o XLS) y da clic en el boton Generar reporte para que el sistema con estos
criterios localice y agrupe los registros correspondientes en el documento (Imagen 93).

BUSQUEDA DE CREDENCIALES RETIRADAS

Proporciont 105 criténos di Seleccion para generar & répore
[CENEE BTG | MOVIMIENTO POSTERIOR v]

M RN - ModuloSede - Por Entidad
Seleccione formato de -

* Campos requeridos
IGENERAR REPORTE I SALIR I

Imagen 93. Criterios para la generacién del reporte.

Una vez que se procesa la informacion, al seleccionar formato PDF se genera y muestra la
vista previa del reporte nominativo CREDENCIALES POR RETIRAR DEL MODULO, en la
columna TIPO DE RETIRO se observa la causa, con estos datos localiza las CPV fisicas

(Imagen 94).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL - -
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
.‘ lNE SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES .
Inettute Naciomet Eloc ber et CREDENCIALES POR RETIRAR DUL MODULO O EamA b addsens |
[ o ]
parwTo 3 WOORO amae: | [ ___recwscma |
150772010 1155
NVEL: MOORO
A AT T ORI e | 200 ST
[ L TOR TORE ALEIANOID | NSeiAL B3307 7000 Twocars 105087
ARTEAGA MAGALLANE 5 ENLAND ANEEUTTISTInS G0 o 18020r%10218)
oz SoAREZ 3008 JEBUS | LPRISATOIIGON00 o e
TAL 3
TIPO DE RETIRO
TIPO DE RETIRO
BAJA POR DEFUNCION
A PADR R RACH
SAJADE PADRON POR DEPURACION BAJA POR DEFUNCION

TIPO DE RETIRO
ERROR EN NUMERO DE EMISION

Imagen 94. Reportes Credenciales por Retirar del Médulo.

En caso de solicitar el reporte en formato EXCEL, la informacion se ubica en la ruta de los
reportes para ser copiada en medio extraible a través de la herramienta Administrador de

Reportes.
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4.1.3 Localizacion fisica de CPV

Con los datos del reporte CREDENCIALES POR RETIRAR DEL MODULO vy de acuerdo
con el tipo de retiro, se deben localizar y agrupar las CPV fisicas, ademas, se debe
corroborar que, el total coincida con la cantidad indicada en el reporte (Imagen 95).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL - S
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
-‘ IN E SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
Institute Nacianal Blectoral CREDENCIALES POR RETIRAR DEL MODULO W FINANDEZ BERTHA
02 Baga caktorrea
psteiTo 2 MOOULO 020251 | FECHAMORA
NIVEL MOOWLO
SECCON | APELLIOO PATERNO | APELLIOO MATERNO NOMBRE (5) A e ¢ [nommson | MW DE 190 DE RETIRO
020224 MONGE MALTOS JOSE ALEJANDRO | MANAVRLAL 911027023000 01 1802079102082 r”()\‘l‘l!lN'O PCL\VIII()“\
020257 ARTEAGA MAGALLANES EMILANG e o1 1802025102153 MOVIMIENTO POSTERIOR
oxozr0 LOPEZ JUAREZ JOSE JESUS P IRISETOI2E04 700 o« 1802025103596 MOVIMIENTO POSTERIOR
020292 BALMOR LOPEZ ROSAMARIA | BLLPRSS6111000M300 01 1802025100673 BAJA POR DEFUNCION
020314 NENEZ [0 CESAR ALBERTO | JMELCSE20219201400 02 1802025102031 BAIA POR DEFUNCION

TOTAL ENTIOAD: S

TOTAL 5

Imagen 95. Credenciales por Retirar del MAC.

Nota: Si hay diferencia entre la cantidad de CPV contra los registros

* electrénicos y se verificd que no se cuenta con dichas CPV, se debe de
reportar el robo y/o extravio a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital para
su seguimiento, de acuerdo con el procedimiento establecido.
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4 .1.4 Lectura de CPV a retirar

Una vez identificada y ordenada la documentacion por tipo de retiro, se debe realizar la
lectura en el sistema de las CPV marcadas con el estatus por retirar del MAC, para lo cual,
ingresa a la funcionalidad Retiro de Credenciales (Imagen 96).

Retiro de Credenciales b ]

M Busqueda de Credenciales a Retirar

M Retiro de Credenciales

H Registro de Credenciales Devueltas por Terceras

M Reporte de retiros

H Conciliacion de credenciales para cancelacion de
tramite

Imagen 96. Menu Retiro de Credenciales.

Al ingresar, se muestra la pantalla Retiro de Credenciales con la cantidad de CPV a retirar,

realiza la lectura por Cédigo CIC con el dispositivo de lectura o de forma manual (Imagen
97).

RETIRO DE CREDENCIALES
[Total de credenciales disponibles a retirar: 5 |

Numero de lecturas 0

iomeX1836577170)<0747116375842

Cédigo CIC 8007057M1812315MEX<02<<12345<7
GOMEZ<VELAZQUEZ<<MARGARITA<<<<

Salir

Imagen 97. Pantalla de Lectura de Retiro de Credenciales.

Durante la lectura, se genera la lista con los registros de cada una de las CPV que van

siendo leidas, una vez que son capturadas en su totalidad, da clic en la opciéon Retirar
(Imagen 98).

RETIRO DE CREDENCIALES
Total de credenciales crsporibies A retear: 2

Namero de kecturas 3

Codgo CIC

Nimero de Solicitud OCR w‘:“” ‘Clave dnica de elector Apellido paterno Apeliido materno Nombre(s)
1802025102692 0224090761297 MNMLAL 93102 T02H300 MOMNGE MALTOS JOSE ALEJANDRO
1802025102151 0257082170804 ARMGEM71101102H20L ARTEAGA MAGALLANES EMILIANO
1802025103556 0270071885645 LPIRISETOIZ002HTON LOPEZ JUAREZ JOSE JESUS

-

Imagen 98. Lectura de credenciales a retirar.
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En la siguiente ventana da clic en el boton
Aceptar para confirmar el retiro de CPV, de
esta manera se marcan los registros en el
sistema con el estatus de RETIRADA DE
MAC (Imagen 99).

Tomo Il

SIIRFE-MAC k]

¢ Esté seqguro de que desea retirar las credenciales indicadas?

Aceptar Cancelar

Imagen 99. Notificacién de retiro.

Producto de la lectura, se genera el reporte nominativo CREDENCIALES RETIRADAS DEL
MODULO. En la columna de ESTATUS se puede observar el total de registros y el cambio
de estatus, como RETIRADA DEL MAC (Imagen 100).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL LT Trere
_‘ .NE RECISTRO FEDERAL DE ELECTORES i ]
[N ey rhereee} SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES L e -
CREDEMCIALES RETIRADAS DEL MODULD

ENTIDAD: 02 BAJA CALIFORNLA
DISTRITO: 2 MODULO 020251

[ Fecia T woma |
15072019 12 22 04 Pud

-1 =

TRANSVERSAL D ELECTOR

APTLLIDD PATERNG I APELLIDD MATERND

MOMBRES)

:stc::IM]

N RO OGO CLAVE ureCA
OE SOUCITUD
[ v 1

g |

|
| E——T——
T
I
I

1 1
I I
| =
1 I
I T

TIPO BETIRG { estarus -h
0 1

1

]

1

]

Imagen 100. Reporte Credenciales retiradas del Modulo.
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4.2 Registro de credenciales devueltas por terceros

A través de esta herramienta, se capturan aquellas CPV que se reciben en el MAC por parte
de instituciones, ya que fueron olvidadas en sus instalaciones o entregadas por las o los
ciudadanos que las encuentran en la via publica, ademas de las proporcionadas por la
empresa de mensajeria una vez recuperadas del robo o extravio, dichas CPV se deben
registrar en el sistema seleccionando en la funcionalidad Retiro de Credenciales la opcién
Registro de Credenciales Devueltas por Terceros ya que, posteriormente deben ser
destruidas (Imagen 101).

Retiro de Credenciales w

N Basqueda de Credenciales a Retirar

B Retiro de Credenciales

B Registro de Credenciales Devueltas por Terceros

B Reporte de retiros

B Conciliacién de credenciales para cancelacion de
tramite

Imagen 101. Registro de CPV devueltas por terceros.

En la pantalla que se abre se debe de capturar de forma manual cada una de las CPV, los
datos correspondientes a: Entidad, Seccion, Clave unica de elector, NUumero de emision,
Entregada por y el codigo CIC, posteriormente da clic en el botén Agregar, para que se
guarde la informacién y continuar con el registro de las Credenciales Devueltas por
Terceros (Imagen 102).

REGISTRO DE CREDENCIALES DEVUELTAS POR TERCEROS

Entidad 0L AGUASCALIENTES A Clave (nica de elector | MRLNJLBT072801M600
Seccion 0110 N Nimero de emisién | 02

Entregada por CIUDADANO v " CIC | 159283459

Agregar Guardar Sali

Entidad Seccion Clave tnica de elector Namero de emision cic

Imagen 102. Registro de Credenciales devueltas por terceros.
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Durante la captura, se van enlistando cada uno de los registros, una vez que se tenga la
certeza de haber ingresado correctamente todas las CPV, da clic en la opciéon Guardar, a
fin de que se marquen como Devueltas por Terceros y se envie en automatico la
notificacion a CECYRD (Imagen 103).

ALERTAC

REGISTRO DE CREDENCIALES DEVUELTAS POR TERCEROS
Entidad 01 AGUASCALIENTES ~ Clave Gnica de elector = SNBRMRS5111701M900
Seccion | 0130 . Numero de emisién | 00
Enwegadapor | INSTITUCION PRIVADA e cic [ 159283229
Agregar Guardar Salir
Entidad Seccién Clave tnica de elector Numero de emisién cic
01 AGUASCALIENTES ouo MRLNJLB7072801M600 02 159283459

Imagen 103. Registro de Credenciales Devueltas por Terceros.

Al concluir la captura, se genera el reporte nominativo CREDENCIALES DEVUELTAS POR
TERCEROS, se debe revisar que la cantidad corresponda con el total que se tiene de CPV
fisicas, ademas, se debe de integrar un paquete, ordenarlas por entidad y a su interior por
seccion de menor a mayor como se sefiala en el apartado Mesa de trabajo semanal
(Imagen 104).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES NERADO POR
_‘ .NE SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES BERTHA DURAN HERNANDEZ
Smnaitute Restenst Sleatesat 'CREDENCIALES DEVUELTAS POR TERCEROS
ENTIDAD: 15 MEXICO
DISTRITO: 2 MODULO: 150251

W3 > 1

TRANSVERSAL

A A [ [ = =] = | o |
T 1 1 {  —

N [ 3 Yo e
secoon :

ToTAL

TOTAL DE POR ENTIDAD: 1

TOTAL DE CREDENCIAES:

Imagen 104. Reporte Credenciales Devueltas por Terceros.
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4.3 Reporte de Retiros

Una vez que se concluye con la lectura de CPV retiradas del MAC, se debe generar el
reporte en la funcionalidad Retiro de credenciales, elige la opcién Reporte de retiros

(Imagen 105).

Retiro de Credenciales -

M Busqueda de Credenciales a Retirar

M Retiro de Credenciales

B Registro de Credenciales Devueltas por Terceros

B Reporte de retiros

M conciliacion de credenciales para cancelacion de
tramite

Imagen 105. Funcionalidad-Reporte de retiros.

Ademas, se deben seleccionar los criterios para generar el reporte, como son: Tipo de
reporte (Retiradas o No retiradas), Fecha del retiro, Causas de retiro, Nivel Geografico de
Busqueda y formato del reporte (PDF o EXCEL). Una vez capturada la informacion haz clic
en el apartado GENERAR REPORTE (Imagen 106).

REPORTE DE CREDENCIALES RETIRADAS

Proporcione 10s criterios de seleccion para generar ei reporte

QLR EREEREUE] - Retiradas — No Retiradas

L A —
Nivel Geografico de
eI k| | AFECTACION AL MARCO ELECTORAL
MOVIMIENTO POSTERIOR
SEERNCUEREUIEICEEE | 8A)A POR REGISTRO DUPLICADO
SlGH | BAJA POR DEFUNCION
* Campos [GENERAR REPORTE || APLICACION DE ARTICULO 155
ERROR EN NUMERO DE EMISION
GENERA paJA POR SUSPENSION DE DERECHOS
BAJA DE PADRON POR DEPURACION

Imagen 106. Generacién del reporte.
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Se obtiene el reporte Credenciales Retiradas del Médulo, indica el Tipo de retiro y en la

columna de Estatus, marcadas como Retiradas de MAC (Imagen 107).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL e S

INE REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES BERTHA DURAN HERNANDEZ |

Inatitutes Macionst Biectarat SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
CREDENCIALES RETIRADAS DEL MODULO
ENTIDAD: 02 BAJA CALIFORNIA N Fecwa | woma |
DISTRITO: 2 MODULO: 020251
NUMERO CODIGO CLAVE UMICA «
|5€CCI0N| DE SOUCITUD ocr | cLC TRANSVERSAL | DE ELECTOR APELLIDO PATERNO | APELLIDD MATERNO NOMBRE(S) I TPO RETIRO I ESTATUS |
e am | =1 T - — I —— T —— T T I T |
o 2
Co T e | I — 1 = I T T ]
C I . T N | T | - I s I vra T I = reana Cn ]
[ T — e — T —— I — I —— I I ]
C =

[ T —— T ] I — I I e I I ]

oo

Imagen 107. Reporte Credenciales Retiradas del Modulo.

Con las CPV retiradas, integra un paquete y entrega a la o el Vocal del
* RFE de la Junta Distrital para su posterior destruccion en la Vocalia del
RFE de la Junta Local.
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4.4 Retiro por Articulo 155

Este tipo de retiro se aplica a las solicitudes de tramite realizadas por las y los ciudadanos
residentes en territorio nacional, que no cumplan con la obligacion de acudir a la oficina o
modulo del Instituto correspondiente a su domicilio a obtener su CPV a mas tardar el ultimo
dia de febrero del segundo afo posterior a aquel en que se hayan presentado y seran
canceladas.

4.4.1 Actividades previas

Para llevar a cabo el retiro, se debe realizar la conciliacion de los registros que son
candidatos a baja por cancelacion de tramite, para ello, se incorporé en el SIIRFE-MAC la
funcionalidad que permite realizar el procedimiento de manera sistematizada.

Ademas, a través de esta actividad, es posible observar la situacién que guardan en la base
de datos del MAC, cada uno de los registros que fueron enviados por CECYRD y conocer
su estatus previo al retiro.

MAC con red cableada
Antes de iniciar con la conciliacién, se deben realizar las siguientes actividades:

v' Exportar el archivo de conciliacién para MAC sin conectividad o con red celular.
v" Obtener el reporte Nominativo de Formatos de Credencial para Votar Para
Cancelacion de Tramite.

Exportar archivo para MAC con red celular o sin conectividad

Para llevar a cabo la conciliacion en los MAC con red celular o sin conectividad, se debe
realizar la exportaciéon del archivo que permita efectuar la actividad, para lo cual, en la
funcionalidad Retiro de Credenciales selecciona Conciliacion de credenciales para
cancelacion de tramite (Imagen 108).

Retiro de Credenciales v

M Buasqueda de Credenciales a Retirar

M Retiro de Credenciales

M Registro de Credenciales Devueltas por Terceros

M Reporte de retiros

M Conciliacion de credenciales para cancelacion de
tramite

Imagen 108. Menu-Retiro de credenciales.
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Se abre la pantalla Conciliacion-Lectura de credenciales, indica la cantidad de registros
para ser conciliados en MAC con estatus de disponible para entrega, ademas, la notificacion

de que se tiene informacién de las CPV que debe ser conciliada para cancelacion de tramite

(Imagen 109).

Lectura de

-

cancelacion de tramite.

Dato de la credencial (CIC) : *| 1

ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO

MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO

MEVICD

1540
1743
1862
2680
2681
2952
3062
3160
3731
3968

72

NAVARRO ORTIZ
FLORES NAVA
ALVAREZ' RODRIGUEZ
CASTRO sous
CADENA MENDOZA
MARTINEZ SANCHEZ
BARRERA HERNANDEZ
BLAS PEREZ
HERNANDEZ HERNANDEZ
BAUTISTA IGNACIO
nian uENANCIN
Estatus de Lectura

LISTADO DE CREDENCIALES A

NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION
JULIETA NVORJL77090615M600 00
ALICIA FLNVALB7021815M100 00
MEZTLI KRYSTAL MA. GUADALUPE OLIDY ALRDMZ87011509M300 o7
MARIO (CSSLMR71011930H200 06
CESAR CDMNCS87120315H500 04
Fi 03
SILVIA OLIVIA BRHRSL74031509M600 06
JOSE ALFREDO BLPRAL77050409H300 o8
VICTOR MANUEL HRHRVCB8092830H900 06
SERGIO DANIEL BTIGSR79120415H800 o7
1 1am IVNET 770801 188101 m

Info: Se ha recibido informacion para conciliar credenciales para

ESTATUS
DISPONIBLE PARA ENTRE(.
DISPONIBLE PARA ENTRE(
DISPONIBLE PARA ENTRE(.
DISPONIBLE PARA ENTRE(
DISPONIBLE PARA ENTRE(.
DISPONIBLE PARA ENTRE(
DISPONIBLE PARA ENTRE(.
DISPONIBLE PARA ENTRE(
DISPONIBLE PARA ENTREC
DISPONIBLE PARA ENTRE(

MISDONIRI F DADA ENTRE? ™
»

DISPONIBLES LEIDAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
14 ] 0 0 "]

GENERAR REPORTE NOMINATIVO

GENERAR REPORTE ESTADISTICO

Seleccione formato de reporte:

MONTAR USB

CARGAR ARCHIVO D CONCILIACION

CONCLUR LECTURA

COPIAR ARCHIVO DE CONCILIACION

CAPTURAR OBSERVACIONES STN

SALR

Imagen 109. Pantalla Conciliacién-Lectura de credenciales.

Es importante que, antes de iniciar con la conciliacion se realice el copiado del archivo para
su entrega a los MAC sin conectividad o con red celular, de acuerdo con lo siguiente: en la
pantalla Lectura de credenciales, en el apartado Archivo de Conciliacién Proveniente
de MAC, da clic en la opcién Montar USB (Imagen 110).

Dato de la credencial (CIC) : * |
LISTADO

ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO

MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO
MEXICO

MEYICO

1540
1743
1862
2680
2681
2952
3062
3160
3731
3968

2172

NAVARRO ORTIZ
FLORES NAVA
ALVAREZ' RODRIGUEZ
CASTRO SOLIS
CADENA MENDOZA
MARTINEZ SANCHEZ
BARRERA HERNANDEZ
BLAS PEREZ
HERNANDEZ HERNANDEZ
BAUTISTA IGNACIO
wian VENBNCIN
[Estatus de Lectura

DE

NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION
JULIETA NVORJL77090615M600 00
ALICIA FLNVALB7021815M100 00
MEZTLI KRYSTAL MA. GUADALUPE OLIDY ALRDMZ87011509M300 07
MARIO CSSLMR71011930H200 06
CESAR CDMNCS87120315H500 04
FRANCISCO MRSNFR54060415H500 03
SILVIA OLIVIA BRHRSL74031509M600 06
JOSE ALFREDO BLPRAL77050409H300 08
VICTOR MANUEL HRHRVCB8092830H300 06
SERGIO DANIEL BTIGSR79120415H800 o7
F1 181N IMVNE] 77080115101 2

DISPONIBLES LEIDAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
14 0 0 0 1]

Seleccione formato de reporte:

Archivo de Conclliacion Proveniente de MAC

MONTAR USB

/

CONCLUIR LECTURA

CARGAR ARCHIVO DE CONCILIACION

CAPTURAR OBSERVACIONES STN

Imagen 110. Opcién- Montar USB.

COPIAR ARCHIVO DE CONCILIACION

ESTATUS
DISPONIBLE PARA ENTRE(
DISPONIBLE PARA ENTREC
DISPONIBLE PARA ENTREC
DISPONIBLE PARA ENTRE(
DISPONIBLE PARA ENTRE(
DISPONIBLE PARA ENTRE(
DISPONIBLE PARA ENTRE(
DISPONIBLE PARA ENTRE(
DISPONIBLE PARA ENTRE(
DISPONIBLE PARA ENTRE(

NISBONIRI F PARS FNTRE! ™
»

SALIR
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Sigue las instrucciones de los avisos y da clic en el botén Aceptar en ambos mensajes para
continuar (Imagen 111).

Conecte el dispositivo USB con etiqueta SIIRFE_MAC y USB conectada con exito
formato NTFS al servidor para continuar

Cancelar = Aceptar Aceptar

Imagen 111. Avisos de validacion.

Una vez colocada la unidad USB, da clic en la opcién Copiar Archivo de Conciliacion
(Imagen 112).

Lectura
S Dol ceacredercia 1)
LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAR

ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION ESTATUS
MEXICO 1540 NAVARRO ORTIZ JULIETA NVORJL77030615M600 00 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO 1743 FLORES NAVA ALICIA FLNVAL87021815M100 00 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO 1862 ALVAREZ' RODRIGUEZ MEZTLI KRYSTAL MA. GUADALUPE OLIDY ALRDMZ87011509M900 07 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO 2680 CASTRO soLis MARIO CSSLMR71011930H200 06 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO 2681 CADENA MENDOZA CESAR CDMNCS87120315H500 04 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO 2952 MARTINEZ SANCHEZ FRANCISCO MRSNFRS4060415H500 03 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO 3062 BARRERA HERNANDEZ SILVIA OLIVIA BRHRSL74031509M600 06 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO 3160 BLAS PEREZ JOSE ALFREDO BLPRAL77050409H300 08 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO 3731 HERNANDEZ HERNANDEZ VICTOR MANUEL HRHRVC88092830H900 06 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO 3968 BAUTISTA IGNACIO SERGIO DANIEL BTIGSR79120415H800 o7 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEVICA 4172 nian VENANCIN F1iam INVAFT 770601 18H1M n2

NISBANIRI E DADA FNTRR ™
»

Estatus de Lectura

DISPONIBLES ROBADAS PRESTADAS STN
14 0 0 0 0

CONCLUR LECTURA CAPTURAR OBSCRVACIONES STH
Seleccione formato de reporte:|
Archivo de Conciliacion Proveniente de MAC
MONTAR USB CARGAR ARCHIVO DE CONCILIACION COPIAR ARCHIVO DE CONCILIACION SAUR

Imagen 112. Opcion copiar archivo de conciliacion.

En automatico inicia el proceso de copiado, al concluir, se genera la notificacion de la
exportacion del archivo a la unidad, da clic en Aceptar (Imagen 113).

Archivo exportado al dispositivo USB

Aceptar

Imagen 113. Finaliza copiado.

Nota: Entrega la USB a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital, para que se
lleve a cabo la carga del archivo de conciliacidon en cada uno de los MAC sin

"- conectividad o con red celular, en donde a su vez, deben realizar la Conciliacion
de credenciales para cancelacion de tramites.

DERFE | coc | pos |

Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE




L; INE Instrucciones de Trabajo para la Operacion de MAC

Instituto Nacional Electoral

Tomo Il

4.4.2 Conciliacion de CPV para cancelacion de tramite en
MAC

Para realizar la conciliacion, se recibe de CECYRD un archivo con el universo de registros
que son candidatos a baja por cancelacion de tramite. A través del sistema se valida la
informacion contenida en el archivo y de manera interna se concilia el estatus final que
tenga cada registro en la base de datos del MAC, al terminar concentra el listado de las
credenciales que se tienen con estatus de Disponibles para Entrega y las muestra en la
pantalla Conciliaciéon-Lectura de credenciales. La conciliacion, se lleva a cabo a través
del mismo procedimiento, ya sea para MAC con red cableada, asi como para los modulos
con red celular o sin conectividad.

Generacion de reportes: Antes de iniciar con la conciliacién, se deben obtener los reportes
Nominativo y Estadistico de Formatos de Credencial para Votar para Cancelacién de
Tramite, como antecedente de los registros que se van a conciliar, para obtener el
nominativo da clic en el boton Generar Reporte Nominativo (Imagen 114).

- Lectura de credenclales
[ Det e increcencinl (CIC) : S
LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAR

ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION ESTATUS
MEXICO 1540 NAVARRO ORTIZ JULIETA NVORJL77090615M600 00 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO 1743 FLORES NAVA ALICIA FLNVAL87021815M100 00 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO 1862 ALVAREZ' RODRIGUEZ MEZTLI KRYSTAL MA. GUADALUPE OLIDY ALRDMZ87011509M300 07 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO 2680 CASTRO soLis MARIO CSSLMR71011930H200 06 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO 2681 CADENA MENDOZA CESAR CDMNCS87120315H500 04 DISPONIBLE PARA ENTREC
MEXICO 2952 MARTINEZ SANCHEZ FRANCISCO MRSNFR54060415H500 03 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO 3062 BARRERA HERNANDEZ SILVIA OLIVIA BRHRSL74031509M600 06 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO = 3160 BLAS PEREZ JOSE ALFREDO BLPRAL77050409H300 08 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO 3731 HERNANDEZ HERNANDEZ VICTOR MANUEL HRHRVC88092830H900 06 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO 3968 BAUTISTA IGNACIO ‘SERGIO DANIEL BTIGSR79120415H800 07 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEYICO A172 nian WENANCINY F1ain INV/NEL 770601 18101 n

NISDOANIRI F DAD & FNTRFRC ™
»

Estatus de Lectura

\ D|sPON|B|_Es ExTRAVlADAS pnesmoassm

REPORTE 0 CONCLUIR LECTURA CAPTURAR OBSERVACIONES STN

Seleccione formato de reporte:

Imagen 114. Generacion de reportes.
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Se muestra el reporte nominativo con los registros de CPV que son candidatas para
cancelacion de tramite; sin embargo, sélo se concilian las que se tienen en el MAC, como
Disponibles para entrega (Imagen 115).

-
_‘ IN E INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
{nstituts Haclonal Electorst SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
NOMINATIVO DE FORMATOS DE CREDENCIAL PARA VOTAR PARA CANCELACION DE TRAMITE

[ enmoan: 1s MEXICO | [ recwamoma |
| ostRTo. 02 moowo 150251 | 16/102019 1526

poreis ocR oc Estatn conchacdn a—
i i 1 [} 3 [] [l ] 7] ) ¥ 1
2680 1915026100903 CASTRO SOLIS MARIO CSSLMRT71011930H200 06 2680017496225 | 150275062 SxTRavIAA 1o ]

foTAL_PoR seccion 1
e | ]

2081 | 1915025100802 |  caDEna | wewooza | CESAR [ commcserizoansmson | o4 | 2601119304260 [ 150275061 | emromems s s
N ]

Seccin Foho Sooiud Apelicio paterno Ao matermo Nombee () Clave do slecior Otservacones ]

LN L T ——

52 | 191502510004 |  MARTINEZ | sawowez | FRAwcsCO | [ oa] | 150275071 | o
oTA PoRSEcooN T 1]

062 | 1915025100809 |  BARRERA |  HERMANDEZ |  SLVIAOLMA | BRHRSL7a031509M600 | 06 | 3062045260606 | 159275067 | o sanon et | ]
(O T T ——

3160 | 1915025100810 | BLAS | PEREZ | sosearmepo | eLpraL7rososomaoo | 08 | 3160047649904 [ 150275068 | smeoms s e wami_ | ]
EoTAPoRsecoon T 1]
E]"_ | z | [ wicTor manueL | mermve [ [or [isoarsont | sromirmmmmes | s | ]
[FoTAL PoR SECOON__| 1 ]
[(30e8 | moiso2si00em2 | maumsta | IGNACIO | | enicss | o7 | 3sesossoe122 | 1se27sor0 | cmo = |

FoTAL PoR SECCION. | 1 ]

Imagen 115. Reporte Nominativo.

Ademas, debes de obtener el estadistico, para lo cual, selecciona el boton Generar Reporte
Estadistico, de igual manera se muestra la vista previa del reporte Estadistico de
Formatos de Credencial para Votar para cancelacion de Tramite, confronta los totales
contra el contenido del reporte nominativo (Imagen 116).
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Imagen 116. Reporte Estadistico.
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Conciliaciéon de credenciales: Una vez que obtienes y revisas ambos reportes, inicia con
la Conciliacion de las CPV para Cancelacion de Tramite, por cédigo CIC o a través de
captura manual, en la pantalla Lectura de credenciales, coloca el cursor en el apartado
Dato de la credencial (CIC) y activa el lector éptico (Imagen 117).

1 - Lectura de credenciales

Dato de la credencial (CIC) : *

LISTADO DE CREDENCIALES A

ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION ESTATUS
MEXICO 1540 NAVARRO ORTIZ JULIETA NVORJL77090615M600 00 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO = 1743 FLORES NAVA ALICIA FLNVALB7021815M100 00 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO 1862 ALVAREZ' RODRIGUEZ MEZTLI KRYSTAL MA. GUADALUPE OLIDY ALRDMZ87011509M900 07 DISPONIBLE PARA ENTREC
MEXICO 2680 CASTRO soLis MARIO CSSLMR71011930H200 06 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO 2681 CADENA MENDOZA CESAR CDMNCS87120315H500 04 DISPONIBLE PARA ENTREC
MEXICO 2952 MARTINEZ SANCHEZ FRANCISCO MRSNFR54060415H500 03 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO 3062 BARRERA HERNANDEZ SILVIA OLIVIA BRHRSL74031509M600 06 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO = 3160 BLAS PEREZ JOSE ALFREDO BLPRAL77050409H300 08 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO 3731 HERNANDEZ HERNANDEZ VICTOR MANUEL HRHRVC88092830H900 06 DISPONIBLE PARA ENTRE(
MEXICO 3968 BAUTISTA IGNACIO SERGIO DANIEL BTIGSR79120415H800 o7 DISPONIBLE PARA ENTRE(
.lvalr‘n A172 Mian VENANCIN F1amn INVNEL T7NAN1 181N n2 NISDNNIRL E DADA FNI’DF’."

Estatus de Lectura

DISPONIBLES LEIDAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
14 0 0 0 0

GENERAR REPORTE 'CONCLUIR LECTURA CAPTURAR OBSERVACIONES STN
Seleccione formato de reporte:
de Conciliacién Proveniente de MAC
MONTAR USB CARGAR ARCHIVO DE CONCILIACION COPIAR ARCHIVO DE CONCILIACION SALIR

Imagen 117. Pantalla Conciliacion-Lectura de credenciales.

Se muestra el codigo CIC de cada una de las CPV leidas y en el apartado de Disponibles
la cantidad va disminuyendo, los registros capturados se van sumando uno a uno en la
columna de Leidas, se debe continuar con este procedimiento hasta terminar con la lectura
del total de CPV (Imagen 118).

Lectura de credenclales
Dato de la credencial (CIC) : *
LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAR
ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR  NUMERO DE EMISION ESTATUS
MEXICO 1743 FLORES NAVA ALICIA FLNVAL87021815M100 00 DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEXICO 2681 CADENA MENDOZA CESAR CDMNCS87120315H500 04 DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEXICO 3062 BARRERA HERNANDEZ SILVIA OLIVIA BRHRSL74031509M600 06 DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEXICO 3160 BLAS PEREZ JOSE ALFREDO BLPRAL77050409H300 08 DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEXICO 3731 HERNANDEZ HERNANDEZ VICTOR MANUEL HRHRVC88092830H900 06 DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEXICO 3968 BAUTISTA IGNACIO SERGIO DANIEL BTIGSR79120415H800 07 DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEXICO 4173 JUAN VENANCIO ELIAIN JNVNEL77090115H101 03 DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEXICO 5460 HERNANDEZ GARCIA DAVID HRGRDV79012915H900 06 DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEXICO 6143 CRUZ GARCIA DAVID CRGRDV75042409H100 03 DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEXICO 6487 SILVA VALERIANO MARIO DO SLVL 07 DISPONIBLE PARA ENTREGA
Estatus de Lectura
DISPONIBLES LEIDAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
10 1 0 0 0
‘GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUIR LECTURA CAPTURAR OBSERVACIONES STN
Seleccione formato de reporte:
nciliacion Proveniente de MAC

MONTAR USB CARGAR ARCHIVO DE CONCILIACION COPIAR ARCHIVO DE CONCILIACION SALR

Imagen 118. Listado de credenciales para su lectura.
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Al concluir con la captura, ya no se muestran registros pendientes en el Listado de
Credenciales a Conciliar y en el apartado Estatus de Lectura, se observa el resultado de
la conciliacién, en la columna de Leidas el total de CPV capturadas, ademas, se muestra
informacién, en caso de haber marcado alguna como Robada, Extraviada o Prestada STN
(Imagen 119).

Conclliacion - Lectura de credenclales

LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAR
ENTIDAD = SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION ESTATUS

[ |

Estatus de Lectura

DISPONIBLES LEIDAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
0 8 1 il 1

GENERAR REPORTE NOMINATIVO ‘GENERAR REPORTE ESTADISTICO CCONCLUIR LECTURA CAPTURAR OBSERVACIONES STN
Seleccione formato de reporte:

SAUR

Imagen 119. Listado de credenciales a conciliar-credenciales conciliadas.

Antes de finalizar, debes generar el Reporte Nominativo y el Reporte Estadistico, para
validar el resultado de la conciliacion, para obtenerlo da clic en Generar Reporte
Nominativo (Imagen 120).

Estatus de Lectura

DISPONIBLES LEIDAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
0 8 1 1 1

I GENERAR REPORTE NOMINATIVO I GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUIR LECTURA CAPTURAR OBSERVACIONES STN

Seleccione formato de reporte:

SALUR

Imagen 120. Opcién Generar reporte nominativo.
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Se muestra en pantalla, imprime el reporte y compara la informacién con el generado al
inicio de la conciliacion, revisa que los estatus de las CPV se hayan actualizado y que los
totales de ambos formatos coincidan al concluir con ésta (Imagen 121).

vom 262
_‘ I N E INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
NSRiuss Nasione! Mastends SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
NOMINATIVO DE FORMATOS DE CREDENCIAL PARA VOTAR PARA CANCELACION DE TRAMITE
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Imagen 121. Reporte Nominativo.

Para obtener de manera general el concentrado de la informacion, debes generar el
Reporte Estadistico de Credenciales para Votar para Cancelacion de Tramite,
selecciona de las opciones Generar Reporte Estadistico (Imagen 122).

Estatus de Lectura
DISPONIBLES LEIDAS ROBADAS, EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
0 8 1 1 1
GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUIR LECTURA CAPTURAR OBSERVACIONES STN

Seleccione formato de reporte:

Imagen 122. Generar Reporte Estadistico.
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Se muestra en pantalla, imprime el reporte y confronta el resultado de ambos documentos,
a fin de garantizar que se llevd a cabo la actividad en su totalidad correctamente (Imagen
123).

_‘ IN E INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
Instituto Nacianal Electoral SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
ESTADISTICO DE FORMATOS DE CREDENCIAL PARA VOTAR PARA CANCELACION DE TRAMITE

oi1ae2
[(ewmon s vexco |
[osmmo @ wowo o |
ESTATUS CREDENCIAL
‘Consecutvo Seccon Anexa Sobctud | Anexa sobctud Retracas Prestada STN Emnada No ocalzadas Total
I Disponbie I Enregada | checond | m:vmm - Robad l B FEPADE Destmoitn VD I
Entaas 2 BAJA CALIFORNIA

1 0003 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1

2 0107 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1

3 0118 [ 0 0 0 [ 0 ) 0 0 0 1

4 0126 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1

3 0146 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1

3 0171 0 0 0 0 0 0 ) 0 0 0 1

7 1133 0 0 0 0 0 ] 0 0 0 0 1

TOTAL PORENTDAD: [ 0 | 0 | 0 | 0 | 0 | 0 | 0 | 0 1 0 | 0 | 7 |
Entdad. 15 MEXICO

8 0694 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 1

B 1011 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 1

10 1540 0 1 0 0 0 0 ) 0 0 0 1

11 1743 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1

12 1862 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1

13 2680 0 ] 0

14 2681 0 0 0

15 2952 0 0 1

16 3062 1 0 0 [ 0 0 0 0 0 0 1

17 3160 1 0 0 0 0 0 0 0 0 ) 1

18 3731 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1

19 3968 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 1

20 4173 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 1

21 5460 0 0 0 0 0 [ 0 1 0 0 1

22 6143 1 0 0 [ 0 0 [) 0 0 [) 1

23 6487 1 0 0 0 0 0 ) 0 0 0 1

Imagen 123. Reporte Estadistico.

Una vez que se tiene la certeza de que no faltan CPV por conciliar, selecciona la opcion
Concluir Lectura (Imagen 124).

Estatus de Lectura

DISPONIBLES LEIDAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
0 8 1 1 1

REPORTE REPORTE ESTADISTICO CAPTURAR OBSERVACIONES STN
Seleccione formato de reporte:

Imagen 124. Opcion-Concluir Lectura.
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En la siguiente ventana da clic en el botén Aceptar para finalizar y en la opcién Salir del
aplicativo (Imagen 125).

La lectura concluyo exitosamente
Estatus de Lectura

DISPONIBLES LEIDAY [ PRESTADAS STN
0 8 1
Aceptar
GENERAR REPORTE NOMINATIVO CAPTURAR OBSERVACIONES STN

Seleccione formato de reporte:

SALIR

Imagen 125. Concluir Lectura.

Una vez que se termina con la conciliacién, se generan los archivos de salida y en el
apartado Archivo de Conciliacion Proveniente de MAC se habilita la opcién Copiar
Archivos de Respuesta, en el caso de los MAC con red cableada al concluir con la
actividad el resultado viaja en automatico a CECYRD. Ademas, se genera el aviso que no
se tienen informacion de registros de credenciales para conciliacion en el MAC.

Es importante mencionar que, para los MAC sin conectividad o con red celular antes de
salir del aplicativo se deben copiar los archivos, da clic en el boton Montar USB y selecciona
Copiar Archivo de Respuesta (Imagen 126).

& Info: No existe informacion de regisiros de credenciales para
conciliacion para el modulo

Archivo de Concillacion de MAC

MONTAR USB CARGAR ARCHIVO DE CONCILIACION COPIAR ARCHIVO DE CONCILIACION COPIAR ARCHIVO DE RESPUESTA SALR

Imagen 126. Opcién Copiar Archivo de Respuesta.

Al finalizar el copiado se muestra el aviso, da clic en Aceptar y en la opcion Salir del
aplicativo (Imagen 127).

Archivo de Conclllacion Proveniente de MAC

MONTAR USB CARGAR ARCHIVO DE CONCILIACION COPIAR ARCHIVO DE CONCILIACION COPIAR ARCHIVO DE RESPUESTA SALR

Archivo exportado al dispositivo USB

Aceptar

Imagen 127. Aviso-archivo exportado.
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4.4.3 Consideraciones-retiro de CPV por articulo 155

Durante la lectura se puede dar el caso de que no se localicen algunas CPV, con el fin de
conciliar el total se debe de identificar si el faltante es por robo, extravio o se solicitaron
por la Secretaria Técnica Normativa (STN), de ser el caso, éstas se deben capturar segun
su estatus, es importante mencionar que, se puede realizar la lectura aun sin haber
terminado la conciliacion.

Para que el aplicativo permita su registro, en el apartado Estatus de Lectura selecciona la
opcion Concluir Lectura (Imagen 128).

.ectura de credenclales

Dato de la credencial (CIC) : * | S

LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAR

ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR  NUMERO DE EMISION ESTATUS
MEXICO 1743 FLORES NAVA ALICIA FLNVAL87021815M100 00 DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEXICO 3062 BARRERA HERNANDEZ SILVIA OLIVIA BRHRSL74031509M600 06 DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEXICO 3968 BAUTISTA IGNACIO SERGIO DANIEL BTIGSR79120415H800 07 DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEXICO 4173 JUAN VENANCIO ELIAIN JINVNEL77090115H101 03 DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEXICO 5460 HERNANDEZ GARCIA DAVID HRGRDV79012915H900 06 DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEXICO 6143 CRUZ GARCIA DAVID CRGRDV75042409H100 03 DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEXICO 6487 SILVA VALERIANO MARIO FERNANDO  SLVLMR64052309H300 07 DISPONIBLE PARA ENTREGA
Estatus de Lectura
DISPONIBLES LEIDAS ROBADAS
7 4 0
GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUIR LECTURA CAPTURAR OBSERVACIONES STN

Seleccione formato de reporte:

Imagen 128 Opcién concluir lectura.

El sistema realiza la validacion de la informacion capturada, en este caso se genera el aviso
de advertencia ya que se identificé que aun se tienen CPV pendientes de conciliar, da clic
en el boton Aceptar para su captura (Imagen 129).

No es posible concluir la lectura, aun existen
credenciales disponibles, es necesario definir
causas faltantes.

Cancelar = Aceptar

Imagen 129. Aviso de credenciales disponibles.

Nota: Este aplicativo, permite salir de la funcionalidad, aun sin concluir con

* la lectura y para continuar se conserva el avance de las CPV que ya se
tenian capturadas, por lo que es importante se lleve el control ya que,
posteriormente se debe concluir con el total de las CPV.
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Los registros que por algun motivo no se han leido, deben ser marcados, para lo cual, en
la pantalla Listado de Credenciales a Conciliar, se habilita el apartado Causa faltante, y

en la parte inferior derecha de la pantalla, se muestra la cantidad de CPV que ya fueron
leidas.

Para registrar las CPV faltantes, debes de seleccionar una de las causas: Robada,
Extraviada y Prestada STN, marca la casilla correspondiente y la opcion Continuar para
que se guarde la informacién (Imagen 130).

ctura de c ol
Dato de la credencial (CIC) : *f ]
LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAR

Causa Faltante
ENTIOAD SECOON ~ APELLIDOPATERNO  APELLIOO MATERNO NOMBRE (5) CUWEDEELECTOR  NUMERO DE EMISION ESTATUS ROBO OTRA0 STN FEPADE
MEXCO 1743 FLORES NavA AUCIA FLNVALET21815M100 ) DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEXCO 3082 BARRERA BRESL o6 DISPONBLE PARA ENTREGA
MEXCO 398 BAUTISTA IGNACIO SERGIO DANEL BTIGSRIII20415H800 or DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEX)CO “an 2N VENANCIO ELAN INVRELTION01191301 o (DISPONBLE PARA ENTREGA
MEXCO 540 MERNANDEZ GARCIA oaviD HRGROVIS012015400 % DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEXICO o Rz GARCA DAVID CRGROVTSOQ40M100 o DXSPONIBLE PARA ENTREGA
MEXCO 67 SLVA VALERIANO MARIO FERNANDD  SLVLMRSACS2309HX00 or DISPONIBLE PARA ENTREGA

Total de credenciales dispo
Total de cresenciale:

Imagen 130. Pantalla Marcar faltantes.

Una vez marcados los registros, se actualizan los totales del apartado Estatus de lectura,
es importante recordar que, debido a que la captura se realizd sin haber terminado la
conciliacion, aun se muestra la lista de las CPV que estan pendientes de lectura (Imagen
131).

‘Conciliacion - Lectura de credenclales.

[ owncwenaco- ] =
UISTADO DE ‘A CONCILIAR
ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO  APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR  NUMERO DE EMISION ESTATUS
MEXICO 1743 FLORES NAVA ALICIA FLNVALB7021815M100 00 DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEXICO 3062 BARRERA HERNANDEZ SILVIA OUVIA| BRHRSL74031509M600 06 DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEXICO 6143 CRUZ GARCIA DAVID CRGROV75042409H100 [ DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEXICO 6487 SiLVA VALERIANO MARIO FERNANDO  SLVLMR64052309H300 o7 DISPONIBLE PARA ENTREGA

Estatus de Lectura

DISPONIBLES LEIDAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
4 4 1 1 1

GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADSTICO

[Seleccione formato de reporte: | S|

MONTAR USS CARGAR ARCHVO D CONCILACION COPIAR ARCHIVO DE CONCILIACKON. sum

Imagen 131. Apartado Estatus de Lectura.
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En caso de haber marcado algun registro como Prestadas a STN, es necesario hacer una
breve descripcion del motivo por el cual fue solicitada, para realizar la actividad elige con
un clic la opcién Capturar Observaciones STN (Imagen 132).

Estatus de Lectura

DISPONIBLES LEIDAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
4 4 1 1 1

GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUIR LECTURA CAPTURAR OBSERVACIONES STN

Seleccione formato de reporte:

MONTAR USB CARGAR ARCHIVO DE CONCILIACION COPIAR ARCHIVO DE CONCILIACION SALIR

Imagen 132. Opcion Capturar Observaciones STN.

Como resultado, se abre la pantalla con el detalle del registro marcado, da clic en la casilla
de la columna Entidad y, en el apartado de observaciones describe la causa por la cual fue
solicitada, ademas, del oficio de referencia. Para que se almacene la informacién da clic en
el boton Guardar (Imagen 133).

COMCILIACION DE CREDENCIALES CANCELACION TRAMITES - pantalla captura observaciones a las
credenciales en estatus de PRESTAMO STN

LISTADO DE CREDENCIALES CON ESTATUS PRESTADAS STN-FEPADE
ENTIDAD SECCION  APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO  NOMBRE (S)  CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION
* MEXICO 5460 HERNANDEZ GARCIA DAVID HRGRDV79012915H900 06

SE SOLICITO POR LA STN PARA SU ATENCION EL DIA 13 DE OCTUBRE DE 2019

Observaciones: *

GUARDAR | REGRESAR

Imagen 133. Datos de la CPV solicitada por STN.
En la siguiente ventana, selecciona el botdon Aceptar para que se guarde la informacion
(Imagen 134).

© ¢Desea guardar los datos?

Cancelar Aceptar

4

Imagen 134. Opcion Guardar.
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Una vez realizada la captura, corrobora que en la pantalla no se tengan registros marcados
con el estatus de Prestadas STN, para continuar con la lectura de las CPV que estan
pendientes de conciliar, da clic en la opcién Regresar a la pantalla anterior (Imagen 135).

ALERTAS

CONCILIACION DE CREDENCIALES CANCELACION TRAMITES - pantalla captura observaciones a las.
credenciales en estatus de PRESTAMO STN

LISTADO DE CREDENCIALES CON ESTATUS PRESTADAS STN-FEPADE
ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION

REGRESAR

Imagen 135. Opcion Regresar.

Se muestra la pantalla Listado de credenciales a conciliar, en caso de no haber concluido
con la lectura, se observan registros en el apartado de Disponibles, continua con la captura
hasta finalizar, de acuerdo con el procedimiento descrito anteriormente (Imagen 136).

= INfo: S0 N FECIIOD INOMMACION PATA CONCAGT CHRCRNCIANS Para
‘cancelacion de tamive

Dato de la credencial (CIC) : *|

LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAR
ENTIDAD SECCION = APELLIDO PATERNO ~ APELLIDO MATERNO | NOMBRE (S) CLAVEDEELECTOR  NUMERO DE EMISION ESTATUS
MEXICC 1743 FLORES NAVA ALICIA FLNVALB7021815M100 00 DISPONIBLE PARA ENTREGA
MEXICO 3062 BARRERA HERNANDEZ SILVIAOLIVIA  BRHRSL74031509M600 (] DISPONIBLE PARA ENTREGA

Estatus de Lectura

DISPONIBLES LEIDAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
2 6 1 1 1

ESTADISTICO CONCLUR LECTURA CAPTURAR OBSERVACIONES STN

Seleccione formato de reporte:|

SALR

Imagen 136. Listado de credenciales a conciliar-captura pendiente.
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5. Destruccion de CPV

5.1 Generacion de archivos y organizacion de CPV

Las CPV que han terminado su ciclo y se tienen disponibles en el MAC deben ser retiradas,
para lo cual, se deben identificar en el sistema y organizarlas para su entrega en la Junta
Distrital, debido a que ya no son entregables a las y los ciudadanos, posteriormente se
deben entregar los paquetes en la Junta Local para su destruccion.

5.1.1 Generacion de archivos de CPV para destruccion

Para concentrar la informacion, selecciona del mend Resguardo y/o Destruccion la
funcionalidad Generar archivo de credenciales para destruccion, a través de esta
herramienta, se extraen los registros del sistema (Imagen 137).

Resguardo ylo Destrucion A 4

M Generar archivo de credenciales para resguardo

M Generar archivo de credenciales para destruccion

M Actualizar credenciales enviadas a resguardo

Imagen 137. Menu Resguardo y/o Destruccion.

Se abre la Pantalla de criterios de busqueda, para generar el archivo, elige en el apartado
Estatus de Credenciales para Destruccién, alguno de los tipos o la opcion TODAS
(Imagen 138).

DESTRUCCION DE CREDENCIALES - Pantalla de criterios de busqueda

Seleccione criterios de busqueda

Estatus de Credenciales para Destruccion * ;| e e e v

* Campos requeridos - Selecciona una opcion -

TODAS
BUscAR | MAL IMPRESA EN LOTE DE PRODUCCION

DUPLICADA EN LOTE DE PRODUCCION MAC
SOBRANTE
ANEXAA SOLICITUD
ANEXAA SOLICITUD DE REIMPRESION
DEVUELTAA LAENTREGA
RETIRADA DE MAC
RETIRADA DE MAC POR ART. 155
DEVUELTA POR TERCEROS

Imagen 138. Criterios de busqueda.
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Una e se|ecconado e| estat S de DESTRUCCION DE CREDENCIALES - Pantalla de criterios de busqueda
vez | u
e . Seleccione criterios de bisqueda
la CPV para destruccion, da clic en [ Estats de Credenciales para Destruccion * - R EARSAREASZIE 7

el boton Buscar (Imagen 139). * Campos requeridos

BUSCAR SALIR

Imagen 139. Estatus de credenciales para Destruccion.

Se muestra la lista de CPV a destruir revisa que la informacion corresponda con los datos
capturados y da clic en la opcion Enviar a Destruccion (Imagen 140).

i 27 Médule: 052721 NACIONAL TALERTASH €5 necesario actualizar los dias de funcionamiento de! MAC " ~ Blenvenido(a) SERTHA DURAN HERNANDEY | Cartar sexbn

DESTRUCCION DE CREDENCIALES ['anh de Credenclales para Destruccion |
Credenciales para Destruccién

ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NGMERO DE EMISION ESTATUS
CIUDAD DE MEXICO 4905 DRHRBRS58040809M200 03 DEVUELTA POR TER(
MEXICO 0003 RDCHAM70012315M100 02 DEVUELTA POR TER(
MEXICO 0587 GTRJAL90120215H200 04 DEVUELTA POR TER(
MEXICO 4175 EICHVL78040515M400 03 DEVUELTA POR TER(
péagina 1 de 1

Total de credenciales para destruccion : 4

GENERAR REPORTE NOMMNATVO H GENERAR REPORTE ESTADISTXO
Seleccione formato de reporte ;i8S ~|

Imagen 140. Listado de Credenciales para Destruccion.

Como resultado, se cambia el estatus de los registros a Enviada a Destruccion y la
notificacion viaja al Sistema de Resguardo y Destruccion WEB, para continuar con el
procesamiento en dicho aplicativo.

e Generar Reporte Nominativo

Como soporte documental de las CPV que seran destruidas, genera los reportes nominativo
y estadistico: selecciona la opcion Generar Reporte Nominativo (Imagen 141).

Total de credenciales para destruccion : 4

GENERAR REPORTE NOMNATVO el GENERAR REPORTE ESTADISTICO ENVIAR A DESTRUCCION SALR

Seleccione formato de reporte :

Imagen 141. Opcion generar reportes.
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Como resultado, se obtiene el reporte Nominativo de Formatos de Credencial para Votar
para Destrucciéon por Médulo, con la informacion detallada y los registros con el estatus
Enviada a Destruccion VD (Imagen 142).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL I
_‘_lNE REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
Institute Nacional Electoral NOMINATIVO DE FORMATOS DE CREDENCIAL PARA VOTAR PARA DESTRUCCION POR MODULD
[ ewmos 2 oscarors |
[oomm @ _wowo o]
|snm| "‘::‘."'n* | Il patesmes | rerns— | Moembee (5] I [orm—p—— l""““' ocR | o | [ | Tige &6 Retes |
L 1 I T T | 1 T 1] I [ T 1 T L ¥ T 2] L " |

ENTIDAD : 9 CIUDAD DE MEXICO

[ 5396 ] . ] . | . ] . I DRVLISTSLZ1NGHIOL ] 0 [ : [ - [ [pp—— [ |

TOTAL POR SECCHON 1

TOTAL POR ENTIMAD 1

ENTIDAD: 29 TLAXCALA

[oms | . | . . . | Fercuuzmman | o | . [ [owoscemecew ]|

TOTAL POR SECOON 1

TOTAL POR ENTIDAD 1

TOTAL POR MOCLLD: 2

Imagen 142. Reporte Nominativo.

e Generar Reporte Estadistico

Al seleccionar el botén Generar Reporte Estadistico, se muestra la vista previa del reporte
Estadistico de Formatos de Credencial para Destruccion por Médulo, contiene el
universo de CPV a destruir y por entidad (Imagen 143).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

on 1861
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
Instituto Nacional Electoral ESTADISTICO DE FORMATOS DE CREDENCIAL PARA DESTRUCCION POR MODULO
[omo T swomm |
| oisTRimo: 02 meouLo. ou2st |
FORMATO DE CREDENCIAL PARA DESTRUCCION
—, ANEXAA ANEAA
wonmess | omcon | somwne | Sofiond | sobemosse | e | rermoswse | PEuIaTon | sone

ENTIDAD : 9 CIUDAD DE MEXICO
[see T o T o T o T o T o T o [ o T + T 1 7]

[suerota | [ [ o | [ [ 0 [ 0 | 0 [ [] | 1 | 1 |

ENTIDAD : 29 TLAXCALA

[[owe T o [ o [ o [ o [ o [ o [ o T =+ T 1+ ]
[suerorar | o | o | o [ o 1 [ | o | [ | 1 | 1 ]
[[rora | o | o | 0 [ o i [) | o | [) | 2 | 2 ]

Imagen 143. Reporte Estadistico.

. Nota: Los reportes estadistico y nominativo se entregan junto con los
paquetes de CPV a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital.
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En caso de que el MAC, por problemas de conectividad esté configurado fuera de linea,
ademas de los reportes, se generan los archivos de salida, para extraerlos, ingresa al
Administrador de los reportes, localizalo en el apartado Administrador de archivos,
seleccionalo y da clic en la opcion Copiar (Imagen 144).

Nombre
CREDENCIALES_ROBO_PARCIAL_092721_20170330_1411.CSV
CONCILIACION_SOLICITUDES_ENTREGADAS_092721_20170330_1642
REP_NOM_DESTRUCCION_092721_30032017_165206 x5
infomac_092721_20170406_20170412 csv
OM_DESTRUCCION_DEVTERC_092721_14042017_163404.c5]
REP_EST_RESGUARDO_092721_10042017_172846.xs

NOM_DESTRUCCION_ANEXSOLREIMP_092721_30032017_164644.c5v
REP_MOM_RESGUARDO_082721_10042017_172842 xls
MOM_RESGUARDO_092721_10042017_172917 csv
CRED_RET_092721_20170412_1418_3.CSV

afec_pret 002721 20170412.csv
CRED_RET_092721_20170414_1338_5.CSV
REP_MOM_RESGUARDO_0S2721_10042017_172712xls

REP_NOM_CRED_DISPONIBLE_092721_03042017_155327 ls
CRED_MAL_IMPR_092721_20170330_1215_4.CSV

Tamario

259 bytes

CSV 434 bytes
48,000000 Kilobytes
B3 bytes
287 bytes
45.000000 Kilobytes
528 bytes
50.000000 Kilobytes
1.000000 Kilobytes
679 bytes
389 bytes
1.000000 Kilobytes
50,000000 Kilobytes

reenvio_solicitud_092721_20170331-143855.csv 384 bytes
CRED_SOBR_092721_20170330_1215_4.CSV 264 bytes
CRED_DEV_TERC_092721_20170324_1318_5.CSV 375 bytes
082721CREDENCIAL_DISPOMIBLE_PARA_ENTREGA030420171232.C5V 54,000000 Kilobytes
reenvio_nec_082721_20170331-144010.csv 480 bytes

49000000 Kilobytes
440 bytes

Fecha
30/03/17 14:11:24
30/03/17 16:42:53
30/03/17 16:52:07,
12/04/17 17:05:27
14/04/17 16:34:04
10/04/17 17:28:46
30/03/17 16:46:44
10/04/17 17:28:42
10/04/17 17:29:17
12/04/17 14:18:02
12/04/17 16:57:57,
14/04/17 13:38:47
10/04/17 17:27:13
31/03/17 14:38:56
30/03/17 12:15:11)
24/03/17 13:18:28
03/04/17 12:32:56
31/03/17 14:40:11.
03/04/17 15:53:27
30/03/17 12:15:11

Eliminar

Imagen 144. Pantalla de Administrador de archivos.

En la siguiente ventana marca con un clic
Memoria USB y el botén Aceptar para que se
realice el copiado, una vez que concluye, en
el aviso de proceso Terminado, da clic en
Aceptar (Imagen 145).

e, Memona USB

Aceptar

Imagen 145. Proceso de copiado.

Cancelar

Terminado

Aceptar

Nota: Los archivos generados para destruccion deben copiarse a una
* unidad USB para su entrega a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital.
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El archivo que incluye todas las causas su homenclatura es la siguiente:
NOM_DESTRUCCION_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv.

Cada uno de los archivos por tipo de causa, se generan con la siguiente informacion:
EEDDMM: Entidad, Distrito, Médulo.

DDMMAAAA: Dia, Mes, Afio.
HHMMSS: Horas (formato de 24 hrs.), Minutos y Segundos.

CAUSA NOMENCLATURA
Mal Impresas NOM_DESTRUCCION_MALIMP_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv
Credenciales Duplicadas NOM_DESTRUCCION_DUP_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv
Credenciales Sobrantes NOM_DESTRUCCION_SOB_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv

Credenciales Anexas a Solicitud

Individual NOM_DESTRUCCION_ANEXSOLIND_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv

Credenciales Anexas a Solicitud

. L . NOM_DESTRUCCION_ANE XSOLREIMP_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv
de Reimpresion - — — — _

Credenciales Devueltas a la

Entrega NOM_DESTRUCCION_DEVENT_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv

Credenciales Retiradas de MAC NOM_DESTRUCCION_RET_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv

Credenciales Devueltas por

NOM_DESTRUCCION_DEVTERC_EEDDMM_DDMMAAAA_HHMMSS.csv
Terceros - - - - -
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5.2 Organizacion de CPV para su entrega
Al concluir con la lectura, organiza las CPV considerando el tipo de retiro:

v" Retiradas por causa

v" Anexas a Solicitud de Reimpresién

v' Devueltas por las y los ciudadanos durante la entrega de la nueva CPV y
v' Devueltas por terceros

Las CPV, se deben agrupar en paquetes de acuerdo con el procedimiento establecido.
Realiza la entrega a la o0 el Vocal del RFE en la Junta Distrital, a través del formato Entrega
o devolucion de documentos y materiales, ademas, incorpora los reportes nominativos,
asi como los archivos de salida generados en el SIIRFE-MAC (Imagen 146).

Imagen 146. Organizacion de CPV para destruccion.

Junta Distrital hasta su entrega a la o el Vocal del RFE de la Junta Local para
su posterior destruccion.

' Nota: Las CPV con estos estatus, se almacenan en la Vocalia del RFE de la
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6. Resguardo de CPV-conteo fisico de CPV,
generacion de archivos y organizacion de CPV

Una de las actividades que se llevan a cabo, previo a un Proceso Electoral, es realizar el
procedimiento para el resguardo total de CPV, correspondientes a las y los ciudadanos que
solicitaron tramites de inscripcidn y/o actualizacion al Padron Electoral y no acudieron por
ellas al MAC durante el periodo establecido en el afio de la eleccion, éstas, deben ser
empaquetadas y entregadas a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital, para su resguardo.
Una vez que concluya la jornada electoral, seran devueltas para dejarlas a disposicién de
las y los ciudadanos.

e Actividades previas

Al concluir la jornada del dia de cierre de la Campafa de Credencializacion, debes realizar
el retiro de las que seran enviadas a destruccion:

CPV: Retiradas de MAC; Duplicadas en lote de produccion; Sobrantes; Mal impresa en lote
de produccion; Anexas a Solicitud y Anexas a Solicitud de Reimpresién.

CPV: Devueltas durante la entrega y Devueltas por Terceros

Ejecutar el Script reinicia notificaciones.
Ejecutar el Script reenvio_nec con el ultimo insumo depositado en el MAC.
Ejecutar el Script reenvio_solicitud con el ultimo insumo depositado en el MAC.

Realizar los respaldos parcial y total de la base de datos del MAC.

Ademas, se debe garantizar que todas las CPV que fueron entregadas a las y los
ciudadanos estén registradas en el sistema.

Lo anterior con la finalidad de que, al iniciar las actividades para el Resguardo de
Credenciales, unicamente se cuente con las CPV disponibles generadas a partir de una
Solicitud Individual.

Nota: Las CPV generadas de una Solicitud de Expedicion de Credencial,
‘* Demanda de Juicio y Solicitud de Expedicién por Reimpresion, se deben
quedar con estatus de disponible en el MAC.
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6.1 Conteo fisico de CPV Disponibles en MAC

Para llevar a cabo el retiro, realiza el conteo fisico de las CPV que se encuentran disponibles
en MAC para su resguardo, separa y organiza las de la entidad sede, asi como, las de otras
entidades.

e CPV de la entidad sede

Considerando que las CPV disponibles para su entrega estan organizadas por seccion de
menor a mayor, realiza el conteo en el mismo orden, verifica el total de cada uno de ellos y
registra la cantidad en la seccién que corresponda en el formato Credenciales para Votar

producto de un conteo fisico por médulo y seccion (Imagen 147).

SR REGISTRO FEDERAL DE EL ECTORES
CREDENCIALES PARA VOTAR PRODUCTO DE UN CONTEO FISICO POR MODULO Y SECCION
ENTIDAD T | = _ _
e o
oroL_1_1 MODWO L _1_ 1 1 1 1 1
ALES I | SECCION CREDENCIA LES
T E— o E—

Imagen 147. Formato de registro CPV producto de un conteo fisico por Mddulo y Seccion.

* Nota: Las CPV de otras entidades sin Proceso Electoral, se quedan
disponibles en el MAC para su entrega a las y los ciudadanos.
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Para confirmar que se cuenta con el total de CPV disponibles de la o las entidades que
seran enviadas a resguardo, realiza el conteo, toma como base el Reporte Estadistico de
Credenciales Disponibles Solicitud Individual, para obtenerlo, ingresa al menu
Consultas y selecciona la funcionalidad Credencial disponible (Imagen 148).

Consultas b

B Consultar Directorio de Madulos

M Operacion de Modulos

B Consultar Nominativos

B Credencial disponible

B Reporte Nominativo de tramintes aplicados

Imagen 148. Menu Consultas opcién Credencial disponible.

Captura los Criterios de busqueda, como son: Tipo de solicitud, formato del reporte, en
tipo de reporte selecciona Estadistico, elige la o las Entidades y da clic en la opcion Generar
Reporte (Imagen 149).

ALERTAS)

CREDENCIALES DISPONIBLES - pantalla de criterios de bisqueda

Seleccione criterios de blsqueda

Tipo de solicitud : *| BT v
Seleccione formato de reporte : * [k
QRGN - Estadistico - Nominativo)

afTO0R> —— TCREDENCALESDISPONBLES T TCREDENCIALES DISPONBLES
I L T I <17 O 2

< BAJA CALIFORNIA 11 0 CIUDAD DE MEXICO 2
MEXICO 30 3 1
* CAMPOS REQUERIDOS

TOTAL DE CREDENCIALES POR TIPO DE SOLICITUD

T NCI P

MR e Y 2L L e
43 3 1 47

IGEBERAR REPORTE I SALR

Imagen 149. Criterios de busqueda Credencial disponible.
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Con los datos capturados, se obtiene el Reporte Estadistico de Credenciales
Disponibles Solicitud Individual, indica el total de CPV a resguardar por entidad,
descartando las que quedaran disponibles para su entrega, verifica que la informacion
corresponda con las que seran resguardadas (Imagen 150).

-‘— lNE INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

s e e REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
REPORTE ESTADISTICO DE CREDENCIALES DISPONIBLES SOLICITUD INDIVIDUAL

o 101
| enmoso: 15 MEXICO |
[ oisTRiTo: 02 moouLo: 150251 | GENERADO POR : DURAN HERNANDEZ BERTHA
Total por 1p0 de sobCitud
Entdad Secodn de Total por seccién
Indrdual ‘avdencial | Demanda de Jucio
Entidad: 2 BAJA CALIFORNIA
2 0019 1 0 0 1
2 0021 1 0 0 1
2 0070 1 0 0 1
F] 0075 1 0 0 1
F] 0086 1 0 0 1
2 0141 1 0 0 1
2 0145 1 0 0 1
F] 0182 1 0 ) 1
2 0746 1 0 0 1
2 0871 1 0 0 1
2 0887 1 0 ) 1
TOTAL POR ENTIDAD: [ 11 | 0 | 0 | 11 ]
TOTAL POR MODULO! [ 11 [ 0 | 0 | 11 |

Imagen 150. Reporte Estadistico de Credenciales Disponibles.

En caso de haber diferencia en alguna cantidad, en especifico de una seccién, debes
identificar las CPV faltantes, para lo cual, genera el Reporte Nominativo de Credenciales
Disponibles, en la pantalla de criterios de busqueda, selecciona la seccién en la que se
tenga discrepancia y da clic en el botén Generar reporte (Imagen 151).

ALERTAS]

ES ES - pantalla de busqueda

ferios de bisqueda

Tipo de solicitud : *| [N
Seleccione formato de reporte : *{[SGER

WL UGN  Estadistico * Nominativo

Secciones

a[T00AS [ ICREDENCIALES DisPONIBLES)

[T oo [ s | sec | o || v s [ —sec | ou |

» BAJA CALIFORNIA 11 0 0 CIUDAD DE MEXICO 2 ] /]
MEXICO 30 3 1

* CAMPOS REQUERIDOS

TOT:«L DE CREDENCIALES POR TIPO DE SOLICITUD TOTAL DE CREDENCIALES POR MODULO
3

43 1 47

GENERAR REPORTE [JSALR

Imagen 151. Generar reporte.
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A través del sistema se concentran los registros correspondientes a la seccion y se obtiene
el Reporte Nominativo de Credenciales Disponibles Solicitud Individual, para revisar
los registros, se debe confrontar el contenido contra las CPV fisicas (Imagen 152).

voaLte1
_‘ l N E INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
Instituto Nacional Electoral SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
REPORTE NOMINATIVO DE CREDENCIALES DISPONIBLES SOLICITUD INDIVIDUAL
| ENTIDAD: 15 MEXICO |
| bistRio: 02 moputo: 1soest |

GENERADO POR : DURAN HERNANDEZ BERTHA

‘Enudau Se:cml Nimero de solicitud | Nombre del ciudadano I Clave de elector z:‘::‘g:
———— I I -

OCR J CiC I Tipo Solicitud ‘
) T i T ) ]

Entidad: 2 BAJA CALIFORNIA

|2 [ o1 | 1915025000765 | MORENO TORRES BALTAZAR | mRTRBLEB042502H600 | 03 | 0141000028779 | 159274028 | SOLICITUD INDIVIDUAL |
fotaL Porseccion. | 1 ]

OTAL POR ENTIDAD [ 1 ]
OTAL POR MODULO: .

Imagen 152. Reporte Nominativo de Credenciales Disponibles Solicitud Individual.

Incorpora al paquete las CPV a resguardar, genera nuevamente los reportes estadistico y
nominativo, ademas, confirma que el total se haya actualizado.

e CPV de otras entidades

Para realizar el conteo fisico, separa las CPV que se tengan disponibles en el MAC de los
tramites de otras entidades.

Durante esta actividad, considera que las CPV estan organizadas por entidad y al interior
por seccién de menor a mayor, el resultado se debe registrar en el formato Credenciales

para Votar producto de un conteo fisico por médulo y seccién de otras entidades con
PEL (Imagen 153).

4INE e
‘nstituto Nacional Electoral
REGIST RO FEDERAL DE ELECTORES
CREDENCIALE'S PARA VOTAR PRODUCTO DE UN CONTEO FISICO PORMODULO Y SECCION DE OTRA S
ENTIDADE S CONPEL
ENTOAD: L FECHA:
MARES s
oo L L | MODAO || 3]
FECCION CREDBCIALES | I ECCION CREDECIALES

Imagen 153. Formato Credenciales para votar de otras entidades.
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Realiza la confronta para garantizar que no se tienen faltantes de CPV, de lo contrario debes
justificar la causa por la cual no se tienen disponibles. Una vez realizado el conteo, requisita
el Acta Circunstanciada del Cierre de la Campana de Credencializacion por Proceso
Electoral: Federal o Local, (Imagen 154).

ACTA CIRCUNSTANCIADA DEL CIERRE DE LA CAMPARNA DE

CREDENCIALIZACION POR PROCE SO ELECTORAL LOCAL

En la localidad de . del estado de siendo las

horas con minutos del dia del mes de del afio 2017, reunidos en el

local que ocupa el médulo de atencion ciudadana del Registro Federal de

Electores sito en

adscrito a la ____ Junta Distrital Ejecutiva con cabecera en el municipio de

los CC. .y
Responsable de Mddulo y Operador de Equipo
Tecnoldgico respectivamente, hacen constar que el mddulo de atencidn ciudadana referido, atendid

a los ciudadanos que acudieron a obtener su Credencial para Votar hasta las horas del
de

De igual manera, se hace constar que una vez que fue cerrado el médulo de atencién ciudadana No
. los funcionarios antes mencionados, procedieron a realizar un arqueo del nimero de
formatos de Credenciales para Votar, del cual se obtuvo como resultado. lo siguiente:

Formatos de Credenciales para Votar entidad sede
Formatos de Credenciales para Votar de otras entidades PEL

La presente acta se levanta a efecto de constatar el cumplimiento a lo antes expuesto, firmando al

calce los que en ella intervinieron para su debida constancia

(Nombre completo y firma) (Nombre completo y firma
Responsable del Médulo Operador de Equipo Tecnolog

Imagen 154. Formato- Acta Circunstanciada del Cierre de la Campafia de
Credencializacion por Proceso Electoral Local.

Nota: Las y los RM de los MAC fijos, deben remitir de forma inmediata este
documento, en el caso de los MAC semifijos y moéviles el envio no debe
exceder el tiempo indicado por la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital.
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6.2 Lectura de CPV a resguardar

La funcionalidad para el Resguardo y/o Destruccion, permite recopilar los registros de las
CPV que se tienen disponibles en el MAC ya que, deben ser marcadas en el sistema para
su resguardo, previo a la jornada electoral por Proceso Electoral Federal o Local.

Derivado de ello, se debe realizar la lectura de estas CPV en el MAC, en el mismo orden
en el que se efectud el conteo (por seccién de menor a mayor) ya que, posteriormente seran
enviadas a la Junta Distrital para su resguardo, de acuerdo con lo siguiente:

Selecciona en la  funcionalidad | Resguardo ylo Destrucion N4

Resguardo y/o Destruccién la opcion M Generar archivo de credenciales para resguardo
Generar archivo de credenciales para
resguardo (Imagen 155).

M Generar archivo de credenciales para destruccion

M Actualizar credenciales enviadas a resguardo

Imagen 155. Menu Resguardo y/o Destruccion.

Al ingresar al sistema, en la pantalla, captura y selecciona los criterios de busqueda: Tipo
de solicitud y la Entidad de la cual se realizara el resguardo, da clic en la opcién Buscar
(Imagen 156).

RESGUARDO DE CREDENCIALES - pantalla de criterios de busqueda

Seleccione criterios de busqueda

[ oo de solcitud - | BT 7]
| [CREDENCIALES DISPONIBLES
(] ewmbao | s | Sec | 00 k| ENiDAD | ST | SeC__ | DI |
AGUASCALIENTES 15 1 1 BAJA CALIFORNIA 31 8 1
BAJA CALIFORNIA SUR 13 0 0 COAHUILA DE ZARAGOZA 6 0 0
CHIHUAHUA 20 1 0 CIUDAD DE MEXICO 28 1 1
DURANGO 2 3 0 GUERRERO 2 0 0
HIDALGO 10 0 0 JALISCO 1 0 0
MEXICO 167 29 6 MICHOACAN DE OCAMPO 3 0 0
MORELOS 1 0 0 NAYARIT 1 0 0
OAXACA 1 0 0 PUEBLA 1 0 0
QUINTANA ROO 1 0 0 TAMAULIPAS 2 1 [
VERACRUZ DE IGNACIO DE LALLAVE 2 0 0 YUCATAN 2 0 0
ZACATECAS 1 0 0

* CAMPOS REQUERIDOS

TOTA;IDE CREDENCIALE::(?R TIPO DE SOLICDIJTUD TOTAL DE CREDENCIALES POR MODULO

310 44 9 363

BUSCAR SALR

Imagen 156. Criterios de busqueda.
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Se genera el aviso para Conflrmar el © (Esta seguro que desea resguardar las credenciales de
resguardo de CPV, selecciona el botdn si?
Aceptar (Imagen 157).

Cancelar | Aceptar

Imagen 157. Notificacion de resguardo.

Nota: Previo a la lectura, se debe garantizar que se hayan efectuado los
retiros, con la finalidad de que Unicamente se marquen para su resguardo
las CPV con estatus de disponibles.

Se abre la pantalla RESGUARDO DE CREDENCIALES, muestra el Listado de
Credenciales a Conciliar, correspondiente a los registros de las CPV con estatus de
disponibles para realizar su lectura (Imagen 158).

[ 0w 1SMERCODWNGI02Medvo ISSINAGONAL s wevendole) BERTHADURAN HERNANDE

RESGUARDO DE CREDENCIALES - pantalla de credenciales disponibles - SOLICITUD INDIVIDUAL

Dato de la credencial : *|
LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAR

ENTIDAD  SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO ~ NOMBRE (S)  CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION ESTATUS
AGUASCALIENTES 0110 MARTINEZ LEON JULIETALEONOR  MRLNJL87072801M600 02 DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0130 SAN PEDRO BARAJA MARTHAALICIA  SNBRMRS55111701M800 00 DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0133 RUBIO VELASCO MARIA GUADALUPE  RBVLGD75100501M200 00 DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0155 LOPEZ MORALES VIRGINIA LPMRVR75112832M400 DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0157 HERNANDEZ MILLAN ANA LUISA HRMLAN94122401M300 DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0165 RUELAS MONTEJO GUADALUPE RRLMNGDO06060201M100 DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0230 VASQUEZ RODRIGUEZ ZARINA VSRDZR92121401M900 DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0254 GUILLEN GONZALEZ Gl DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0254 MORENO MEDELLIN LIZBETH MRMDLZ89040414M600 DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0321 ZACONY MORENO ANDREA ZCMRAN95050601M900 DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0332 MARTINEZ MORALES MADELALUZ  MRMRMA75071714M600

DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0345 GUEVARA CASTRO DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0499 LOPEZ PEREZ

MARIARUBICELA ~ GVCSRB74113001M000

CARLOS LPPRCR05090201H400 DISPONIBLE PARA ENTREGA
DISPONIBLE PARA ENTREGA

ZERR82R288R8828832_8e8Re

AGUASCALIENTES 0530 CORDERO ROMERO MARIA DE GUADALUPE CRRMGD72071901M400

AGUASCALIENTES 0530 MALDONADO CAMPOS 'YOLANDA MLCMYL06060201M300 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0009 GARCIA CASTILLA OMAR GRCSOM79051326H400 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJA CALIFORNIA 0014 BERISTAIN LOPEZ ERIKA BRLPER01082787M800 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0016  ROLDAN ZAMBRANO DE LOS SANTOS-RU XX MARIAN"A- RLXXMR01100987M100 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0016 TUN VAZQUEZ CYNTHIA ISABEL TNVZCY93120421M400 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0019 DIAZ CASTILLO FRANCISCO JAVIER  DZCSFR76052308H900 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0021 RESENDIZ ANAYA MIRIAM AZUCENA  RSANMRA43071002M800 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0043 TORRES MuNoz FR ) DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0075 MORALES MARTINEZ FELIPA MRMRFL81010626M000 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0107 HERNANDEZ MENDOZA MARIA YADIRA HRMNYD81091711M400 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJA CALIFORNIA- 0126 REYES BAILON AMERICA MARIA RYBLAMS89111130M100 DISPONIBLE PARA ENTREGA

pégina 1 de 13 Iquiente &
[ESTATUS DE LECTURA

DISPONIBLES LEIDAS CAPTURADAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
310 0 0 0 0 0
ACTIVIDADES ADICIONALES A LA LECTURA

CAPTURA CREDENCIAL ADICIONAL

GENERACION DE REPORTES

GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO

Seleccione formalo de reporte

CONCLUR LECTURA SAUR

Imagen 158. Pantalla de credenciales-Credenciales Disponibles.

DERFE | coc | pos |

Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE




;INE Instrucciones de Trabajo para la Operacion de MAC

Instituto Nacional Electoral

Tomo Il

Antes de iniciar con la lectura, se debe generar el reporte Nominativo de Formatos de
Credencial para Votar para Resguardo por Médulo para confrontar el contenido contra
el Reporte Nominativo de Credenciales Disponibles y garantizar que se tiene el total de
CPV fisicas para su resguardo.

Para obtener el documento, en el apartado Generacion de Reportes selecciona la opcién
Generar Reporte Nominativo (Imagen 159).

GENERACION DE REPORTES

GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUR LECTURA SALIR

Seleccione formato de reporte;

Imagen 159. Generar reporte nominativo.

Se obtiene el reporte con el total de registros de CPV con estatus de Disponible para
Entrega, imprimelo y confronta la informaciéon contra las cantidades del Reporte
Nominativo de Credenciales Disponibles (Imagen 160).

o 10058
_‘ IN E INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
s et REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
. oaton SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
NOMINATIVO DE FORMATOS DE CREDENCIAL PARA VOTAR PARA RESGUARDO POR MODULO
[enmioan. 15 MEXICO | FECHAHORA
|oisTRITO 02 MODULO: 150251 | 1400372024 13:32
[roe] "omr | remormeme | roiomme | et e T T T T
L i 1 2 ) 1 ) 1 3 1 3 1 - | [} 1 3 1 1] ) ST i o 1 0
it 1 AGUASCALIENTES
o0 2315025100379 MARTINEZ LEON JULIETA LEONOR MRUNJLE7072801M600 o« 0110087985044 | 159283459 OESPONELE PARA ENTREGA
OtaL ponsecoon. | 1]
0130 2315025100373 SAN PEDRO BARAJA MARTHA ALICIA SNBRMRS5111701M900 00 0130500001794 | 159283429 ORSPONEBRLE PARA ENTREGA
OTAL_POR SECCION.__ | 1 ]
0133 2315025100375 RUBIO VELASCO MARIA GUADALUPE | RBVLGDTS100501M200 w0 0133500001795 | 159283431 ORSPORBLE PARA ENTREGA
OTAL POR Stcoion__ | i ]
0158 2315025100378 LOPEZ MORALES VIRGINIA LPMRVRTS1128320M400 o 0155080672512 | 159283434 OPONELE PARA ENTREGA
OTAL POR SECCIoN. | 1 ]
o1s? 2315025100376 HERNANDEZ MILLAN ANA LUISA HRMULANSA122401M300 L) 0157088740816 | 159283432 OSPONEBLE PARA ENTREGA
foTAL PoR sECCION. | 1 ]
0165 2415025100003 RUELAS MONTEJO GUADALUPE RLA L 796 | 150283439 OSPONBLE PARA ENTREGA
OTAL POR Seccion.__ | B ]

Imagen 160. Reporte nominativo.
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Después de cotejar las cifras de ambos reportes, inicia la lectura a través del lector éptico
o de manera manual, para lo cual, coloca el cursor en el apartado Dato de la credencial,
en automatico los registros van disminuyendo del total que integran el Listado de
credenciales a conciliar, una vez conciliadas, se restan de la columna Disponibles y se
agregan a la columna de Leidas (Imagen 161).

L Datodelacredencial: [ |
LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAR

ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION ESTATUS
AGUASCALIENTES 0110 MARTINEZ LEON JULIETA LEONOR MRLNJLB7072801M600 02 DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0130 SAN PEDRO BARAJA MARTHA ALICIA 'SNBRMRS5111701M300 00 DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0133 RUBIO VELASCO MARIAGUADALUPE  RBVLGD75100501M200 00 DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0155 LOPEZ MORALES VIRGINIA LPMRVR75112832M400 04 DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0157 HERNANDEZ MILLAN ANA LUISA HRMLANS4122401M300 03 DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0165 RUELAS MONTEJO GUADALUPE RLMNGDO06060201M100 00 DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0230 VASQUEZ RODRIGUEZ ZARINA VSRDZR92121401M900 04 DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0254 GUILLEN GONZALEZ VICTORIA GLGNVC92012101M100 0z DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0254 MORENO MEDELLIN LIZBETH MRMDLZ89040414M600 01 DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0321 ZACONY MORENO ANDREA ZCMRANS5050601M900 o DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0332 MARTINEZ MORALES MA DE LALUZ MRMRMA75071714M600 05 DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0345 GUEVARA CASTRO MARIA RUBICELA ‘GVCSRB74113001M000 00 DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0499 LOPEZ PEREZ CARLOS LPPRCRO5090201H400 00 DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0530 CORDERO ROMERO MARIA DE GUADALUPE  CRRMGD72071901M400 oL DISPONIBLE PARA ENTREGA
AGUASCALIENTES 0530 MALDONADO CAMPOS YOLANDA MLCMYLO6060201M300 00 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0009 GARCIA CASTILLA OMAR GRCSOM79051326H400 02 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0014 BERISTAIN LOPEZ ERIKA BRLPER01082787M800 00 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0016  ROLDAN ZAMBRANO DE LOS SANTOS-RU XX MARIAN'A RLXXMRO1100987M100 00 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0016 TUN VAZQUEZ CYNTHIA ISABEL TNVZCY93120421M400 03 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0019 DIAZ CASTILLO FRANCISCO JAVIER DZCSFR76052308H900 02 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0021 RESENDIZ ANAYA MIRIAM AZUCENA  RSANMRA3071002MB00 03 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0043 TORRES MuRioz ) 03 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0075 MORALES MARTINEZ FELIPA MRMRFLB1010626M000 04 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0107 HERNANDEZ MENDOZA MARIA YADIRA HRMNYD81091711M400 0z DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0126 REVES BAILON AMERICA MARIA RYBLAMB9111130M100 03 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0141 MORENO TORRES BALTAZAR MRTRBLB8042502H600 03 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0145 TAPIA ESQUIVEL GLORIADEL CARMEN  TPESGLS58032025M600 0a DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0146 MOLINA DURAN MIGUEL MLDRMG65080916H400 03 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0172 MOLINA FLORES GUADALUPE CONCEPCION MLFLGD74090525M800 02 DISPONIBLE PARA ENTREGA
BAJACALIFORNIA 0187 REYES PADILLA JuLiA RYPDJL91011320M000 05 DISPONIBLE PARA ENTREGA

pégina 1 de 10 siquiente &

[ESTATUS DE LECTURA
DISPONIBLES LEIDAS CAPTURADAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
279 31 0 0 (] (]

ACTIVIDADES ADICIONALES A LA LECTURA

CAPTURA CREDENCIAL ADICIONAL

GENERACION DE REPORTES

GENERAR REPORTE NOMINATVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUR LECTURA SALR

Seleccione formato de reporte:

Imagen 161. Lectura de Credenciales para su resguardo.

Al terminar, da un clic en la opcién Concluir lectura (Imagen 162).

RESGUARDO DE CREDENCIALES - pantalla de credenciales disponibles - SOLICITUD INDIVIDUAL

LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAR
ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION ESTATUS

ESTATUS DE LECTURA
DISPONIBLES LEIDAS CAPTURADAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
0 310 0 0 0 0

ACTIVIDADES ADICIONALES A LA LECTURA

CAPTURA CREDENCIAL ADICIONAL

GENERACION DE REPORTES

GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUIR LECTURA SAUR

Seleccione formato de reporte: |I2& T84

Imagen 162. Botén-Concluir Lectura.
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Sigue las instrucciones del aviso, genera los
reportes producto de la lectura de CPV a | | @ Favor degenerarlos repories estadistico yio
resguardar y da clic en el boton Cerrar
(Imagen 163). P

Imagen 163. Aviso-generar reportes.

El sistema regresa a la pantalla Resguardo de Credenciales, para obtener los reportes de
las CPV a resguardar, selecciona Generar Reporte Nominativo (Imagen 164).

GENERACION DE REPORTES

GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUIR LECTURA SALIR
Seleccione formato de reporte:

Imagen 164. Opcion Generar reporte.

Se muestra el reporte Nominativo de Formatos de Credencial para Votar para
Resguardo por Médulo, revisa que su contenido corresponda con las CPV leidas y tengan
el estatus actualizado a Enviadas a Resguardo VD, imprimelo y anéxalo a los paquetes
de las CPV aresguardar para su entrega a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital (Imagen
165).

& INE e

Instituto Nacional Electoral SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
NOMINATIVO DE FORMATOS DE CREDENCIAL PARA VOTAR PARA RESGUARDO POR MODULO

[enTiDAD: 15 MEXICO | FECHAHORA
DISTRITO 02 MODULO ot | 310502024 1141

Numere de i de ot of

Secoon e Aoedico paermo Foeiide matero Namse (5) Clave.de siecr o] ocr e Estsns 1590 o bvestamo | Capmra | Leics
4845 | 1915025100795 SANTOS MARTINEZ JuAN SNMRINSBOTILISH00 | O1 | 4825199033383 | 150272189 | swmbsrmscuwmoow | - - - st
TN e T -

5323 | 1915025100806 HERNANDEZ MARTINEZ 1. SOCORRO HRMRI(74051215H800 | 01 | 5323014354029 | 156272272 | ewvapasresousoow | - - - st
OTAL PO SECCION. ] 1 ]

5609 | 2115025101215 | coron OoinverTiz | PERA MENDOZA | SARA PATRIGA Lz | RERZILO00411ISMB00 | 01 | 5659199033405 | 150280000 |  EvWiADAARESGLAROD VO 1
Enbdad Z8 TAMAULIPAS

osss | 1915025100808 GUEVARA LOPEZ REYNALDO GVLPRYE30 o5 150272271 | EWVIADA A RESGLARDIO VD . 51

[oim pomsecoion | 1
AL POR ENTIDAD:

GTAL POR Lo [m)

Imagen 165. Reporte Nominativo por Médulo.
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Para consultar el concentrado de los registros de CPV para su resguardo, genera el reporte
Estadistico de Formatos de Credencial para Votar para Resguardo por Médulo para
obtenerlo, ingresa al apartado Generar Reporte Estadistico, revisa las cantidades por
seccion y el total por entidad, contra los totales del reporte nominativo (Imagen 166).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
S\STENEAJNTEGRN. DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
ESTADISTICO DE FORMATOS DE CREDENCIAL PARA VOTAR PARA RESGUARDO
POR MODULO

Institute Nacional Electoral

b1 e

[Exmom = vExcs |
[oisTRITO: 02 MODULO: 150251 ] 14/03/2024 15:29

Formacos de credencial para vour en B0 Formasos de credencal para Vot capeJrados
[ [ o= | - [ - ]

Entdad 1 AGUASCALIENTES

1 0110 1 0
2 0130 1 ]
3 0133 1 0
4 0155 1 0
-] 0157 1 0
6 0165 1 0
7 0230 1 0
8 0254 2 0
9 0321 1 0
10 0332 1 ]
1 0345 1 0
12 0499 1 [0
13 0530 2 0
TOTAL POR ENTIDAD: 15 0
Entedad 2 BAJA CALIFORNIA

14 0009 1 [
15 0014 1 0
16 0016 2 0
17 0019 1 []
18 0021 1 0
15 0043 1 [
20 0075 1 0
21 0107 1 0
22 0126 1 0
23 0141 1 [
24 0145 1 ']
25 0146 1 0
26 0172 1 0
27 0182 1 0
28 0187 1 0
29 0199 1 0
30 0216 1 0
31 0297 1 0
32 0526 1 [
33 0599 1 0
34 0653 1 0
35 0663 1 []
36 0682 1 0
37 0695 1 0
38 0704 1 1]
39 0871 2 0
40 0887 1 0
a1 1223 1 [
42 1283 1 0
TOTAL POR ENTIDAD: 31 [ 0

Endad 3 BAJA CALIFORNIA SUR

Imagen 166.Reporte estadistico de Formatos de Credencial para Votar.
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En la siguiente pantalla, selecciona la opcion Concluir Lectura, ademas, se muestra el
aviso con la opcion Capturar, en caso de que se tengan CPV adicionales, dichas CPV
pueden no estar consideradas en el listado, sin embargo, fisicamente se cuenta con ellas
en el MAC y deben ser leidas, de lo contrario selecciona el botén Finalizar (Imagen 167).

GENERACION DE REPORTES

GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUIR LECTURA SALIR

Seleccione formato de reporte:

Info:Se genero el reporte en formato Excel exitosamente.

@ :Desea capturar credenciales adicionales?

Capturar = Finalizar

Imagen 167. Concluir Lectura.

El sistema regresa a la pantalla Estatus de Lectura, muestra el resumen de las CPV leidas
para su resguardo y la recomendacion de llevar a cabo el copiado de los archivos para su
entrega a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital. Da clic en el botén Salir de la
funcionalidad (Imagen 168).
RESGUARDO DE CREDENCIALES - pantalla de credenciales disponibles - SOLICITUD INDIVIDUAL
ESTATUS DE LECTURA
0 310 0 0 0 0

« Info:Ha concluido el resguade de credenciales, se generaron los
archivos correspondientes guardelos en el dispositivo para
enviarlos a la Vocalia Distrital.

GENERACION DE REPORTES
SALIR

Imagen 168. Apartado Estatus de Lectura.

Selecciona el botén Aceptar para salir del aplicativo (Imagen 169).

© (Esta seguro que desea salir de la operacién actual?

Cancelar = Aceptar

Imagen 169. Concluir lectura de CPV.
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6.3 Archivos de salida producto de la lectura de CPV a
resguardar

Los archivos que se generan por la lectura de las CPV para su resguardo, de los MAC con
red celular o sin conectividad, deben ser enviados a la o el Vocal del RFE de la Junta
Distrital, se obtienen a través del Administrador de los Reportes, mientras que para los
MAC con red cableada la informacién viaja en automatico. Para copiar los archivos a la
unidad USB, selecciona de la barra de herramienta (toolbar) el icono del Administrador de
Reportes (Imagen 170).

o /[ Jo = & « @ %]

Imagen 170. Administrador de reportes.

Se abre la pantalla con los archivos y reportes de las CPV a resguardar, ademas, muestra
informacion si se marcaron registros por Robo y/o Extravio, selecciona el archivo y da clic
en la opcién Copiar (Imagen 171).

Nombre Tamano

REP_NOM_CRED_DISPONIBLE_SI_150251_09022024_175052.xls 1.000000 Megab|
reporteActualizacionCredencialEstadistico_150251_14032024_153431.xls 346.000000 Kilol
REP_NOM_CRED_DISPONIBLE_DJ_150251_09022024_175128.xls 52.000000 Kilob

reporteResguardoCredencialNominative_150251_14032024_133525.xls  2.000000 Megab|
reporteResguardoCredencialNominative_150251_14032024_152154.xls  2.000000 Megab|

usuariosimportacion.csy 822 bytes
reporteResguardoCredencialNominative_150251_14032024_153436.xls  2.000000 Megab|
REP_NOM_CRED_DISPONIBLE_SEC_150251_09022024_175112.xls 197.000000 Kilol

NOM_RESGUARDO_150251_14032024_153511-CKS1378620098.pending  14.000000 Kilob/|
reporteActualizacionCredencialEstadistico_150251_14032024_152232.x|s 346.000000 Kilol

Copiar Cerrar Eliminar

Imagen 171. Opcién copiar.
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Da clic en la casilla Memoria USB y en el botdon Aceptar para iniciar el copiado de los
archivos, al concluir, en el boton de proceso Terminado da clic en Aceptar, selecciona
Cerrar para salir del aplicativo (Imagen 172).

Nombre Tamano

re [ B 1 50251_09022024_175052.x15 1.000000 Megaby

e (o) Memoria USB tadistico_150251_14032024_153431.xls 346.000000 Kilo!
RE 1150251_09022024_175128.xls 52.000000 Kiloby
rej  Aceptar Cancelar  nativo_150251_14032024_133525.xls  2.000000 Megab
repuienesyuer uuni cuer miansurinativo_150251_14032024_152154.xls  2.000000 Megab

usuariosimportacion.csv 822 bytes
reporteResguardoCredencialNominativo_150251_14032024_153436.xls  2.000000 Megabl
REP_NOM_CRED_DISPONIBLE_SEC_150251_09022024_175112.xls 197.000000 Kilol

NOM_RESGUARDO_150251_14032024_153511-CKS1378620098.pending  14.000000 Kilob

reporteActualizacionCredencialEstadistico_150251_14032024_152232.xls 346.000000 Kilol

Terminado

Aceptar

Copiar Cerrar Eliminar

Imagen 172. Proceso de copiado a USB.

6.4 Organizacion de CPV a resguardar
Las CPV que van a ser resguardadas, organizalas por secciéon de menor a mayor.

Conformacion de paquetes para resguardo: integra las CPV en paquetes por seccion,
ordenadas al interior alfabéticamente y sujetas con ligas o fajillas. Elabora una tarjeta y
registra entre otros datos, la clave de seccion y el total de CPV (Imagen 173).

_‘ INE PROCESO ELECTORAL FEDERAL _‘ INE PROCESO ELECTORAL FEDERAL

Institute Nacionat Bectorsl  RESGUARDO DE CREDENCIALES Institute Racionst Blectersl  RESGUARDO DE CREDENCIALES

ENTIDAD DISTRITO ENTIDAD DISTRITO:
MODULO SECCION MODULO SECCION
TOTAL DE FORMATOS DE CREDENCIAL TOTAL DE FORMATOS DE CREDENCIAL

Imagen 173. Etiqueta de paquete de CPV.
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Coloca los paquetes en las cajas con secciones completas, organizados de menor a mayor,
para cada caja adhiere una etiqueta (Imagen 174).

l E INSTITUTO MACIOMNAL ELECTORAL
Institute Naclonat Blecterat  RE (3|STRO FEDERAL DE EL[ECTORES
ETIQUETA PARA IDENTIFICACION DE CAJAS
ENTIDAD: 1
DISTRITO: [
MODULO: [ T N N N
CONTENIDO:
CAJA DE
SECCION CRED. SECCION CRED.
TOTAL | | | | | |
)
FUNCIONARIO ELECTORAL ]
NOMBRE:
PUESTO:
FIRM A&

Imagen 174. Etiqueta de caja de CPV.

CPV producto de una SEC, Demanda de Juicio para la Proteccion de los Derechos
Politico-Electorales del Ciudadano o Solicitud de Expedicion por Reimpresiéon que
se tengan en MAC.

Se deben quedar disponibles para su entrega dos dias antes de la eleccién o el plazo que
se establezca en el marco del Proceso Electoral.

Al término de este plazo se generaran en el menu Consultas del SIIRFE-MAC, los Reportes
Estadistico y Nominativo de Credencial disponible producto de una Solicitud de Expedicion
o Demanda de Juicio, para que con base en ellos se realice el conteo fisico de las CPV.
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Entrega de la documentacion en la Vocalia del RFE de la Junta Distrital

Las y los funcionarios del MAC se deben trasladar a la Vocalia del RFE en la Junta Distrital,
para realizar la entrega de los paquetes de CPV. La entrega, se efectua mediante oficio y
con el formato Entrega o Devolucion de Documentos y Materiales, especificando la
cantidad correcta en cada uno de los apartados, ademas, se le debe anexar la siguiente
documentacion:

Credenciales producto de un conteo fisico por modulo y seccién.
Acta Administrativa por robo o extravio (en caso de que se haya presentado).
Archivos de salida producto de la lectura de credenciales para resguardo

‘ Una vez que se verifico la informacién, las CPV son resguardadas en la Vocalia
del RFE en la Junta Distrital, en presencia de la Comision Distrital de Vigilancia.
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6.5 Consideraciones durante las actividades para el
resguardo de CPV

Mientras se lleva a cabo la lectura de los registros correspondientes a las CPV para su
resguardo, el sistema realiza validaciones, derivado de ello, se presentan situacion que se
deben atender para poder continuar con la actividad, a continuacién se describen algunas
de éstas:

6.5.1 Durante la conciliacion

a).- Se presenta la leyenda, La credencial ya fue leida previamente, cuando se efectua
dos veces la lectura, revisa que efectivamente repetiste la captura y continua con la
conciliacion (Imagen 175).

ESTATUS DE LECTURA

DISPONIBLES LEIDAS CAPTURADAS ROBADAS EXTRAVIADAS
6 5 0 0 0

ACTIVIDADES ADICIONALES A LA LECTURA

CAPTURA CREDENCIAL ADICIONAL

-
Info:La credencial ya fue leida previamente

GENERACION DE REPORTES

GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO

Seleccione formato de reporte;

Imagen 175. Leyenda credencial leida.

b).- Si la CPV no corresponde a las que estan enlistadas y ésta es leida, se genera y
muestra la leyenda La credencial leida no se encuentra en el listado, de ser el caso,
revisa que corresponda a los registros de las que se van a resguardar y, posteriormente la
reincoporas a traves de la opcion Captura Credencial Adicional (Imagen 176).

Info:La credencial lelda no s& encuentra en &l listado

\
ESTATUS DE LECTURA
DISPONIBLES CAPTURADAS ROBADAS
10 7 0 1

ACTIVIDADES ADICIONALES A LA LECTURA

CAPTURA CREDEMCIAL ADICIOMAL

GENERACION DE REPORTES

GENERAR REPORTE NOMINATIVO GEMNERAR REPORTE ESTADISTICO

Seleccione formato de reporte:

Imagen 176. Leyenda, credencial no se encuentra en el listado.

DERFE | coc | pos |

Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE




I;INE Instrucciones de Trabajo para la Operacion de MAC

Instituto Nacional Electoral

Tomo Il

6.5.2 Registro de CPV no localizadas durante la conciliacion

La funcionalidad para el registro de las CPV que se van a resguardar, tiene la opcién para
capturar la informacion de aquellas que durante la lectura no se localizaron, porque se
determino que fueron robadas y/o extraviadas o requeridas por la STN, éstas, deben ser
marcadas en el sistema con el estatus correspondiente, ademas, se debe elaborar el Acta
administrativa por Robo o Extravio, asi como su reporte.

En el caso de las CPV registradas con el estatus de prestada a la STN, solo se genera Acta
Administrativa, es decir, no se genera reporte, para poder realizar el registro en el apartado
Generacion de Reportes localiza y selecciona la opcion Concluir Lectura (Imagen 177).

ALERTAS

RESGUARDO DE CREDENCIALES - pantalla de credenciales disponibles - SOLICITUD INDIVIDUAL
LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAR
ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION ESTATUS

ESTATUS DE LECTURA

DISPONIBLES LEIDAS CAPTURADAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
0 310 0 0 0 0

ACTIVIDADES ADICIONALES A LA LECTURA

CAPTURA CREDENCIAL ADICIONAL

GENERACION DE REPORTES

GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUIR LECTURA SALIR

Seleccione formato de reporte:||S{&84

Imagen 177. Opcién concluir lectura.

Nota: Al seleccionar Concluir Lectura, no se altera la cantidad de las CPV
* leidas aun si se tienen pendientes, ya que el sistema permite regresar a la
pantalla inicial para continuar con la captura de CPV a resguardar.

DERFE | coc | pos |

Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE




;INE Instrucciones de Trabajo para la Operacion de MAC

Instituto Nacional Electoral

Tomo Il

Se abre la pantalla resumen de lectura, con la informacion de las CPV que adn no se han
leido, marca la casilla del registro segtn la causa: ROBO, EXTRAVIO o si fue solicitada por
la STN (Imagen 178).

Es necesario actualizar [0s dias de funcionamiento del MAC

ENTIDAD  SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISIO(I ROBO EXTRAVIO STN FEPADE]
BAJA CALIFORNIA 0356 RIOS MONROY ANA MARLETT  RSMNAN77042302M600 02
BAJACALIFORNIA 0364 NUAEZ SILVA SILVIA NZSLSL77101402M601 01
BAJA CALIFORNIA 0387 MADRIGAL CASTRO ENRIQUE MANUEL MDCSENT74030502H900 01
BAJA CALIFORNIA 0407 FONG CASTILLO YARALIN FNCSYRB84082602M100 02
BAJACALIFORNIA 0416 FONSECA BLANCARTE BEATRIZ ELENA  FNBLBT85041002M400 03
BAJACALIFORNIA 0518 OSUNA NUAEZ LAURA JAEL ~ OSNZLR86061902M800 05
BAJA CALIFORNIA 0520 ‘CORDOVA SOTO JUAN ANTONIO  CRSTJIN90062426H900 07
BAJA CALIFORNIA 0525 XX LOPEZ CL XXLPCL4611 03
BAJACALIFORNIA 0529 X% SANTOS ALMA ANGELINA  XXSNAL52040825M401 02
BAJACALIFORNIA 0535 CASILLAS CHAVEZ JOSELUIS  CSCHLS54081914HB01 03
BAJACALIFORNIA 0543 HERNANDEZ BALDERAS HECTOR MANUEL HRBLHC94010702H000 01
BAJACALIFORNIA 0544 PIAA LOZANO JOYCE DENNIS  PILZJY97040418M501 02
BAJACALIFORNIA 0544 ROBLES ALCARAZ ALFONSO RBALALO0O060S02HS00 00
BAJACALIFORNIA 0566 ESPINOZA RUIZ PIO ESRZPIG5050530H300 04
BAJACALIFORNIA 0691 GUTIERREZ ROMAN GUADALUPE  GTRMGD71121225M201 o1

pégina 1 de 1
Total de crodenciales dinpoibles 15
CONTIUAR

Imagen 178. Pantalla resumen de lectura.

Una vez marcadas las casillas correspondientes, da clic en la opcion Continuar (Imagen
179).

IALERTAS] Es necesarlo actualizar los dias de funcionamiento del MAC

) DE resumen lectura
ENTIDAD  SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION | ROBO  EXTRAVIO  STN FEPADE
BAJA CALIFORNIA 0356 RIOS MONROY ANA MARLETT ~ RSMNAN77042302M600 02 <
BAJA CALIFORNIA 0364 NUA'EZ SILVA SILVIA NZSLSL77101402M601 o1
BAJA CALIFORNIA 0387 MADRIGAL CASTRO ENRIQUE MANUEL MDCSENT74030502H300 01
BAJA CALIFORNIA 0407 FONG CASTILLO YARALIN FNCSYRB4082602M100 02 <
BAJA CALIFORNIA 0416 FONSECA BLANCARTE BEATRIZ ELENA FNBLBT85041002M400 03 L4
BAJA CALIFORNIA 0518 OSUNA NUA'EZ LAURA JAEL  OSNZLR86061902MB800 05 =
BAJA CALIFORNIA 0520 CORDOVA S0TO JUAN ANTONIO  CRSTINS0062426H900 o7 b
BAJA CALIFORNIA 0525 XX LOPEZ CLEMENTINA  XXLPCL46112328M600 03
BAJA CALIFORNIA 0529 XX SANTOS ALMA ANGELINA  XXSNAL52040825M401 02
BAJA CALIFORNIA 0535 CASILLAS CHAVEZ JOSE LUIS CSCHLS54081914H801 03
BAJA CALIFORNIA 0543 HERNANDEZ BALDERAS HECTOR MANUEL HRBLHC94010702H000 o1
BAJA CALIFORNIA 0544 PIAA LOZANO JOYCE DENNIS  PILZJY97040418M501 02
BAJA CALIFORNIA 0544 ROBLES ALCARAZ ALFONSO RBALAL0O0060802HS00 00
BAJA CALIFORNIA 0566 ESPINOZA RUIZ PIO ESRZPI65050530H300 04
BAJA CALIFORNIA 0691 GUTIERREZ ROMAN GUADALUPE ~ GTRMGDT71121225M201 01
paginaldel \
\ Total d crodenciales disponibies : 15
Total de credenciales leidas : 7
CONTINUAR

Imagen 179. Opcién continuar.

Se genera el aviso para confirmar el | B
cambio de estatus, da clic en el boton | e :esuseguoaue desea cambiar o estatus ve s
Aceptar para que se guarde la informacién

(Imagen 180). Cancelar Aceptar

Imagen 180. Aviso, cambio de estatus.
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Captura de Acta Administrativa: por Robo y/o Extravio, o préstamo a STN

Una vez que se concluye con la lectura y, sélo en caso de haber marcado alguna de las
causas de no localizadas las CPV, se habilitan las opciones para capturar el Acta
Administrativa por Robo, Acta Administrativa por Extravio y Acta Administrativa por
préstamo en el apartado Actividades Adicionales a la Lectura (Imagen 181).

RESGUARDO DE CREDENCIALES - de = SOLICITUD INDIVIDUAL
LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAR
ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION

ESTATUS DE LECTURA

DISPONIBLES LEIDAS CAPTURADAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
0 17 2 1 1 3

ACTIVIDADES ADICIONALES A LA LECTURA

CAPTURA CREDENCIAL ADICIONAL
CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR ROBO
CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR EXTRAVIO

CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR PRESTAMO

GENERACION DE REPORTES

GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUIR LECTURA SALIR

Seleccione formato de reporte:,

Imagen 181. Captura Actas Administrativas.

Acta Administrativa por Robo

En caso de haber capturado CPV como robadas, debes generar el soporte documental, en
el apartado Actividades Adicionales a la Lectura, selecciona la opcion Captura Acta
Administrativa por Robo (Imagen 182).

RESGUARDO DE CREDENCIALES - pantalla de credenciales disponibles - SOLICITUD INDIVIDUAL
LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAR
ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION

ESTATUS DE LECTURA

DISPONIBLES CAPTURADAS ROBADAS PRESTADAS STN
0 17 2 1 1 3

ACTIVIDADES ADICIONALES A LA LECTURA

CAPTURA CREDENCIAL ADICIONAL

[ CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR ROBO ]

CAPTURA ACTA ADMENISTRATIVA POR EXTRAVIO

CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR PRESTAMO

GENERACION DE REPORTES

GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUWR LECTURA SALIR

Seleccione formato de reporte:

Imagen 182. Captura Acta Administrativa por Robo.
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Se presenta el apartado Reportar robo o extravio con el detalle del registro marcado con

dicho estatus, revisa que la informacién sea la correcta, marca la casilla de Robo y da clic
en el boton Aceptar (Imagen 183).

RESGUARDO DE CREDENCIALES - Reportar robo o extravio
Namero de SOLICITUD Cadigo CIC Apellido Paterno Apellido Materno Nombre ROBO  EXTRAVIO
1802025101322 169927378 RIOS MONROY ANA MARLETT v
pagina 1 de 1
ACEPTAR | SALIR

Imagen 183. Pantalla Captura Reporte de robo o extravio.

Se abre la pantalla Reportar robo o extravio-Acta Administrativa, captura los datos en

cada uno de los apartados, reporta el robo o extravio de CPV al concluir, da clic en el boton
Guardar (Imagen 184).

ALLHTAS e 3 Pecesario actualizar los dlas de funcionamsento el MAC _____J

RESGUARDO DE CREDENCIALES - Mu-—a-mm

RESGUARDO DE CREDENCIALES - Reportar robo o extravio - Acta Administrativa
[Fecha de evento : * |EEFEEETUNNN C LTI Cudad:*  |(EToW

]
Funcionasio 2]
Tessgol [ | [CEMIGICHICHIEHE Av Meaco ses ]
Tesigo2 [ | S& REPORTAN DOS CREDENCIALES PARA VOTAR, QUE FUGRON ROBADAS DEL MAC
Hechos : *
[ | Apclidopatemo* | Apelidomatemo* | Nombies()* | Puesto* |
Funcionario 1 [GARCIA | [Perez ] [Locia ]
Funcionario 2 [Torres |[venecas | [MAURICIO ][o:r ]
Testigo 1 [menoez | [ALciRA | [RuBEN | [oeT / ]
Testigo 2 [HERNANDEZ | [monTEL |[cLavoia | |

Imagen 184. Pantalla Reportar robo o extravio-Acta Administrativa.
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Se muestra en pantalla el formato del Acta Administrativa por Robo de Documentos
Electorales, revisa que los datos sean correctos, imprime el documento para que sea
firmado por las o los funcionarios del MAC y las o los testigos (Imagen 185).

Sl
@; Folo  150251/F/00319
T

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
ACTA ADMINISTRATIVA POR ROBO DE DOCUMENTOS ELECTORALES

EN LA CIUDAD DE MEXICALI SIENDO LAS DIECISEIS HORAS Y CINCUENTA Y CUATRO MINUTOS DEL
DIA VEINTICINCO DE OCTUBRE DE DOS MIL DIECINUEVE EN EL LOCAL QUE OCUPA LA OFICINA DEL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES EN CALIDAD DE MODULO NUMERO 150281 CON DOMICILIO EN

SE REUNIERON LOS C.C LUCIA GARCIA PEREZ Y MAURICIO TORRES VENEGAS CON
EL OBJETO DE DEJAR CONSTANCIA DE LOS SIGUIENTES

DESCRIPCION CLAVE ELECTOR - NUMERO DE EMISION

CREDENCIAL DMZVEL30081314ME00 - 01

CREDENCIAL HRCHJNO1071108HB00 - 02
NO HABIENDO MAS QUE CONSIGNAR SE CIERRA LA PRESENTE SIENDO LAS DIECISEIS HORAS Y
CINCUENTA Y NUEVE MINUTOS DEL MISMO DIA DE SU INICIO, FIRMANDO AL CALCE Y AL MARGEN
LOS QUE INTERVINIERON, PREVIA LECTURA DE LA MISMA, DANDO FE DE LO SUCEDIDO PARA LOS
EFECTOS A QUE HAYA LUGAR.

FUNCIONARIO FUNCIONARIO
LUCIA GARCIA PEREZ MAURICIO TORRES VENEGAS
RM OET
TESTIGOS DE ASISTENCIA
RUBEN MENDEZ ALCIRA CLAUDIA HERNANDEZ MONTIEL.
QET AAC

Imagen 185. Acta Administrativa por Robo de Documentos Electorales.

Se habilita la opcién para obtener el reporte, genéralo ya que debe ir anexo al Acta
administrativa por Robo y da clic en la opcién Generar Reporte Nominativo por Robo

(Imagen 186).

RESGUARDO DE CREDENCIALES - Generar acta administrativa y reporte nominativo robo o extravio

GENERAR ACTA ADMINISTRATIVA POR ROBO /

GENERAR REPORTE NOMINATIVO POR ROEOl

«= |nfo: Se registraron los datos de las credenciales, favor de generar &l reporte nominativo y el Acta
Administrativa

SALIR

Imagen 186. Opcion Generar reporte.
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Se muestra el Listado de Credenciales Reportadas por Robo, con los registros marcados
con dicho estatus, imprime el documento (Imagen 187).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL Fecha: 25/10/2019
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES Hora: 16:54
Instituto Nacional Electoral SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES Generado por:
LISTADO DE CREDENCIALES REPORTADAS POR  ROBO CHAVEZ GOMEZ ASELA
ENTIDAD 15 MEXICO DISTRITO: 2 MODULO: 150251 FECHA EVENTO: 25/10/2019 PAGINA 1 DE 1
DOMICILIO MODULO: AV MEXICO 568
CLAVE UNICADE | NUMERO DE CODIGO FOLIO ACTA [MOVIMIENTO SOLICITUD
I SECCION | EREVD ELECTOR SOLICITUD | TRANSVERSAL | o I ADMINISTRATIVA s I EOMS | ac |
ENTIDAD: 2
[ 1002 DOMINGUEZ ZAVALA ELENA | omzveL30081314 | 1915025100056 | . [ oo | 1seosurmovis | REINCORPORACION [ 1002060716444 | 00080081002 | 159275444 |
Total por Secaion: 1
[ 1133 T HernanDEZ cHAIDEZ JUAN DE DIOS [HRCHINO1071100H] 1915025100041 | . [ 02 | 1soesuricoars  Jcorreccion be DaTos| 1133124489388 [ 00050051133 [ 159275230 |
Total por Seccdn: 1
Total por Entidad: 2

Imagen 187. Listado de Credenciales Reportadas por Robo.

Nota: Ambos documentos: Acta administrativa y Listado de credenciales
reportadas por robo, se entregan a la o el Vocal del RFE de la Junta
Distrital para su seguimiento, como se establece en el procedimiento.

Acta Administrativa por Extravio

Al marcar registros de CPV por extravio, a su vez, se habilita la opcidn para generar el Acta
Administrativa, asi como el reporte correspondiente.

Para obtener el documento, en el apartado Resguardo de Credenciales, selecciona la
opcion Captura Acta Administrativa por Extravio (Imagen 188).

RESGUARDO DE CREDENCIALES - pantalla de credenclales disponibles - SOLICITUD INDIVIDUAL
LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAR
ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION ESTATUS

ESTATUS DE LECTURA

DISPONIBLES LEIDAS CAPTURADAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
0 17 2 1 1 3

ACTIVIDADES ADICIONALES A LA LECTURA

CAPTURA CREDENCIAL ADICIONAL
CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR ROBO /
CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR EXTRAVIO
CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR PRESTAMO

GENERACION DE REPORTES

GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUIR LECTURA SALIR

Seleccione formato de reporte:

Imagen 188. Opcion-Captura de Acta Administrativa por Extravio.
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Se muestran los datos de las CPV marcadas con este estatus, para generar el documento
selecciona la casilla Extravio y da clic en Aceptar (Imagen 189).

ALERTAS) Es necesario actualizar los dias de funcionamiento del MAC
RESGUARDO DE CREDENCIALES - Reportar robo o extravio

Namero de SOLICITUD Cadigo CIC Apellido Paterno Apellido Materno Nombre = ROBO
1802025100732 169672736 FONG CASTILLO YARALIN

paginaldel

ACEPTAR | SALIR

Imagen 189. Opciodn por extravio.

Se muestra la pantalla Reportar robo o extravio-Acta Administrativa, captura la
informacion en cada una de las columnas: Fecha de evento, Tipo de mdédulo, Domicilio
modulo, Ciudad, Numero de mdodulo, Hechos, nombre de las o los funcionarios y de las o
los Testigos, es importante no dejar espacios en blanco ya que son datos obligatorios, al
concluir da clic en el botén Guardar (Imagen 190).

ﬁmum -

vio - Acta
Fecha de evento : * | IO (  WLEEEE] [Ciudad:* |EEIYINEGIN
_ Tipo médulo : o0 ] Nimero de modulo : *
Domicilio médulo : \Av DE LAS FUENTES 2028 ]
Domiciio modiio |
NO SE LOCALIZO LA CPY
Hechos Hechos :

Apaliio patemo _ Apellido patemo * Apellido materno * Nombres (s) *
f""cfﬂ"a'f";[—}[_ Funcionario 1 [LAURA |[orRmz | [MENIA ][R ]
:restign 1 ] Funcionario 2 |CONCEPCION | [MARTINEZ | [HERNANDEZ [oeT ]
Testigo2 | I Testigo 1 [ARMANDO | [cornEID | [casTRO |[oeT ]

Testigo 2 [maRIA | [moLInA |[vARGAS |[rac |
GUARDAR

Imagen 190. Captura de datos para Acta Administrativa por Extravio.
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Se muestra la vista previa del Acta Administrativa por Extravio de Documentos
Electorales, revisa que los datos capturados sean correctos e imprime el documento, para
que sea firmado por las o los funcionarios del MAC y por las o los testigos (Imagen 191).

—
[ALERTAS] £3 necesano actualzar los dias de funcionamiento del MAC

@7 Folo  020251F/002/10

PESTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGESTRO FEDERAL DE ELECTORES.

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
ACTA ADMINISTRATIVA POR EXTRAVIO DE DOCUMENTOS ELECTORALES

EN LA CIUDAD DE BAJA CALIFORNIA SIENDO LAS DOCE HORAS Y CINCUENTA MINUTOS DEL DIA
NUEVE DE OCTUBRE DE DOS MIL DIECINUEVE EN EL LOCAL QUE OCUPA LA OFICINA DEL REGISTRO
FEDERAL DE ELECTORES EN CALIDAD DE MODULO NUMERO 020251 CON DOMICILIO EN: AV DE LAS
FUENTES 2028 SE REUNIERON LOS C.C CARMEN AVILES MONDRAGON Y SILVIA FRANCO MENDEZ
CON EL OBJETO DE DEJAR CONSTANCIA DE LOS SIGUIENTES

_______________________________ HIOOB S
NO SE LOCALIZO EN EL MAC LA CPV
DESCRIPCION CLAVE ELECTOR - NOMERO DE EMISION
[__CREDENCIAL | R84082602M100 - 0

NO HABIENDO MAS QUE CONSIGNAR SE CIERRA LA PRESENTE SIENDO LAS DOCE HORAS Y
CINCUENTA Y SEIS MINUTOS DEL MISMO DIA DE SU INICIO, FIRMANDO AL CALCE Y AL MARGEN LOS
QUE INTERVINIERON, PREVIA LECTURA DE LA MISMA. DANDO FE DE LO SUCEDIDO PARA LOS
EFECTOS A QUE HAYA LUGAR

FUNCIONARIO FUNCIONARIO
CARMEN AVILES MONDRAGON SILVIA FRANCO MENODEZ
RM OET
TESTIGOS DE ASISTENCIA
PATRICIA MEJIA CASTAREDA RAFAEL DE LA CRUZ MUNGIA
OET AAC

Imagen 191. Acta administrativa por extravio.

Asimismo, se habilita la opcién para obtener el reporte, selecciona con un clic Generar
Reporte Nominativo por Extravio (Imagen 192).

Es necesario actuali I
RESGUARDO DE CREDENCIALES - Generar acta administrativa y reporte nominative robo o extravio
GENERAR ACTA ADMINISTRATIVA POR ROBO
GENERAR REPORTE NOMINATIVO POR ROBO

GENERAR ACTA ADMINISTRATIVA POR EXTRAVIO

GENERAR REPORTE NOMINATIVO POR EXTRAVIO

+ Info: Se registraron los datos de las credenciales, favor de generar el reporte nominativo y el Acta
Administrativa

SALIR

Imagen 192. Generar reporte nominativo por extravio.
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Se genera el reporte Listado de Credenciales Reportadas por Extravio, imprime el
documento y anéxalo al Acta Administrativa correspondiente (Imagen 193).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL Fecha: 09/10/2019
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES Hora: 12:50
it Rateas saterst SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES Generado por:
LISTADO DE CREDENCIALES REPORTADAS POR  EXTRAVIO DURAN HERNANDEZ BERTHA
ENTIDAD 2 BAJA CALIFORNIA DISTRITO: 2 MODULO: 020251 FECHA EVENTO: 09/1072019 PAGINA 1 DE 1
DOMICILIO MODULO: AV DE LAS FUENTES 2028
CLAVE UNICADE | NUMERO DE CODIGO FOLIO ACTA MOVIMIENTO SOLICITUD)
| SECCION | CIUDADANO ‘ ELECT SOLICITUD | TRANSVERSAL | EMISION | ADMINISTRATIVA OCR | EDMS | cic |
ENTIDAD: 2
[osor T FONG CASTILLO YARALIN [FricsvRaanazs02M] 1802025100732 [ o2 ] osurooz10 | REINCORPORACION | 0407060410065 | 00020020407 | 169672736 |
Total por Seccion: 1
Total por Entidad: 1
Imagen 193. Listado de credenciales reportadas por extravio.
Salir de la funcionalidad
P
Después de obtener ambos

documentos: Acta y reporte, da clic en el
botén Cerrar (Imagen 194).

@ (Esta seguro que desea salir de la operacion actual?

Cancelar Cerrar

Imagen 194. Aviso salir de la funcionalidad.
Acta Administrativa por Préstamo

Sidurante la lectura de CPV a resguardar, se marcé alguna como Prestada STN, se habilita

la funcionalidad Captura Acta Administrativa por Préstamo, para generar el documento
selecciona dicha opcion (Imagen 195).

Es necesario actualizar los dias de funcionamiento del MAC

RESGUARDO DE CREDENCIALES - pantalla de credenciales disponibles - SOLICITUD INDIVIDUAL

LISTADO DE CREDENCIALES A CONCILIAR
ENTIDAD SECCION APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S) CLAVE DE ELECTOR NUMERO DE EMISION

ESTATUS DE LECTURA
DISPONIBLES LEIDAS CAPTURADAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
0 17 2 1 1 3

ACTIVIDADES ADICIONALES A LA LECTURA
CAPTURA CREDENCIAL ADICIONAL

CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR ROBO

CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR EX‘IRAVIOI

CAPTURA ACTA ADMINISTRATIVA POR PRESTAMO

GENERACION DE REPORTES

GEMNERAR REPORTE NOMINATIVO GEMNERAR REPORTE ESTADISTICO

Seleccione formato de reporte:

CONCLUIR LECTURA

Imagen 195. Captura acta administrativa por préstamo.
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Se abre la pantalla de llenado del acta administrativa por préstamo a STN, captura la

informacion en cada uno de los apartados, al concluir da clic en el boton Guardar (Imagen
196).

ALERTAS)| Es necesario actualizar los dias de funcionamiento del MAC

RESGUARDO DE CREDENCIALES - de llenado del acta por STNo
FEPADE

Fecha de evento : * |(EEREY] [(dd/mm/aaaa)
Domicilio oficina : *  |EECENEET] ]
Namero de oficina : *|CEEES ‘

SE SOLICITARON PARA SU ANALISIS EL DIA 01 DE OCTUBRE DE 2019

|| Apellido paterno Apellido materno Nombres (s)

Ciudad : * [BAJA CALIFORNIA
Nombre oficina : * | EE

Funcionario 1:*[saNorRA  |[mapreAL  |[cortez  |rew |

Funcionario 2 : *[sanTiAGO ][acosTA |[Lopz |[oET |
Testigo 1: * [ARMANDO | [MisAEL | [MARTINEZ | [oET |
Testigo 2 : * [carLOS |[HERNANDEZ |[casTiLLO |[aac |

GUARDAR

Imagen 196. Llenado del acta administrativa por préstamo.

|
En la siguiente ventana, da clic en el botén

@ ¢Desea guardar los datos?
Aceptar, para que se guarde Ila
informacion capturada (Imagen 197).

Cancelar Aceptar

Imagen 197. Opcién Aceptar.

Se hablita el boton Generar Acta Administrativa por Préstamo, da clic en dicha opcién

para obtener el documento, como antecedente de las CPV que fueron solicitadas por la
STN (Imagen 198).

ALERTAS Es necesario actualizar los dia

RESGUARDO DE CREDENCIALES - pantalla de llenado del acta administrativa por préstamo a STN o FEPADE
GENERAR ACTA ADMINISTRATIVA POR ROBO

GENERAR REPORTE NOMINATIVO FOR ROBO

GENERAR ACTA ADMINISTRATIVA POR EXTRAVIO
GENERAR REPORTE NOMINATIVO POR EXTRAVIO /
GENERAR ACTA ADMINISTRATIVA POR PRESTAMO

+ Info: Se registraron los datos de las credenciales, favor de generar el reporte nominativo y el Acta
Administrativa

Imagen 198. Acta administrativa por Préstamo.
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Se obtiene la vista previa del Acta Administrativa de No Disponibilidad de Formato(s)
de Credencial(es) por Entrega a la Secretaria Técnica Normativa o Fiscalia
Especializada para la Atencién de Delitos Electorales. Imprime el documento, para que
sea firmado por las o los funcionarios del MAC y las o los testigos. Posteriormente, entrega
la documentacién a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital, para su seguimiento y control
(Imagen 199).

Folo 15025 UF 00519

S
SN+
X

INSTITUTO NACIONAL ELEC

REGISTRO FEOERAL D€ ELECTORES

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

ACTA ADMINISTRATIVA DE NO DISPONIBILIDAD DE FORMATO(S) DE CREDENCIAL(ES)
POR ENTREGA A LA SECRETARIA TECNICA NORMATIVA O FISCALIA ESPECIALIZADA PARA LA
ATENCION DE DELITOS ELECTORALES

En ta Cudad de MEXICALI sendo las __ Geciiete horas  horas del dia  _velntionco

de octubre de dos mil diecinueve en ¢l local que ocupa ks Oficing

Regesuo Federal de Eleciores en calidad de JUNTA DISTRITAL DEL _ Nimero 150251 con domiciko en

AV MEXICO 568

58 founieron 1o C. LUCIA GARCIA PEREZ MAURICIO TORRES VENEGAS

con el otyeto de dejar constancia de 1os sguientes.

NOMBRE DEL CIUDADANO
SANCHEZ MACIEL MARIA PATRICIA
ROMERO RUIZ JAVIER
VAZQUEZ REYES GABRIEL

CUAVE DE ELECTOR _|NUMERO DE EMISION|
SNMCPT47010809M000
RMRZIV00101402H700 |
VZRYGBEE0TOTOSHI0L |

No habiendo mis que consignar se ciera la presente siendo 1715 horas del mismo dia de su
firmando al cake y al masgen los que intervitveron, previa lectura de la Misma, dando fe de 1o sucedico para
elecios a que haya lugar

Funcionano Funcionano
LUCIA GARCIA PEREZ MAURICIO TORRES VENEGAS
ROMBRE NOMBRE
PUESTO PUESTO

TESTIGOS DE ASISTENCIA
CLAUDIA HERNANDEZ MONTIEL
AMC
NOMBRE
PUESTO

RUBEN MENDEZ ALCIRA
OET
NOMBRE
PUESTO

Imagen 199. Acta Administrativa de No Disponibilidad de formatos de credencial.
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6.5.3 Captura CPV adicionales para su resguardo

En caso de localizar durante la lectura CPV fisicas, con estatus en el sistema de disponible
para entrega y, que no se encuentran en el Listado de Credenciales a Conciliar para su
resguardo, éstas deben ser leidas. En el aplicativo se tiene la opcion para realizar la lectura,
en el apartado Actividades Adicionales a la Lectura, selecciona el botén Captura
credencial adicional (Imagen 200).

ESTATUS DE LECTURA

DISPONIBLES LEIDAS CAPTURADAS ROBADAS EXTRAVIADAS PRESTADAS STN
10 7 0 1 i

3
CAPTURA CREDENCIAL ADICIONAL

GENERAR REPORTE NOMINATIVO GENERAR REPORTE ESTADISTICO CONCLUIR LECTURA SALIR

Seleccione formato de reporte:

Imagen 200. Opcion-Captura credencial adicional.

ACTIVIDADES ADICIONALES A LA LECTURA

GENERACION DE REPORTES

Se abre la pantalla de captura, de la CPV toma los datos para cada uno de los apartados:
Apellido paterno, Apellido materno, Nombre(s), Clave de elector, No De emisién, Entidad,
Seccion, OCR y cdodigo CIC, al concluir da clic en el botén Continuar (Imagen 201).

ALERTAS) Es necesario actualizar los dias de funciona

RESGUARDO DE CREDENCIALES - pantalla de captura de credencial

[Apellido materno : *| EEERINYY |Seccion : *|EER ]
[Nombre(s) : * |[EEEEIW | ISR 1762083832657 ]
[ALEsvCa1032715H300 [cic:* |EEETE ]
No_ de emision: |2 —

REGRESAR

* Campos requeridos

Imagen 201. Captura Credencial Adicional.

En el siguiente aviso selecciona el boton
Aceptar para que se guarde la informacién
(Imagen 202).

© :Desea guardar los datos?

Cancelar | Aceptar

Imagen 202. Aviso Guardar datos.
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La informacién capturada se valida via el sistema y se genera la notificacion con dos
opciones: Regresar, la cual, muestra la pantalla de resguardo para continuar con la lectura
de las CPV pendientes o Continuar, si se tienen mas CPV para ingresarlas a través de la
opcion Capturar Credencial Adicional (Imagen 203).

CONTINUAR = REGRESAR
* Campos requeridos

+ Info:Se registro exitosamente los datos de la credencial. presione
el boton REGRESAR, para continuar con el resguardo

Imagen 203. Aviso de confirmacion de registro de los datos de la credencial.

Nota: Durante o al finalizar la lectura, se puede realizar la captura de
* credenciales adicionales, éstas, se agregan al total de CPV a resguardary en
la columna Capturadas.
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/. Integracion de la informacion electoral

Todos los datos de los tramites que se realizan en el MAC son de caracter confidencial,
motivo por el cual, es importante llevar un control de la informacion y documentacién que
se genera de manera cotidiana a través de la Mesa de trabajo diaria y semanal, la cual,
posteriormente se debe entregar a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital como a
continuacion se describe.

7.1 Mesa de trabajo diaria

Al inicio y al concluir con la atencion ciudadana, debes verificar y organizar la informacion
y documentacién producto de los tramites solicitados y CPV entregadas garantizando con
ello la correcta operacién del MAC, ademas, genera los formatos de control en lo
correspondiente a (Imagen 204):

Citas programadas (MAC en linea)

Generacion de Solicitud individual y CPV entregadas

Organizacién de la documentacion

Elaboracion del Reporte de atencion ciudadana

Seguimiento de citas programadas, al final de la atencion ciudadana

Actualizacion de estatus de citas vencidas y

Medidas de seguridad durante la mesa de trabajo diaria

Imagen 204. Mesa de trabajo diaria.
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Citas programadas (MAC en linea)

Antes de iniciar la atencion ciudadana revisa en el SIIRFE-MAC, la relacion de las y los
ciudadanos que solicitaron una cita, a través de la liga Registrar citas-Sistema de
Atencioén Ciudadana-INE, que se encuentra en la pagina principal del INE, o, de INETEL.

Citas programadas, previo a la atencion ciudadana: para conocer la cantidad de citas
solicitadas en el dia, genera el Reporte de Citas Programadas, para obtenerlo, selecciona
en el menu de Citas programadas la opcion Revisar citas programadas (Imagen 205).

-

Citas Programadas v

M Revisar citas programadas

M Consultar citas no enviadas

M Consultar citas vencidas

Imagen 205. Menu Citas programadas.

Como resultado, se muestra la pantalla con la relacién de las y los ciudadanos que
agendaron una cita, con este listado, se lleva el control de quienes acudiran al MAC,
ademas de las citas vencidas, para obtener el reporte selecciona el botén Imprimir (Imagen
206).

E3 necesario actualizar Ios dias de funcionamiento del MAC

CITAS PROGRAMADAS
Cita Nombre Estatus Hora inicio I\u“ i
150251130421 -18-4 ::_:\Ikmm GIL_MARTINEZ HERNANDEZ DE LA CRUZ, CANIZALES ROBERTO CARLOS II, ROGELIO MANUEL JORGE LUIS Programada 11,00 AM 11:12
NRIQUE AM

150251-130121-21-1 DE LA PENA Y ASTURIAS GARZA MIRELES_NAJERA FELIPE DEL NINO JESUS ENCARNADO Programada 11:36 AM ~
150251-130121-26-1 ANGELES Y PAVON ESPINOZA DE LOS MONTEROS_MINA JESUS DEL CARMEN SOFIA, ERYESTINA EVA MARICELA Programada 12:00 PM ped
VILLA DE LAS FLORES_RAZO LOPEZ Y RIOS_NEVADOS LUISA MARIA DEL CARMEN, ASONCION DE LOS REMEDIOS Il Programada 1236 PM ~u

150251-130121-26-2 DE LA MORA, BELTRAN NURIO DE LA PARRA Y ALEJANDRE BLANCA ALICIA DEL SAJIRADO CORAZON DE JESUS Programada 1:00 PM g1z

imprimir | Sali

Imagen 206. Listado de citas programadas.
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Se obtiene el Reporte de Citas Programadas con los datos de las y los ciudadanos, como
son: Nombre, Estatus de la cita, Horario en el cual se programé y un espacio para
comentarios (Imagen 207).

E INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
REPORTE DE CITAS PROGRAMADAS

[ oo |
[ammme [ = woouo st |

Instituta Nacional Electoral

Cita Nombre Estatus Hora | Hora fin Comentanos
1018-11-1 PALMA ESPINOZA ANAHI FROGRAMADA 10:00 AM | 10:12 AM
13 ALFARO CRUZ MICHELL FABIOLA PROGRAMADA 24 Al 36 A
16 IBARRA CUEVAS JAVIER ALEXIS PROGRAMADA 00 Al 12 A
19- GUTIERREZ LOPEZ PABLO PROGRAMADA 36 Al 248 A
- GONZALEZ SANCHEZ MAURINO PROGRAMADA 36 Al 48 Al
21 ROMERO MARTINEZ DAVID PROGRAMADA 00 PM 1212 P
24 PEREZ RAMOS LOURDES PROGRAMADA 36 P 48 P
1015-26- HERNANDEZ BAUTISTA LUIS ENRIQUE PROGRAMADA 00 P 112 B
1015-31- GONZALEZ REVES MA VIRGINIA OGRAMAI 00 12
1015-34- NIEVES ROMERD YAREL| MONSERRATH PROGRAMADA 14°36 P 48 P
31019-36- VARGAS CUESTA DULCE MARIA PROGRAMADA 15:00 PM [15:12 Pi
1019-40- SALAZAR HERNANDEZ GUADALUPE TRINIDAD 'ROGRAMADA 15.48 P :00
1019-41- DIAZ ESTEVEZ JUAN LUIS PROGRAMADA 16:00 PM :12 P
1015-46- CUELLAR ORTEGA ALEXIS 17.00 P 12 P

Imagen 207. Reporte de citas programadas.

Generacion de Solicitud individual y CPV entregadas

Solicitud individual: para corroborar la cantidad de registros de tramites levantados
durante el dia y cuantas CPV fueron entregadas a sus titulares, genera la Bitacora de
Tramites Aplicados y Credenciales, asi como el Reporte Nominativo de Tramites
Aplicados.

Bitacora de Tramites Aplicados y Credenciales: para obtenerla, selecciona en el menu
de Reportes la funcionalidad Consultar Bitacora (Imagen 208).

F

Reportes -

B Consultar Biticora

B Consultar Avance

B Consultar Conciliacion

Imagen 208. Funcionalidad Consultar Bitacora.
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En la siguiente pantalla captura la informacion, se puede obtener por dia o, por rango de
fechas, selecciona el formato del reporte, marca el nivel geografico de la busqueda y da clic

en la opcion Generar reporte (Imagen 209).

Reporte - Bita de T Aplicad

y Ci

Proporcione I0s Crterios 0e Seleccion para generar el reporte

I TS o520 (ddimimiaaaa)
Y. & --> o= | (dd/mmiaaaa

Seleccione formato {le
reporte*

Nivel geografico de la
e

O T

Aguascalientes

Baja california

Baja california sur Campeche
Coahuila Colima
Chiapas Chihuahua
Ciudad de Mexico Durango
Guanajuato Guerrero
Hidalgo Jalisco
Mexico Michoacan
Morelos Nayarit
Nuevo Leon Oaxaca
Puebla Queretaro
Quintana Roo San Luis Potosi
Sinaloa Sonora
Tabasco Tamaulipas
Tlaxcala Veracruz
Yucatan Zacatecas

* Campos requeridos

GENERAR REPORTE mmJ

HET

Imagen 209. Generar Reporte.

Se obtiene la Bitacora de Tramites Aplicados y Credenciales,

impresion (Imagen 210).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
BITACORA DE TRAMITES APLICADOS Y CREDENCIALES

Instituto Nacional Electoral

[ EnTioAD: o

para su consulta e

Hoa 1det

‘GENERADO POR:
AYALA CARRILLO CESAR

FoeD e MODU‘(_::;’:D"D 0e "::chs? I PERIODO DEL 010172017 AL 18062019 [ recha [ Homa ]
NIVEL: MODULO
SOuUCITUD CREDENCIALES
e e CT) p—
M | nacnmcon | atce: | Sumooe | neroacon |23 remuazo [ SUSTOTAL | cvceiADos ORERT |svwora | tows | restmown |avsolawo) op | pe | e
T | cumess ] Py il 21 o o ]

7 : 3 0 : 0 g v v W m = 0 T w T w v I wlwlsls = [ slxlsl=
16012017 | 0 o 0 2 0 0 0 2 0 0 0 0 o [ 2 [o o JoJo[oJo] o [o]o]o]o
19012017 | 1 o 1 o 0 o 0 2 0 0 o 0 o | 2 [0 |0 [o]o[o|o|] o |o o] oo
201207 | 0 [ 0 0 0 0 0 [ 0 0 o 0 o | 1 [0 | o JoJo[o]o] o [o]o o]0
23012017 | 0 1 1 [ 0 0 1 4 0 0 o 0 o | 4« [0 | o [oJo[ofo] o [o o] o]0
30012017 | 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 o | 0o [0 o [oJo[o[1] o [o o o]0
27.022017 | 0 o 0 o 0 o 0 0 0 0 o 0 0 | 0 |0 | o |olo[o|o| 2 [o]z2]0]o0
2022017 | 0 0 10 o 0 0 0 10 0 0 o 0 o |10 | o |0 [o]o[o|o] o |o|o][o]o
01082017 | 0 o 0 0 0 0 0 0 0 0 o 0 o | 0o [0 | o [oJo[o|o] o oo o]
02032017 | 0 o 0 o 0 0 0 0 0 0 0 0 o |0 [0 o [oJo[ofo] 1 [o[1[0o]o
08032017 | 4 o 14 4 4 0 2 38 0 0 o 0 o [ | a4 | 4« [oJoJoJo] o [o o oo
09032017 | 0 0 0 7 0 2 7 16 0 0 o 0 0o | 6 |0 | o0 [o]o[ofo| o |o o oo
10032017 | 0 o 4 o 0 o 0 4 0 0 0 0 o | 4« [0 |0 [o]o[o|o] o [o o o]0
05072017 | 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 o | 0o [0 o [ofo[ofo] 1+ o o oo
06072017 | 0 0 0 o 0 0 0 0 0 0 o | 0 |o | o [oJo[o 1] o |o |1 [o]:
Total - 5 2 30 14 4 2 10 77 0 0 ) 0 o | 77 | 4 | & |oloJo|2] & [o]a o]z

Imagen 210. Bitacora de Tramites Aplicados y Credenciales.
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Para verificar la informacion, realiza la sumatoria del total de cada una de las columnas del
apartado Tipo de movimiento, debe ser igual a la cantidad de la columna Subtotal, revisa
su consistencia, a fin de garantizar que el resultgdo sea correcto (Imagen 211).

NIVEL: MODULO

SOUCITUD
TPO DE MOVMENTO

P |mecnncon| SSaTos | SAmOS | meroscon [RS8 [RONCOROM memuazo [ HTOIA | SACEIACES

1 2 3 . s L] 7 L] . w
16-01-2017 0 ) ) 2 0 0 0 2 0
19-01-2017 1 ) 1 ) 0 0 0 2 0
20-01-2017 0 1 ) ) 0 0 0 1 )
23-01-2017 ) 1 1 1 0 0 1 4 )
30-01-2017 [) [) [) ) 0 0 0 0 0
27-02-2017 ) ) ) ) ) ) 0 0 )
28-02-2017 0 0 10 ) [ ) ) 10 0
01-03-2017 0 ) ) [ [ 0 ) [ 0
02-03-2017 0 [) ) ) 0 ) 0 0 )
08-03-2017 4 0 14 4 4 10 2 38 )
09-03-2017 0 [) ) 7 0 2 7 16 2
10-03-2017 ) 0 4 [ 0 ) 4 /o
05-07-2017 0 0 ) 0 0 0 o f o
06-07-2017 0 [) [) 0 [ 0 o[ 0
Total : 5 2 30 14 4 12 10 77 0

Imagen 211. Apartado Tipo de Movimiento.

Ademas, genera el Reporte Nominativo de Tramites Aplicados y revisa el resultado de
la columna Total por tipo de movimiento.

Para obtenerlo, en el menu Consultas selecciona la funcionalidad Reporte Nominativo de
Tramites Aplicados (Imagen 212).

Consultas h 4

B Consultar Directorio de Médulos

B Operacién de Médulos

B Consultar Nominativos

B Credencial disponible

B Reporte Nominativo de tramintes aplicados

Reportes Digitalizacion b 4

Imagen 212. Menu Consultas.
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Registra el periodo de fechas, selecciona el formato del reporte (PDF o EXCELL), marca el
nivel geografico de la busqueda y da clic en el boton Generar reporte (Imagen 213).

Reporte - N de T Ap

Proporcione I0s crienos de Seiecoion para generar € repone.
[ Deldian] (ddimmiaaaa)
(ddimmiaaca)

I fico de |
R SRS - Modulo Sede  Por Entidad

[ JEnidad |

Aguascalientes Baja california
Baja california sur Campeche
Coahuila Colima
Chiapas Chihuahua
Ciudad de Mexico Durango
Guanajuato Guerrero
Hidalgo Jalisco
Mexico Michoacan
Morelos Nayarit
Nuevo Leon Oaxaca
Puebla Queretaro
Quintana Roo San Luis Potosi
Sinaloa Sonora
Tabasco Tamaulipas
Tlaxcala Veracruz
Yucatan Zacatecas

* Campos requeridos

GENERAR'REPORTE | SALIR

Imagen 213. Generar reporte.

Visualiza el reporte con los registros por estatus y agrupados por tipo de movimiento, revisa
la cantidad de tramites contra el total de la Bitacora de tramites Aplicados y Credenciales
(Imagen 214).

wamdoed
‘ INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL -
REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
Instituto Nacional Electoral SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES GENERADO FOR.
REPORTE NOMINATIVO DE TRAMITES APLICADOS FABELA HERNANDEZ CLEMENTE
[Brom o Cusooevexco | 000 [reom | ]
PERI DEL 14002014 AL 117201 FECHA
[osTRiTO: 02 MoDULD 090251 | ? suozoe
ooz | waemr |
NIVEL: MODULO
T

cores | anr Jorvo| s [ coe [ sece | ven | rovoscsone | mome T [—— [ER— oo = [ oo

I = =1=

1 28 | 01 | 027 | 0003 | 0904 | 9999 | 1909025100203 sl CORRECCION DE DATOS 16/01/2019 ANACLETO SANCHEZ MARTINEZ ENVIADO A CECYRD x X

2 | 28|01 027 | 0003 | 0904 | 9999 | 1909025100204 Sl CORRECCION DE DATOS 17012019 ANTONIO GABRIEL BAEZ MOLAR ENVIADO A CECYRD X X

3 |09 |02 |005| 0001|1218 [ 0017 | 1909025100227 = CORRECCION DE DATOS 221012019 ANAHID LIZARRAGA MARTINEZ REGISTRADO EN MAC X X

4 09 | 09 | 011 | 0001 | 3669 | 0009 | 1909025100236 =1 CORRECCION DE DATOS 2900172019 ANA MARIA BELLONI GARCIA ENVIADO A CECYRD x X

TOTAL POR TIPO DE MOVIMIENTO 4

Imagen 214. Reporte Nominativo de tramites aplicados.
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Credenciales Entregadas: una vez que se validaron los tramites capturados durante el
dia, revisa de la Bitacora de Tramites Aplicados y Credenciales, la cantidad de CPV que
se entregaron a sus titulares. Corrobora la informacion, contra los datos que se muestran
en el reporte Conciliar documentos-Solicitud electrénica.

Para generar el reporte, selecciona en el menu Conciliacion de Documentacién, la
funcionalidad Envio de documentos a CECYRD (Imagen 215).

Conciliacion de Documentacion w ]

M Envio de Documentos a CECyRD

M Conciliacién de Credenciales

M Cambiar estatus lectura credencial

M Cerrar conclliacion lote credenclales

B Reporte documentos Envio a CECyRD

Imagen 215. Menu Envio de Documentos a CECYRD.

En la pantalla Conciliar Documentos para Envio a CECYRD, selecciona el documento a
conciliar y marca la casilla de Solicitud electronica (Imagen 216).

ALERTAS]

CONCILIAR DOCUMENTOS PARA ENVIO A CECYRD

Documento a conciliar | =SELECCIONE UNA OPCION- ®

SOUICITUD
SOLICITUD DE RECTIFH

JOM A LA LISTA NOMINAL

SOLICITUD DE EXPEDN N DE CREDENCIAL Salir

DEMANDA DE JUIICIO
SOLICITUD DE REIMPRESION

Imagen 216. Pantalla Conciliar Documentos.

Complementa los datos de acuerdo con el tipo de busqueda, captura el periodo de fechas,
selecciona el Nivel Geografico de la Busqueda y da clic en el botén Buscar (Imagen 217).

CONCILIAR DOCUMENTOS PARA ENVIO A CECYRD

Documento a conciiar SOUCITUD v Solicitud electronica

Buscar por nimero de Sokcitud
® Buscar por Estatus ENTREGADA v
Periodo del 01/01/2024 (dd/mm/aaaa) A 01/06/2024 (ddimnvaaaa)
Nivel Geografico de la Bisqueda
Médulo Sede @ Entidad

Todas

01 AGUASCALIENTES

02 BAJA CALIFORNIA

03 BAJA CALIFORNIA SUR

04 CAMPECHE -
05 COAHUILA DE ZARAGOZA Buscar Salir

Imagen 217. Pantalla Conciliar Documentos para Envio a CECYRD.
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En el apartado de Resultados, se genera la lista con los registros, en la columna Enviar
marca la casilla de cada uno de ellos y selecciona una de las opciones: Imprimir o Exportar
la informacion (Imagen 218).

CONCILIAR DOCUMENTOS SOLICITUD PARA ENVIO A CECYRD - Resultados

Selecciooar 10dos los docur
Enviar)  Seccion
] o808 e

ENTREGADA
Total Registros: 2

Imagen 218. Resultado-Conciliar Documentos para Envio a CECYRD.

Al seleccionar Exportar, se muestra en pantalla el reporte Conciliar Documentos-
Solicitud Electrénica, contiene los registros marcados para su envio, da clic en el icono
de la impresora para obtener el reporte (Imagen 219).

4 INE REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES R e e
o] SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES =
p— e CconCL ~SOLICITUD EL
[ feow T woma ]
ENTIDAD. 09 CIUDAD DE MEXICO
DISTRITO 19 MODULO: 001952
NIVEL MODULO
ot | camcenscron | roomcom R o orofunc] soc pecefuza . o = ey
o
RALZLIZONE0] 2amiss00119 oo BARRAGAN CORTES MFRED0 VO30 bormecaca s
.
T
—
XM 00107 nle MERNANDES AN S CONC OO TVOL0M  rmecaca ——
VTS
Total por Seccson: 1

Totsl por Documentos: 2

Imagen 219. Reporte-Conciliar Documentos Solicitud Electronica.

Selecciona y el botén Imprimir para obtener el reporte y el boton Cerrar, para salir de la
funcionalidad (Imagen 220).

NACNAL ELECT
General  Configuracion depagina  Tarea  Calidaddeimagen  Color  Avanzadas REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES e ]

[ 1p172.10.02.33 macserver

£ Ip172.19.92.38 macserver — e —
[ 1p172.19.92.35 macserver o e e ey =Bl = Tl o o
] Ip172.19.92.36 macserver P Y S I .

& Ip172.19.92.37

g uns H——F=1"[[IIH

W SERVIDOR macserver [Emrer————
Rango copias
O Todas las paginas Copias: 2 -
nwvertic
Paginas:
& Higuncs de los ajustes del dilogo estan en conflicta
Cancalar Imprimir

Cemar

Imagen 220. Impresion del Reporte-Conciliar Documentos Solicitud Electrénica.
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Se muestra el aviso de Operacion exitosa con el archivo de salida generado, da clic en el
boton Aceptar. Para su copiado a la unidad ubicalo en el Administrador de archivos que
se encuentra en la barra de herramientas del sistema (Imagen 221).

ALERTAS

Operacion exitosa
« Se genero el archivo: CONCILIACION SOLICITUDES ENTREGADAS 091952 20240718 1221.CSV exitosamente
Aceptar

Imagen 221. Archivo de salida.

Para corroborar el resultado, confronta los datos del apartado de ESTATUS como
ENTREGADA, contra la cantidad de CPV registradas en la Bitacora de Tramites

Aplicados y Credenciales que se entregaron (Imagen 222).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL e

_‘ lN E REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

Institute Nacional Electaral SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES GENERADD FOR
BITACORA DE TRAMITES APLICADOS Y CREDENCIALES AYALA CARRILLO CESAR |
T T— seni000 oeL B S e— T T
NIVEL: MODULO
SeUGTUD EBENCIALE
0 O Y T fdletnd — - o .
= |emcnwcon| TR [ s [ secncon e ] o | 2 | | S e bl =1 U N [ | | poeg =

16-01-2017 ] ] o 2 o o 0 2 -] o o -] ] 2 ] o o o o o o (4] (] o ]
19-01-2017 1 0 1 1] (] 4] 0 2 L] (] (4] L] o 2 o o 0 (] (4] o (] [ ] 4] ]
20012017 ] 1 o o o o 0 1 -] o o -] ] 1 o o o o o o o (4] o o ]
230012017 -] 1 1 1 o o 1 4 ] o o ] ] 4 0o o o o o o o 4] 0 o ]
0002017 [ o o o o o 0 ] o o o o o o o o o o o 1 o [ ] o o
7022017 o o o o o o 0 ] -] o o -] -] o ] o o o o o 2 4] 2 o o
28-02-2017 I ] o 10 1] o [+] (] 10 o o (] ] o 10 o o o o I [ o (] o ] 4] - 1]
or-aa-2017 o ] o o L o o ] ] o o ] L] o o o o o o L o o ] o 1
wweor | © 3 o o o 0 o o o 0 0 ° s | o | o o |ofjelololls Mol (o]
08-03-2017 4 o 14 4 4 10 2 38 ] o o L] o » 4 L] o o (4] o () 0 0 0 0
09-03-2017 o ] o T o 2 7 16 -] o o -] ] % ] o o o o o o [ o o o
10-03-2017 ] o 4 o o o 0 4 ] o o o ] 4 ] o o o o o o (4] o o o
05072007 ° o o o L o 0 ] o L o ] o o o o o o L o L ] o ] o o
worzo7 | © o o 0 o 0 o o o o 0 B o | o o | o |ofjelol ke Mol o]
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Imagen 222. Bitacora de Tramites Aplicados y Credenciales.
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Organizacion de la documentacion

Al concluir con la atencion ciudadana y en caso de contar con documentacion impresa o
CPV, se debe organizar por documento para su entrega semanal a la o el Vocal del RFE
de la Junta Distrital, de acuerdo con lo siguiente (Imagen 223):

-

Imagen 223. Actividades de Mesa de trabajo diaria.

Demanda de Juicio: ordena en folder los documentos por numero de folio y por seccion
de menor a mayor, para su entrega a la o el Vocal de RFE de la Junta Distrital para su
seguimiento.

Documentaciéon anexa: conforma paquete de CPV anexas a una Solicitud individual, por
correccion de datos durante la entrega y resguardalos en el gabinete que se tiene exprofeso
para la seguridad de la documentacién electoral.

Credenciales devueltas por las y los ciudadanos y por terceros: genera un paquete,
sujétalo con ligas y resguardalo en el gabinete.

Fichas de atencion ciudadana: al concluir la jornada del dia, conforma un paquete sujétalo
con ligas y al final de la semana intégralas en uno solo para su entrega en mesa de trabajo
semanal.

Reportes de citas programadas: integra los documentos al folder correspondiente, para
su entrega al final de la semana.

Acta de entrega-recepcion de paquetes de CPV (comprobante): ordena los documentos
por fecha de recepcién de la empresa de mensajeria, para su entrega semanal a la o el
Vocal del RFE de la Junta Distrital o, a la o el Vocal del RFE de la Junta Local.

DERFE | coc | DOS |

Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE




' ;INE Instrucciones de Trabajo para la Operacion de MAC

Instituto Nacional Electoral TO mo | | |

Acuses de Aviso de Emisién de la CPV sélo como Medio de Identificacién: ordénalos
por numero de folio, al interior separa por tipo de documento: Acuse con firma y Acuse
con codigo 2.

Aviso de Emision de la CPV sélo como Medio de Identificacién no aceptado por la o
el ciudadano: en folder, ordena los Avisos completos (con cédigo1) por nimero de folio.

Formato Entrega-Recepciéon de Acuses de Avisos de emision de la CPV s6lo como
MI: requisita el documento de acuerdo con los Avisos de emision de la CPV sélo como M,
entregados.

Notificacion de rechazo de tramite por domicilio irregular (Acuse): en folder, ordena
los documentos por numero de folio.

Acta de Aviso de Verificacion de Inexistencia de Domicilio para Georeferencia
Electoral del Ciudadano: para su entrega, ordena los documentos por numero de folio en
folders.

Aviso de tramite identificado con datos personales, presuntamente irregulares
(USI/DPI) y Aviso de tramite identificado con antecedente de suspension de derechos
politicos (SUSP): ordena ambos documentos por numero de folio en folders para su
entrega al final de la semana a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital.

Acta de Informe de Tramite de Inscripcidon o Actualizacion (acuse): se genera cuando
la entidad se encuentra en Proceso Electoral Local y se realiza un tramite posterior al cierre
de la campana de actualizacion, organiza en folders y resguardalo en el gabinete para su
posterior entrega.

Comprobantes de Tramite: al concluir la jornada del dia, conforma un paquete sujetado
con ligas y al final de la semana integra uno solo para su entrega a la o el Vocal del RFE
de la Junta Distrital.

Documentacion olvidada en el MAC por las o los ciudadanos: genera un paquete, para
su entrega a la o el Vocal del RFE en la Junta Distrital, ya que, posteriormente seran
destruidos con base en los lineamientos establecido.

Nota: La documentacion se debe resguardar en un gabinete que cumpla
* con las medidas de seguridad establecidas, posteriormente, entrega durante

la reunién de trabajo semanal a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital, a

través del formato Entrega o Devolucion de Documentos y Materiales.
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Elaboracion del reporte de atencién ciudadana

Una mas de las actividades en MAC es, concentrar la informacién que se capta durante el
dia, a través del Reporte de Atencion Ciudadana, con el fin analizar la demanda de
atencion. El reporte y el archivo de salida se deben entregar a la o el Vocal del RFE en la
Junta Distrital durante la reunién de trabajo semanal.

Para obtenerlo, selecciona del menu Reportes Digitalizacién la opcién Generar reporte
de atencion ciudadana (Imagen 224).

[ Reportes Digitalizacién v

B Generar reporte de atencion ciudadana

M Estatus de digitalizacion

B Exportar medio de identificacion

B Conciliacion de Tramites vs Medios de Identificacion
Digitalizados

Imagen 224. Opcion generar reporte de atencion ciudadana.

En el apartado Reporte-Atencién ciudadana, captura los siguientes criterios para
generar el reporte:

v" Fecha de inicio y Fecha fin.
v' Selecciona el Tipo de documento, el Tipo de movimiento y el formato del reporte.
v' Marca el Nivel geografico de la busqueda: Médulo Sede o Por Entidad y da

clic en la opcién Generar reporte (Imagen 225).

ALERTAS] Es nece

Reporte - Atencion ciudadano

Proporcione los criterios de seleccion para generar el reporte.

Fecha inicio * : (dd/mm/aaaa)

[psozzors | (ddimmiaaaa)
TIpO [ ERLTTNERIGEEN | SOLICITUD -
Tipo de movimiento * :
SOLICITUD DE EXPEDICION DE CREDENCIAL

Seleccione formato de DEMANDA DE JUICIO
LTl Mil | ENTREGA DE CREDENCIAL
Nivel geogréafico de la| .
[MErE * Modulo sede  Por entidad

o] Eviad [ | Enidad |
Aguascalientes Baja california
Baja california sur Campeche
Coahuila Colima
Chiapas Chihuahua
Ciudad de Mexico Durango
Guanajuato Guerrero
Hidalgo Jalisco
Mexico Michoacan
Morelos Nayarit
Nuevo Leon Oaxaca
Puebla Queretaro
Quintana Roo San Luis Potosi
Sinaloa Sonora
Tabasco Tamaulipas
Tlaxcala Veracruz
Yucatan Zacatecas

* Campos requeridos

GENERAR REPORTE | | SALIR

Imagen 225. Criterios para la generacion del reporte.
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Con los datos capturados, se obtiene el Reporte nominativo de Atencion Ciudadana
Solicitud (Imagen 226).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL [
I N E REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

Instituto Nacional Electoral SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES T
REPORTE NOMINATIVO DE ATENCION CIUDADANA SOLICITUD LA R ANANDEZ BERTHA |
TN T
[ennoao:__ oo CIUDAD DE MEXICO | PERIDDO DEL 200572023 AL 240502023
|DStRAG: 22 moowo: 002252 | anspns | sarew |
DOMICILIC
—— BLE | HORA CAPTURA TRAMITE CAPTURA DIGITALZACION | Tiempo | TiEMPO
TERMINAL | NOMBRE FUNCIONARIO | Soucirup | FECHADE TIPO DE TRAMITE mee [ . T o | [STALDE | TOTAL OE
ATENCION CAPTURA [ATENCI
i mcio |HORAFN| yorar | macio |MORAFN] rora
SERVIDOR | Dums " REFOSCON X 150500 | 150532 | 151737 | 001205 00:1205 | 001237
SERVIDOR | bumer — X 151700 | 151845 | 153149 | oo1304 00:13:04 | DO-14:49
Total de registros: 2 2 0

Imagen 226. Reporte Nominativo de Atencion Ciudadana Solicitud.

Con este reporte, revisa el tiempo de atencion por estacién de trabajo desde la columna
Hora de Inicio de Atencion, por funcionario y tipo de tramite, asi como el Tiempo Total de
Captura y de Atencion (Imagen 227).

HORA CAPTURA TRAMITE CAPTURA DIGITALIZACION | miempo | TiEmPO
INICIO TOTAL DE | TOTAL DE
ATENCION| HORA |, o TIEMPO | HORA TIEMPO | CAPTURA [ATENCION
incio |HORAFIN| orar | nicio [HORAFIND yora

11:00.00 | 11:12:49 | 12:3821 | 01:25:32 | 12:53:37 | 13:03.03 | 00:09:26 | 01:34:58 | 02:03:03
15:36:36 | 15:36:36 | 15:54:37 | 00:118:01 | 11:46:42 | 11:52:11 | 00:05:29 | 00:23:30 | -04:15:35
16:15:00 | 16:19:57 | 16:35:42 | 00:11545 | 16:36:32 | 16:41:05 | 00:04:33 | 00:20:18 | 00:26:05
11:21:00 | 11:27:29 | 11:4349 | 00:16:20 | 13:01:23 | 13:02:55 | 00:01:32 | 00:17:52 | 01:41:55
13:05:00 | 13:05:31 | 13:14:03 | 00:08:32 | 13:15:09 | 13:18:21 | 00:03:12 | 00:11:44 | 00:13:21
14:47:14 | 14:47:14 | 15:06:22 | 00:19:08 | 11:53:16 | 11:59:25 | 00:06:09 | 00:25:17 | -03:12:11
11:57:00 | 11:57:59 | 12:05:39 | 00:07:40 | 11:59:36 | 12:02:21 | 00:02:45 | 00:10:25 | 00:05:21
14:00.00 | 14:02:46 | 14:06:36 | 00:03:50 | 12:02:25 | 12:04:19 | 00:01:54 | 00.05:44 | -02:04:19
11:36:00 | 11:36:40 | 11:46:22 | 00:09:42 | 12:04:28 | 12:07:22 | 00:02:54 | 00:12:36 | 00:31:22
12:48:00 | 12:48:53 | 13:.0217 | 00:13:24 00:13:24 | 00:14:17

Imagen 227. Tiempos de Atencién Ciudadana.
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Para conocer el tiempo del proceso de entrega de la CPV, selecciona del menu Reportes
Digitalizacion la opcion Generar reporte de atencién ciudadana, elige del apartado Tipo
de documento, la opcién Entrega de Credencial y da clic en el botdon Generar reporte
(Imagen 228).

ALERTAS) Es neci
Reporte - Atencion cludadano
Proporcione los criterios de seleccion para generar el reporte.
oo ] (ddiminiaaaa)
-

I E AN | ENTREGA DE CREDENCIAL |

Tipo de movimiento * :|[EEEE v]
=

Seleccione formato de|
PDF
reporte * D

[ R —

s Enidad NN |
Aguascalientes Baja california
Baija california sur Campeche
Coahuila Colima
Chiapas Chihuahua
Ciudad de Mexico Durango
Guanajuato Guerrero
Hidalgo Jalisco
Mexico Michoacan
Morelos Nayarit
MNuevo Leon Oaxaca
Puebla Queretaro
Quintana Roo San Luis Potosi
Sinaloa Sonora
Tabasco Tamaulipas
Tlaxcala Veracruz
Yucatan Zacatecas

* Campos requeridos

GENERAR REPORTE | SALIR

Imagen 228. Criterios generar reporte.

Se obtiene el Reporte Nominativo de Atenciéon Ciudadana para Entrega de Credencial
en el cual, se observa el tiempo total de atencion durante la entrega de la CPV (Imagen
229).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL HesidaL
I N E REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
Instituto Nacional Electoral
REPORTE NOMINATIVO DE ATENCION CIUDADANA PARA ENTREGA DE CREDENCIAL enerado por :
DURAN HERNANDEZ BERTHA
ENTIDAD: 02 BAJA CALIFORNIA J PERIODO DEL 14012019 AL 06/02/2019 HORA
DISTRTO. 2 MODULO 05| YT
CAPTURA TRAMITE (1
FECHA DE HORA INICIO TIEMPO TOTA]
TERMINAL | SOUICITUD | enReGA FOLONEC ATENCION DE ATENCION
HORAINICIO | HORA Fin | TIEMPO TOTAL
DE CAPTURA
MACSERVER | 1802025102692 23002019 2025119000001 14:5053 150153 15113 00:09:38 00:20:38
MACSERVER | 1802025002151 | 23002019 2025119000002 151041 | 151341 | 151902 | 000521 000821
MACSERVER | 1802025100571 | 2000172019 2025119000003 141550 | 142090 | 142535 | 00043
Total de registros: 3

Imagen 229. Reporte Nominativo de Atencién Ciudadana para Entrega de Credencial.
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Seguimiento de citas programadas, al final de la atencién ciudadana

Al concluir con la atenciéon ciudadana, genera nuevamente el reporte de Citas
Programadas y revisa que cada una se haya atendido de acuerdo con el horario solicitado,
de lo contrario y, en caso de localizar alguna con el estatus de Vencida identifica la razén
por la cual no fue atendida y actualiza el estatus (Imagen 230).

CITAS PROGRAMADAS

Cita Nombre Estatus Hora inicio

90853-150823-11-1 BERNAL RODRIGUEZ LUISAARACELI Aenduda 10:00 AM

090853-150823-151 VAZQUEZ REYES CONCEPCION Aenddda AM
090853-150823-17-1 NUNEZ REYES LUZ ELENA Alendwda 11:12 AM
1 JMENEZ DE LACRUZ BRENDA ZULEMA 1:48 AM
1 REYES COTINO MARIA JUANA 2PM
)823-26-1 ARREDINDO MEJIA ALONDRA PIMPINELA Programada 1:00 PM

Imprimir Salw

Imagen 230. Listado de Citas Programadas.

En caso de haber identificado durante la validacion citas con estatus de Vencida, que por
alguna causa no fue factible atenderlas, el sistema en automatico les asigna dicho estatus.
Para cambiar alguno de ellos, ingresa a la funcionalidad de Citas Programadas y
selecciona Consultar citas vencidas (Imagen 231).

l Citas Programadas v

| B Revisar citas programadas

| M Consultar citas no enviadas

B Consultar citas vencidas

Imagen 231. Funcionalidad Consultar citas vencidas.

En el siguiente catalogo se muestra el estatus y la razén por la cual no se atendieron, en lo
correspondiente a las citas Atendidas Fuera de horario se identificaran como FH.

Causas de citas Vencidas
ESTATUS MOTIVO

Mddulo sin energia eléctrica
Médulo en reparacién
No atendida por contingencia (C) Médulo sin servicio por inundacién
Médulo sin servicio por plantén o toma de instalaciones
Médulo sin servicio por robo del equipo

Depuracion de base de datos

No atendida portra bajos internos (Tl) Exportacién-lImportaciéon de movimientos

No presenta el medio de identificacién

No atendido por incumplimiento de requisitos (IR) No presenta el comprobante con fotografia
No presenta comprobante de domicilio
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La consulta, se puede hacer por tipo de busqueda: por niumero de cita, por datos
generales o por Rango de fechas. Para realizarla, captura los datos en los apartados

correspondientes y da clic en el boton Buscar (Imagen 232).
T T T T
CITAS PROGRAMADAS - Consulta de citas vencidas -

D Buscar por niimero de Cita
Nimero de cita

@® Buscar por datos generales.
Apellido paterno | REYES

Apellido materno | COTINO

Nombre (s) | MARIA JUANA|

) Buscar Rango de fechas
Fecha Inicial (dd/mm/aaaa) Hora inicio (hh:mm)
Fecha final (dd/mm/aaaa) Hora fin (hh:mm)
Buscar Salir

Imagen 232. Consulta de citas vencidas.

Nota: Las citas Vencidas, porque la o el ciudadano no se presenté en el

* MAC, deben permanecer en la base de datos con dicho estatus, ya que no
hay un estatus especifico que se le asigne via el sistema.

Resultado de la busqueda, se muestra la pantalla Listado de citas con estatus de
vencida, con el registro que se va a modificar, selecciona el Estatus y una Causa, marcalo
en la columna Selecciéon y da clic en el boton Enviar, de esta forma viajan las notificaciones

al servidor de INETEL para su seguimiento (Imagen 233).

CITAS PROGRAMADAS - Listado de citas con estatus vencida -
Estatus NO ATENDIDO POR INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS  w| *
Causa NO PRESENTA COMPROBANTE DE DOMICILIO v
Seleccionar todos los documentos
Seleccion Cita Nombre Fecha
090853-150823-22-1 REYES COTINO MARIA JUANA 15/08/2023
Enviar Cerrar

Imagen 233. Cambio de ESTATUS.
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ALERTAS

Operacion exitosa

Para concluir da clic en Aceptar en el aviso de

Operacion exitosa (Imagen 234).
Aceptar

Imagen 234. Cambio de ESTATUS.

Nota: Una vez que se envian los registros, ya no es posible hacer
cambios, por lo que debes de tener cuidado al momento de modificar los
estatus definitivos.

Actualizacion de estatus de citas vencidas

Para confirmar la actualizacion del estatus de la cita vencida que modificaste, genera
nuevamente el listado, ingresa a la funcionalidad Revisar citas programadas (Imagen
235).

Citas Programadas w

M Revisar citas programadas

M Consultar citas no enviadas

M Consultar citas vencidas

Imagen 235. Opcién Revisar citas programadas.

Se obtiene el Listado de Citas Programadas, revisa la actualizacion de los registros en la
columna de Estatus (Imagen 236).

CITAS PROGRAMADAS
Cita Nombre Estatus Hora inicio ";l‘
090853-150823-11-1 BERNAL RODRIGUEZ LUISAARACELI Atendida 10:00 AM ~u
090853-150823-15-1 VAZQUEZ REYES CONCEPCION Atendida 10:48 AM o0
090853-150823-17-1 NUREZ REYES LUZ ELENA Atendida 11:12 AM e
090853-150823-20-1 JIMENEZ DE LACRUZ BRENDA ZULEMA Atendida FH 11:48 AM ~
090853-150623-22:1 REYES COTINO MARIA JUANA Nep—— 122s
090853-150823-26-1 ARREDINDO MEJIA ALONDRA PIMPINELA Programada 1.00 PM Fl,’\l'?
Imprimi Salir

Imagen 236. Listado de Citas Programadas.
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Medidas de seguridad durante la mesa de trabajo diaria.

Con fundamento en el libro Cuarto, Articulo 126, punto 3 de la LGIPE, la informacion y los
datos que las y los ciudadanos proporcionen al Registro Federal de Electores, no debe
ser publicada ni expuesta en el MAC, por lo que se debe de garantizar su seguridad.

En este sentido, es importante que, al finalizar con la organizacion y clasificacién de los
documentos, se consideren las medidas necesarias para asegurar que las CPV que se
tienen en el MAC, se mantengan resguardadas al concluir la atencién ciudadana, debido a
que éstas contienen los datos personales de las y los ciudadanos que solicitaron un tramite
de inscripcion o actualizacion al Padron Electoral (Imagen 237).

Imagen 237. Resguardo de CPV.

Nota: Es importante considerar que sélo puede tener acceso a las CPV,
* la 0 el Operador de Equipo Tecnoldgico (OET) que va a realizar la entrega
y la 0 el RM como encargada o encargado de su seguridad.
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En lo correspondiente a los materiales electorales, resguardalos en el espacio especial
para su proteccion: cajones, archiveros, anaqueles o cajas de seguridad, que permitan
mantener la documentacion asegurada bajo llave o candado (Imagen 238).

Para el caso de los MAC itinerantes (mdviles y semifijos), de igual manera, al concluir la
atencion ciudadana, resguarda el equipo, materiales y documentacion, en lugares que
cuenten con cerraduras, chapas o candados (Imagen 239).

Imagen 238. Resguardo de documentos MAC fijo.

Revisa que, las cerraduras, candados y chapas de seguridad, estén bien colocadas.

Con las CPV devueltas por las y los ciudadanos que

solicitan su actualizacion al Padron Electoral, anexas N \%\ ”‘*\

a Solicitud individual o a Solicitud de reimpresion, A %

devueltas por terceros y retiradas por causa, que ’\Q

durante la operacion diaria del MAC son inhabilitadas,

conforma paquetes para su resguardo, en un lugar

que cumpla con las medidas de seguridad
establecidas (Imagen 240). Imagen 240. CPV inhabilitadas.

Nota: Es importante que las medidas de seguridad sean aplicadas de

* acuerdo con lo establecido, con la finalidad de evitar el robo o extravio de
las CPV devueltas por terceros, ya que se concilian para su entrega a la o
el Vocal del RFE de la Junta Distrital.
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7.2 Mesa de trabajo semanal

Al final de la semana operativa y, a través de la generacién de reportes, se debe revisar la
informacion producto de la atencion ciudadana, asi como la organizacién de la
documentacién existente en el MAC, esto, con el fin de garantizar su consistencia ya que
de esta manera se asegura la correcta entrega a la o el Vocal del RFE de la Junta Distrital
y de la Junta Local, asi como el envio electronico a CECYRD de la informacién.

Para obtener los reportes, en el SIIRFE-MAC se tiene la funcionalidad Conciliaciéon de
Documentacion con las opciones: Envio de documentos a CECYRD y Reporte
documentos Envio a CECYRD.

7.2.1 Conciliacion de la informacion y envio a CECYRD

Durante la conciliacion, realiza la confronta de los registros en el SIIRFE-MAC, para
corroborar que coincidan las cifras que se muestran en los reportes y, de esta manera se
lleve un control de la informacion que concluye su ciclo, debido a la entrega de CPV alas y
los ciudadanos.

Solicitud Individual: para revisar los tramites generados durante la semana, selecciona
en la funcionalidad Conciliacion de Documentacion la opcién Envio de Documentos a
CECYRD (Imagen 241).

Congciliacién de Documentacion v

M Envio de Documentos a CECyRD

M Conciliacién de Credenciales

B Cambiar estatus lectura credencial

B Cerrar conciliacion lote credenciales

B Reporte documentos Envio a CECyRD

Transferencia de Informacion a CECyRD b

Imagen 241. Menu Conciliacion de Documentacion.
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Se abre la siguiente pantalla, en el apartado Documento a conciliar, selecciona Solicitud
y da clic en la casilla Solicitud electronica (Imagen 242).

ALK AS

CONCILIAR DOCUMENTOS PARA ENVIO A CECYRD

Documento a conciliar "LECC’O"'E UNA OPCION X ) Solicitud electrénica
| -SELECCIONE UNAOPCION-_____________|
SOUCITUD

SOUCITUD DE RECTIFICACION A LA LISTA NOMINAL
SOLICITUD DE EXPEDICION DE CREDENCIAL
DEMANDA DE JUICIO

SOUCITUD DE REMPRESION

Salir

Imagen 242. Pantalla Conciliar Documentos para Envio a CECYRD.

Una vez que seleccionas el documento, elige el tipo de busqueda: por numero de Solicitud
o por Estatus (Anexa solicitud, Retirada de MAC, etc.), captura el Periodo de fechas y elige
el Nivel Geografico de la Busqueda, una vez capturada la informacién en cada uno de los
apartados, da clic en la opcion Buscar (Imagen 243).

CONCILIAR DOCUMENTOS PARA ENVIO A CECYRD

Documento a conciliar SOLICITUD v Solicitud electrénica

Buscar por nimero de Solicitud
® Buscar por Estatus ENTREGADA

Periodo del 01/01/2024 (dd/mm/aaaa) A 01/07/2024 (dd/mm/aaaa)

Nivel Geografico de la Basqueda

Médulo Sede @ Entidad

Todas

01 AGUASCALIENTES

02 BAJA CALIFORNIA

03 BAJA CALIFORNIA SUR Buscar
04 CAMPECHE

05 COAHUILA DE ZARAGOZA

Salir

Imagen 243. Criterios para la conciliacion de Solicitud electrénica.

En la siguiente pantalla, se observan los registros, marca en la columna Enviar la casilla
de cada uno de ellos para que sean transferidos al CECYRD, ademas, en este apartado se

tienen las opciones de Imprimir o, Exportar, para generar el archivo y/o copiarlo a USB
(Imagen 244).

ALERTAS]

CONCILIAR DOZUMENTOS SOLICITUD PARA ENVIO A CECYRD - Resultados

Seleccionar sdos los documentos
Seccién

Ciudadano Folio Clave de elector Fecha de evento Folio Estatus

0821 BARRAGAN CORTES ALFREDO 2309195200119 BRCRAL62112307H800 28022024 2309195200119 ENTREGADA
0821 LOPEZ MAYORGA CESAR IVAN 2409195200020 LPMYCS41012132H400 1410672024 2309015100736 ENTREGADA
0821 HINOJOSA CORTES OCTAVIO 2409195200508 HNCROC62042209H400 1410612024 2415025100710 ENTREGADA

0406 HERNANDEZ HERNANDEZ CONCEPCION 2309195200107 HRHRCNO6060223M800 230172024 2309195200107 ENTREGADA

Total Registros: 4
Imprimir Exportar Cermar

Imagen 244. Pantalla Conciliar documentos-solicitud para envio a CECYRD.
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Al seleccionar Imprimir o Exportar, se muestra la vista previa del reporte Conciliar
Documentos-Solicitud Electrénica, para obtener el documento da clic en el icono de la
impresora, en caso de elegir la opcion Exportar, de igual manera se observa en pantalla el
reporte (Imagen 245).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

_‘_ INE REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES L PR |
o sty L SISTEMA o€ DEL FEDERAL DE ELECTORES MANOEZ
CONCILIAR -SOLICITUD EL A
[reow | o ]
ENTIDAD: 09 CIUDAD DE MEXICO [ 18072024 | 123325PM |
DISTRITO: 19 MODULO! 091952
NIVEL MODULO

NOMERO 0F

vt oe auecton | rouo nacoma oxt Jorofumo] coc fece|wea cuomoano — esTATus . .
TRAMTE cErneTIvO VENTO CLAVE OF ELECTO

INSCROCION

220195200119 BRCRALE21 123074800 | 4000 06200119 o | o1 | oos booskeezskoocs BARRAGAN CORTES AFREDO ET ] 20234

INSCROCION

REPOSICION

2009015100726 09 | 01 | 008 oo e LOPEZ WAYORGA CESAR AN HI0B20M Trecaca %/ e
REPOSICION

Total por Seccién: 2
Total por Documentos: 2

Imagen 245. Reporte: Conciliar Documentos-Solicitud Electrénica.

En ambos casos, se muestra el aviso de Operacion exitosa con el archivo de salida
generado, si se requiere copiar a la unidad de almacenamiento, ingresa al Administrador
de archivos que se encuentra en la barra de herramientas del sistema, da clic en el botén
Aceptar para salir de la funcionalidad (Imagen 246).

Operacion exitosa
« Se genero el archivo: CONCILIACION_SOLICITUDES ENTREGADAS 091952 20240718 1233.CSV exitosamente

Aceptar

Imagen 246. Archivos de salida.
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7.2.2 Envio electronico de la informacion a CECYRD

Una vez que se concluye con la conciliacién, realiza el envio electrénico a CECYRD, en el
menu Conciliacion de Documentaciéon selecciona la funcionalidad Envio de
Documentos a CECYRD (Imagen 247).

Conciliacion de Documentacion h

M Envio de Documentos a CECyRD

W Conciliacion de Credenciales

M Cambiar estatus lectura credencial

B Cerrar conciliacion lote credenclales

B Reporte documentos Envio a CECyRD

Transferencia de Informacién a CECyRD h

Imagen 247. Menu Envio de Documentos a CECYRD.

Se abre la pantalla Conciliar Documentos para Envio a CECYRD, en el apartado
Documento a conciliar selecciona uno a uno los documentos para su envio (Imagen 248).

ALERIAS)

CONCILIAR DOCUMENTOS PARA ENVIO A CECYRD

Documento a conciliar -SELECCIONE UNA OPCION- X,
~SELECCIONE UNA OPCION--
SOLCITUO

SOUCITUD DE RECTIFICACION A LA LISTA NOMINAL
SOUICITUD DE EXPEDICION DE CREDENCIAL
DEMANDA DE JUICIO

SOUCITUD DE REMPRESION

Imagen 248. Conciliar documentos para envio a CECYRD.

Elige el tipo de Busqueda, captura el rango de fechas, determina el Nivel Geografico de
la Busqueda, para que se agrupe la informacion, da clic en el botén Buscar (Imagen 249).

ALERTAS]

CONCILIAR DOCUMENTOS PARA ENVIO A CECYRD

Documento a conciliar | SOLICITUD (0 solicitud electrénica

Buscar por némero de Solicitud

@ Buscar por Estatus ENTREGADA v

Periodo del 01/01/2024 (dd/mm/aaaa) Al 01/07/2024 (dd/mm/aaaa)

Nivel Geogrifico de la Bisqueda

Médulo Sede @ Entidad
Todas
01 AGUASCALIENTES
02 BAJA CALIFORNIA
03 BAJA CALIFORNIA SUR e (Fean
04 CAMPECHE
05 COAHUILA DE ZARAGOZA

Imagen 249. Criterios de busqueda-Conciliar documentos para Envio a CECYRD.
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Una vez que se localiza la informacion, se muestra en el apartado Conciliar Documentos
Solicitud para Envio a CECYRD los datos corresponden a las CPV entregadas. En la
columna Enviar, selecciona cada uno de los registros o, elige Seleccionar todos los
documentos y el botén Enviar (Imagen 250).

Médulo: 162721 NACIONAL IALERTASE Im‘
CONCILIAR DOCUMENTOS SOLICITUD PARA ENVIO A CECYRD - Resultados
seccionar 10dos los documentos
Seccién | Ciudadano I Folio | Clave de elector |Fecha de | Folio D I
v osor  LOAN NOLASCO JOSE 715272102045 ABNLGSB9021929H700 30:022017 0000066249612  |ABNLGS89021929H700ENTREGADA
USTS [ : | ) [
v [CR N = e 1715272102039 | cserrraso11900m501 0042017 1715272102039 ENTREGADA
0934 | LPSUEMa0052221H300 | 30/03/2017 | 0000010070350 [ENTREGADA
1263 SUS 1715272102053 | MeaE s85010687M900 300372017 0000009374241 ENTREGADA
v 1295 > SANSORES SELENE | 715272102051 IMSNSL71112388M800 301032017 1609022104695 [ENTREGADA
2281  [CRUZ LOPEZ GERARDO R715272102040 02042017 | 0000132865518 ENTREGADA
2600 MOLINA MORALES MAURICIO 1715272102055 30/03/2017 | 0000073553021 ENTREGADA
0005  REYES ARIAS JC 2 03/04/2017 | ENTREGADA
D& SANTIAGH 2017 [  Ep——y
0007 ISTADALUPE CONCEPCION 2 03¢ 03042017 [ ENTREGADA
0009 ARES VELA VICTORIA  [1715272102003 241032017 ENTREGADA
0027 [SALGADO HERRERA ANDRES [1715272102008 21022H500 28102017 ENTREGADA
0027  ICHAVEZ ESQUIVEL MARIA 1715272102005 | CHESMR80040214M501 281032017 [ [ENTREGADA
0027 ngr:,:f;g"' PRI 735272102006 | TPSRCRaa1zn2aMa00 | 2m0n2017 | 1322022306900 ENTREGADA
- CHAVEZ MONTERO  p————— T - —— =~
0007 R ek AR 1715272102007 [crauncssrosazameoo | 2moz017 | 0000008638104 ENTREGADA
0027 RIVAS RODRIGUEZ TOMASA [1715272102034 | RVRDTMS11214220M000 28092017 | 0000073248707 ENTREGADA
Total Registros: 16
mprimir Corrar

Imagen 250. Pantalla documentos para envio a CECYRD.

para confirmar e| envio, da C|iC en e| botc')n {Desea enviar los documentos de SOLICITUD concikados?
Aceptar, de esta manera viaja la
informacion a CECYRD (Imagen 251).

Aceptar | Cancelar

Imagen 251. Notificacion de envio de informacién.

Con los registros exportados, se genera el Listado de Solicitudes Enviadas a CECYRD
(Imagen 252).

Q | 1 73.96% v R

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

_‘ INE REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES [SENEFADO POR.
SISTEMA DE DEL DE EL BERTHA DURAN HE RNANDEZ
e,

AR gt USTADO DE SOLICITUDES ENVIADAS A CECYRD

: [ Frecva: | woma: ]
SNTOAT * 1MP900 [sozor | sowem ]
DISTRITO: 2 MODULO: 152721

: w— - s :
oot | cveosmscron | Faonacoms et orofuc] woe peocfuaa cuonano Jeem | estaus PR, TR Y feves

TRATE P TVO cuw i [onus[swan
ooy S e =

o - I —— . .

Total por Seccidn : 1
o _ " ==
o e e SR T [ [ " = e I [ 1 1P

Total por Seccion 1
T s o | R B DO o [ oo s shaores e o [ pren | TT F~

Total por Seccidn: 1
Totsl por Documentos: 3

Imagen 252. Listado de Solicitudes Enviadas a CECYRD.
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Resultado del procesamiento de la informacion, se genera el archivo de salida, para concluir
da clic en el botéon Aceptar, en caso de que se requiera obtener una copia ingresa al
Administrador de Reportes (Imagen 253).

Operacion exitosa
« Se genero el archivo: CONCILIACION _SOLICITUDES ENTREGADAS 091952 20240718 1233.CSV exitosamente

Aceptar

Imagen 253. Nomenclatura de archivo de salida.

Si durante el procesamiento de la informacion el sistema identifica registros marcados con
documentacién anexa, igualmente se genera el Listado de Solicitudes con
Documentacién Anexa Enviados a CECYRD (Imagen 254).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

_& lN E REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES szuen' ADO po—|u
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES CESAR AYALA CARRILLO
fastitute Naciensl Blestoral LISTADO DE SOLICITUDES CON DOCUMENTACION ANEXA ENVIADOS A CECyRD
[FEcha T woma ]
ENTIDAD: 15 MEXICO
DISTRITO: 40  MODULO: 154051
e 1w
NIVEL MODULO
. COCUMENTACION AERA
nenoot | cuveoemscion | rouonacou — e [oro ueso oc eecc]uza caouono Jeow | esmarus PP — T T od S
TRAMTE DEFRITIVD LAE o L Forooow [orussus]on

MSORITIT 0000349529353 gﬁ:g x x:gtg 15| 23 [ oos 111{0030bmozco £ac one wamve s 022019 s e x| x Fosear]

Total por Seccion: 1
Total por Documentos: 1

Imagen 254. Listado de Solicitudes con Documentacién Anexa Enviados a CECYRD.
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7.2.3 Reporte de documentos enviados a CECYRD

A través de esta herramienta, puedes obtener los reportes impresos como antecedente de
los documentos enviados o, si por alguna razén, no fue posible generarlos durante el
proceso de Envio electronico de documentos a CECYRD.

Conciliacién de Documentacion v

B Envio de Documentos a CECYRD

Para obtener el reporte selecciona en el
menu Conciliacién de la Documentacion
la funcionalidad Reporte documentos | | ™ Cambiar estatus lectura credencial

Envio a CECYRD (Imagen 255). W Cerrar conciliacion lote credenclales

B Conciliacién de Credenciales

B Reporte documentos Envio a CECyRD

[ Transferencia de Informacién a CECyRD v

Imagen 255. Reporte documentos Envié a CECYRD.

Selecciona el Tipo de documento (Imagen 256).

REPORTE DE DOCUMENTOS ENVIADOS A CECYRD
Tipo de documento f-~SELECCIONE UNA OPCION--

~SELECCIONE UNA OPCION--
SOLICITUD

SOLICITUD DE RECTIFICACION A LA LISTA NOMINAL

SOLICITUD DE EXPEDICION DE CREDENCIAL
DEMANDA DE JUICIO
SOLICITUD DE REIMPRESION

Imagen 256. Catalogo Tipo de documento.

Elige el Estatus y el Nivel Geografico de la Busqueda, en caso de seleccionar en tipo de
documento Solicitud de Reimpresién, debes capturar la Fecha de envio a CECYRD. Para
que se agrupe la informacién da clic en la opcién Buscar (Imagen 257).

REPORTE DE DOCUMENTOS ENVIADOS A CECYRD

Tipo de documento [SOLICITUD _ v
Estatus [~SELECCIONE UNA OPCION:
Fecha de envid B U0 D RECTIFICACIO TA NOM:
ICITUL CTHFICACION A LA LISTA NOMINAL
Nivel Geografico de la Basqueda SOLICITUD DE EXPEDICION DE CREDENCIAL
DEMANDA DE JUICIO
Médulo Sede SOLICITUD DE REIMPRESION Entidad

Todas

01 AGUASCALIENTES

02 BAJA CALIFORNIA

03 BAJA CALIFORNIA SUR
04 CAMPECHE

= =

Imagen 257. Pantalla Reporte de Documentos Enviados a CECYRD.
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Con los datos capturados se genera el LISTADO DE SOLICITUDES ENVIADOS A
CECYRD de acuerdo con el tipo de documento seleccionado (Imagen 258).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES POR:
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES BERTHA DURAN HERNANDEZ
Iasne Masionst Wiseteent LISTADO DE SOLICITUDES ENVIADOS A CECYRD
[_FECHA: T HORA: ]
ENTIDAD: 15 MEXICO 2::;2017 5.11.24 PM
DISTRITO: 27 MODULO: 152721
S
NIVEL MODULO
o GOGUVENTAGION ANEXA
NIMERODE | ciovg o FLECTOR | FOLIONAGIONAL IR ext|orolurio| voc jsecd uaa cuoomo Feom | esaus O SeRGion TS REGE | DY hewesi
TRAMITE OEFNITIVO FoT0] oW [0PUSI[SUS|OR.
0 ABNL :Emg:;ggt:;z 7 B % ASCO JOSE QUSTAYO 01032017 e cann ABNLGSE%EX?M?M»W| | ‘ 201734]
Total por Seccion:
|v | I 5 wnaeccoTnlasecz;?&vEnsoNALss| % ‘ = Im} l‘ : } S RiBGE io@mmnkm,“m I | | I ‘ ‘ |2o|734|
Total por Seccion: 1
1715272102081 REEMPLAZO DE LA 30032017 [201734]
[ v oo | ESIEAES A GREOTOR. 2 os o asporsnes swsone s o [P0 preason | T 1] [ 11 P
1

Total por Seccion:
Total por Documentos: 3

Imagen 258. Reporte Listado de Solicitudes Enviados a CECYRD.

Realiza la impresion de los reportes por tipo de documento y de acuerdo con la siguiente
relacion:

TIPO DE DOCUMENTO NOMBRE DEL REPORTE

Solicitud Individual de Credencial Entregada

Solicitud Individual que cierra su ciclo por un nuevo
tramite de Correccion de Datos

Listado de solicitudes enviadas a CECYRD.
Solicitud Individual de Credencial Retirada

Solicitud Individual de Folio Cancelado Listado de solicitudes con documentacion anexa enviados a
CECYRD.

Solicitud Individual de Credencial no disponible por
Cancelacion

Solicitud Individual Cancelada en MAC por
Movimiento Posterior

Solicitud de Expedicion de Credencial Listado expediciones de credencial enviadas a CECYRD.

Soiicitud. de Rectificacivn da Lista:Nominai Listado de rectificacion de lista nominal enviadas a

CECYRD.
Demanda de Juicio Listado de demandas de juicio enviadas a CECYRD.
Solicitud de Reimpresion Listado de solicitudes de reimpresion enviadas a CECYRD.
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7.2.4 Arqueo de CPV

Con el propésito de mantener el control de las CPV que se encuentran en el MAC y detectar
oportunamente posibles faltantes, semanalmente realiza un conteo detallado de todas las
CPV disponibles en el MAC (Imagen 259).

Para llevar a cabo el arqueo, genera el Reporte Estadistico de Credenciales
Disponibles, en el menu Consultas selecciona la funcionalidad Credencial disponible
(Imagen 260).

Consultas h 4

B Consultar Directorio de Médulos

B Operacién de Modulos

M Consultar Nominativos

B Credencial disponible

B Reporte Nominativo de tramintes aplicados

Imagen 260. Consultas-Credencial disponible.

Imagen 259. Arqueo de CPV.

Elige los criterios de busqueda y captura la informacién en cada uno de los apartados:
Tipo de solicitud; Selecciona el formato y el Tipo de reporte, asi como la o las entidades.

Para que el sistema concentre los registros de CPV disponibles en MAC da clic en la opcion
Generar reporte (Imagen 261).

ALEHTAS

CREDENCIALES DISPONIBLES - pantalla de criterios de busqueda

Tipo de solicitud : * | T v
Seleccione formato de reporte :
§)" Estadistico  Nominativo
[GITODAS - ICREDENCIALES DISPONBLES] | [CREDENCIALES DISPONIBLES]
[T _entomo l_

« AGUASCALIENTES 14 0 » CIUDAD DE MEXICO 1286
+ MEXICO 2 IJ 1]
* CAMPOS REQUERIDOS

TOTAL DE CREDENCIALES POR TIPO DE SOLICITUD
usalte s s o Sl L
1302 0 0 1302

GENERAR REPORTE ] SALW

Imagen 261. Criterios de busqueda.
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Como resultado, se obtiene el Reporte Estadistico de credenciales Disponibles, muestra
por separado el Total por entidad y el Total por médulo. Con esta informacion, debes hacer
el conteo de CPV fisicas y corroborar que corresponda con el Total por Médulo (Imagen
262).

I-I_NE INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
REPORTE ESTADISTICO DE CREDENCIALES DISPONIBLES

o e 1

[ ccezowwiass |
ENTIDAD. 2 BAJA CALFORNA | =t
DISTRITO. G2 MOGAAO. T GENERADD POR - DURAN MERNANDET BERTMA

I Yo por e o st
ol ol

: S
v | ot [ oweseen | |

Ensdad: 2 BAJA CALIFORNIA
2 0x24
057

0270
0xaz
0314
0331
0356

1

1

1

1

2

1

1

0364 1
o387 1
0407 1
0416 1
1

1

1

1

1

1

2

1

1

0518

0528
0529
0535

0543
0544

S S e I A I I I I S

2z 0691
TOTAL POR ENTIDAD: 22 |

o |o| |e|e|e|e|e|e|e|e|e|e|e|e|e|e]|e|o|e|e|a]|e
o o] |le|e|e|e|e]|e|e|e|e|e|e|e|e|e]|e|e|e|e|z]e

TOTAL POR MODULOY 22 |

Imagen 262. Reporte Estadistico Credenciales disponibles.

Si durante la actividad se encuentran diferencias, genera el Reporte Nominativo de
Credenciales Disponibles, en la lista de Secciones marca la que no coincide y da clic en la
opcién Generar Reporte (Imagen 263).

CEEY

ES - e bsqueda

a
| | ENTIDAD

+ BAJACALIFORNIA 22 0

* CAMPOS REQUERIDOS

TOTAL DE CREDENCIALES POR MODULOD

GENERAR REPORTE | SALIR

Imagen 263. Criterios para la generacion de Reporte nominativo.
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Se genera el Reporte Nominativo de Credenciales Disponibles por seccién, confronta la
informacion con la del Reporte Estadistico de Credenciales Disponibles hasta localizar
la entidad y la seccién que tiene diferencia (Imagen 264).

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Inatitate Mastenel Bloatorst REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
REPORTE NOMINATIVO DE CREDENCIALES DISPONIBLES

[ enmoan: 2 BAJA CALIFORNIA___|
| DISTRITO: 02 MODULO: 020251 | GENERADO POR : DURAN HERNANDEZ BERTHA
[ Entidad l Senc\dnl Namero de solicitud N Nombre del ciudadano | Clave de elector ] :“'“:';: l OCR I cic | Tipo Solicitud I
L i 1 El T 3 1 0 1 T ) 1 ) 1 e 1 1

Entidad: 2 BAJA CALIFORNIA
2 | 0224 | 1802025102692 | MONGE MALTOS JOSE ALEJANDRO | MNMLAL93102702H300 | 01 | 0224090761297 | 170569698 | SOLICITUD INDIVIDUAL |
'OTAL POR SECCION. 1

GTAL POR ENTIDAD:
OTAL POR MODULO

Imagen 264. Reporte nominativo.

En caso de no localizar la CPV fisica, realiza una busqueda exhaustiva entre las CPV
retiradas por causa y solicitadas por la STN. De continuar el faltante se tiene que reportar
el robo o extravio, de acuerdo con el procedimiento establecido en el documento
Instrucciones de Trabajo para la Operaciéon del MAC Tomo V.

Nota: Al concluir el arqueo y como medida de seguridad, resguarda las
CPV en el gabinete del MAC.

Cuando seleccionas como formato del reporte EXCEL se genera un archivo de salida, para
copiarlo a la USB da clic en la opcion Generar Reporte (Imagen 265).

CREDENCIALES DISPONIBLES - pantalla de criterios de bisqueda

Selccions Critenios o bisqueda

Tipo de solicitud : *{E8 - .|
Seleccione formato de reporte : *|[EXE3Y 'l
Ll e - Estadistico . Nominativo

E TODAS :"EEDEN:"IALES DISPONIBLES LPEDENLIR‘LE‘%DISPUNIELE

I T T = A = O N T
o AGU.ASCALIEN’TES 14 (] » CIUDAD DE MEXICO 1286

+ MEXICO 2 D 0

* CAMPOS REQUERIDOS

TOTAL DE CREDENCIALES POR TIPO DE SOLICITUD e
1 m— T— Ca— D) B B U S O O

1302 0 0 1302

GENERAR REPCATE || SALIR

Imagen 265. Apartado-Credenciales disponibles-pantalla criterios de busqueda.
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En automatico, la informacion se transfiere al Administrador de Reportes, para obtener el
archivo da clic en el icono de esta herramienta (Imagen 266).

@@ p = B =« 9 %

Imagen 266. Administrador de reportes.

Localiza y selecciona el archivo:
REP_EST_CRED_DISPONIBLE_090251_03072019_172233.xls., y da clic en el boton
Copiar (Imagen 267).

& INE

iltuho Macional Ehecioral

Mombre Tamaio Fec ha

REP_EST_CRED_DISPONIBLE_090251_03072019_172233.xls 45.000000 Kilobytes 03/07/1
REP_EST CRED_DISPONIBLE 090251 03072019 _172424.xls 45000000 Kilobytes 030718

UEUANOSIM pOrtacion.csy 594 bytes 01Mm7ns
, |
|

' |
| .
|
|
' |
, |
—————————
| S S

Imagen 267. Contenido del Administrador de archivos.

Se muestra la ventana de copiado, marca la casilla Memoria USB y da clic en el botén
Aceptar para que se almacene la informacion, al concluir da clic en el aviso de Terminado
(Imagen 268).

Administrador de archivos _-

| Nombre

[ ] (32 03072019 17223 ferminade

RE 251_03072019_17242¢

* Memoria USB
ust

Imagen 268. Copiado de archivo y proceso terminado.

Aceptar
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En automatico, el sistema regresa al Administrador de archivos, da clic en Cerrar para
salir de la funcionalidad (Imagen 269).

& INE

\iiuio Haclonal Elrcioral

dombre Tamafho echa:
REP_EST_CRED_DISPONIBLE_090251_03072019_172233.xls 45.000000 Kilobytes 03/07/1¢

REP_EST_CRED_DISPONIBLE_090251_03072019_172424.xls 45.000000 Kilobytes 03/07/1%
USUAMOIMPOTACion.cav 594 bytes OL/07/1%

Imagen 269. Ventana-administrador de archivos.

Al abrir el archivo, se puede visualizar el detalle de los registros de credenciales disponibles
y se integra de la siguiente informacion:

Nombre del archivo Clave delMAC Fech@ ~  de Extension del
Generacion/Tiempo archivo

REP_EST_DISPONIBLE | 090251 03072019_172233 Xls

Reporte Estadistico de EEDDMM DDMMAAAAHHMM

Credencial Disponible

Nota: Se cuenta con la opcién que permite realizar el arqueo de CPV a
través del procesamiento de la informacion obtenida en el archivo de
salida que se genera en Excel.

DERFE | coc | DOS |

Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE




€ INE

Instituto Nacional Electoral

Instrucciones de Trabajo para la Operacion de MAC

Tomo Il

A continuacion, se muestra un ejemplo del archivo copiado, al abrirlo en Excel permite
procesar la informacién, a través de filtros que ordenan los registros que se encuentran en
la base de datos del MAC: por Entidad, Distrito y Seccion (Imagen 270).

[IEEH

X, Cortar

ENTIDAD

 Copiar formeto

DISTRITO

INSERTAR  DISERIO DE PAGINA

Catbri A

3

27 018 CALIMAY 0001 CALIMAYA
27 018 CALIMAY 0001 CALIMAYA
27 018 CAUMAY 0001 CAUMAYA
27 018 CALIMAY 0001 CALIMAYA
27 018 CALIMAY 0001 CALMAYA
27 018 CALIMAY 0001 CALIMAYA
27 018 CAUMAY 0001 CALIMAYA
27 018 CALIMAY 0001 CAUMAYA
27 018 CALIMAY 0001 CALIMAYA
27 018 CAUMAY 0001 CAUIMAYA
27 018 CAUMAY 0001 CAUMAYA
27 018 CALIMAY0001 CALIMAYA
27 018 CAUMAY 0001 CAUMAYA
27 018 CAUMAY 0001 CAUMAYA
27 018 CALIMAY 0001 CALIMAYA
27 015 CAUMAY 0001 CAUMAYA
27 018 CALIMAY 0001 CALIMAYA
27 018 CALIMAY 0001 CALIMAYA
27 018 CAUMAY 0001 CAUMAYA
27 018 CALIMAY 0001 CALIMAYA
27 018 CALIMAY 0001 CAUMAYA
27 018 CAUMAY0001 CAUMAYA
27 018 CALIMAY 0001 CALIMAYA
27 018 CAUMAY 0001 CAUMAYA
27 018 CALIMAY 0006 SANTA M#
27 018 CAUMAY 0006 SANTA MZ
27 018 CAUMAY0006 SANTA M.
27 018 CALIMAY 0006 SANTA MY
27 018 CALIMAY 0006 SANTA MZ
27 018 CALIMAY 0006 SANTA MY
27 018 CALIMAY 0006 SANTA MY
27 018 CAUMAY 0006 SANTA M4
27 018 CAUMAY 0006 SANTA M#
27 018 CALIMAY 0006 SANTA MA
27 018 CAUMAY 0006 SANTA M4
27 018 CALIMAY 0006 SANTA M#
27 018 CALIMAY 0004 SAN LORE:
27 018 CAUMAY 0004 SAN LORE

152723CREDENCIAL DISPONIBLE PAR

FORM

0 3 f S
MUNICIPIO LOCALIDAD  SECCION  MANZANA  CLAVE DE ELIFUAR

PARA_ENTREGA1I0720161133 - Excel

e R e
- Bapstartento Generst - # | Normal Buens Incorrecto Neutral
% Ecomtinyconn - § - %o 1 e 0| EdA ] [Notas
OO0 TRAEMSION O GC NOWBREDR CDADANG ESTATUS O LA CREDENCIAL
57 ALRYFRSGOS: 1515272300086 - O ASSSENOIS 1352511 ALONSOREYES MARAFEANANDA  DISPONIBLE PARA ENTREGA
52 AUAVMRSRD: 1615272501572 - o 13561508 ALVA AVIA DISPONIBLE PARA ENTREGA
57 ChunDBe0: 1515272300755 O 45507611355 130309131 CORONA MENDOZA DOLORES MASOL  DISPONIBLE PARA ENTREGA
e —— o 143469575 DAVI DISPONIBLE PARA ENTREGA
5 GraRess12. 115272300781 - o wuasoiare DISPONIBLE PARA ENTREGA
57 MNATMASIC 1615272302500 o 144500256 MENDO an DISPONIBLE PARA ENTREGA
17 RsORDVELLY 1615272300789 - O asso0ussses 14175358 RIOS OROZCO DAVID DISPONIBLE PARA ENTREGA
3 rsReNon 11527230076 - O ASSE7S 14501468 ZETINASERRANO SENITO DISPONIBLE PARA ENTREGA
16 GvNRaR0 1515272300699 o 1aasezssy DISPONIBLE PARA ENTREGA
1 PERSCS9803] 1615272302703 - 0 496105848395 143821798 PENA ROSALES CESAR GIOVANNI DISPONIBLE PARA ENTREGA
38 PLCYINS606Z 1615272301870 o 496073243608 142501071 POLO CAYETANO JUAN FRANCISCO DISPONIBLE PARA ENTREGA
52 o207 1615272300777 - O 4STISIS 161699755 DIAZ OLASCOAGA ELIABETH DISPONIBLE PARA ENTREGA
18 EvOWMGTRE 1515272302597 - o ot DOMINGUEZ MiGUEL PARA ENTREGA
sonmwvzseo 115272301776 O ASTOTA034 143635743 GONZALEZ MENOOIA YAZMIN DISPONIBLE PARA ENTREGA
12 uNTRGDS0 1815272300015 - O asmassIi2 143594231 MENDOZA TRUIILLO MARIA GUADALUPE  DISPONIBLE PARA ENTREGA
S TRVNRSR0Z 1615272301717 - O 4STIOSSIIG 143593575 TORRES MENDOZA RAUL DISPONIBLE PARA ENTREGA
sowmusion 161527302751 o 3536 143422116 DELGADO ORTEGA JOFL DISPONIBLE PARA ENTREGA
wamonvcssn: 1615272501753 - O B2 143720601 AMENEZ CHAVEZVICTORMANUEL  DISPONIBLE PARA ENTREGA
23 RALOCTO%: 1615272300751 O 43030081003 141513545 JUAREZ ALCANTARA OCTAVIO DISPONIBLE PARA ENTREGA
31 unowRes 15272302000 O 4SBOITIOSO0 164501455 LLANAS DIAZ MARICELA DISPONIBLE PARA ENTREGA
3 paLTsson 15272300753 - O 4SEORESISA 143922127 LOPEZ ALVIROE MARIA LETICIA DISPONIBLE PARA ENTREGA
anvoNCTesn 1615272301909 O 4SH0N066i08 13780764 NAVA GONZALEZ CATAUNA OISPONIBLE PARA ENTREGA
3 QNSNIX6203 1515272300753 - 0 498058944886 130309089 QUINONEZ SANCHEZ J FELIX PACIANO  DISPONIBLE PARA ENTREGA
o5 ROwRSN2L 1615272501857 - o 143730631 RODRIGUE DISPONIBLE PAA ENTREGA
24 ALTROMSHO: 1615272301867 O sm0suEA 143023113 ALEGRIA TORRES OVAR DISPONIBLE PARA ENTREGA
18 CMEszRseon 1615272300755 - O 4sa0MSE7I3 143822175 CAMACHO ESCALONAZAIR GERARDO  DISPONIBLE PARA ENTREGA
25 GRoNeLsen 1615272301975 - 0 143864531 GARAY GON DISSONIBLE PARA ENTREGA
19 SSORSR7409( 1615272301902 o 499030120761 143401049 SUENOS ORTEGA SERGIO DOROTEQ DISPONIBLE PARA ENTREGA
15 Crvzchseos 15272300625 - © SOOI 101046 CORONA VAZOUEZ CARLOSDANIEL  DISPONIBLE PARA ENTREGA
10 Fawess. 1523072 O SOMSHEE 1432185 FLORES ZAVALAVICTORMARIANG  DISPONIBLE PARA ENTREGA
a6 GousDeee7 1515272300261 - O S00071I7085 136092480 GUZMAN OLVERA EDER DISPONIBLE PARA ENTREGA
a3 vawAYeTI0 1615272300816 - O SOO7EOMSS 101775530 HERNANDEZMEIAREYES ANGEL  DISPONIBLE PARA ENTREGA
a5 waniANS30 1515272304301 O 500074606295 142099740 HERNANDEZ NAJERA ANTONIO GUMERCH DISPONILE PARA ENTREGA
35 MRPRADESO' 1515272303017 - 0 500081637126 135212459 MARTINEZ PERCASTRE ADRIANA DISPONIBLE PARA ENTREGA
36 RvreaRsT2 11527230071 - 0 143463825 REYES FABIAN ARDELIO DISPONIBLE PARA ENTREGA
o5 ThaREMSE 1615272302789 O SONNOSSIESEI 104501474 TORRES HERNANDEZEMILUN AZMIN  DISPONIBLE PARA ENTREGA
20 ESo0LM0s0 1615272301829 - O Sol07GOlSISS 13470283 ESTEVES XKULIA DISPONIBLE PARA ENTREGA
6 FMTLRSOS: 115272302058 O SoUi0017S02 143821612 FLORES MATIAS LAURA DISPONIBLE PARA ENTREGA

Insertar Eleninus Formato

CAUSA RETIRFECHA_REGISTRO

5 E Autosul
T Retlens

¢ Borar |

20/08/2015
13/04/2016
08/07/2015
31/03/2016
04/05/2016
04/05/2016
11/02/2016
04/05/2016
29/03/2015
11/04/2016
10/03/2016
19/02/2016
22/09/2015
07/04/2016
04/04/2016
04/04/2016

05/02/2016
04/05/2016
11/04/2016
08/04/2016

15/03/2016
11/04/2016
13/04/2016
29/03/2016
04/05/2016
11/04/2016
27/11/2015
11/02/2016
19/02/2016
28/10/2015
31/03/2016
04/05/2016
31/03/2016
11/04/2016

Imagen 270. Copia de archivos en Excel.

Para la confronta, considera el TOTAL POR SECCION vy el resultado de la documentacién
fisica, comparalo con el total que se indica en el reporte por seccién, ambos deben coincidir
con la cantidad que obtengas producto del conteo de las CPV.
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7.2.5 Distribucion de la documentacion

Durante la mesa de trabajo semanal, ordena por grupo los documentos que terminaron su
ciclo, asi como las USB con los archivos de salida, identificalos con su respectiva etiqueta
y organizalos conforme a su destino final:

Destino Vocalia del RFE en la Junta Local: siguiendo el orden en mesa de trabajo
diaria, concentra la documentacion por tipo de documento para su entrega a la o el Vocal
del RFE de la Junta Distrital, ya que posteriormente, la debe hacer llegar a la o el Vocal de
la Junta Local, en donde es resguardada y posteriormente destruida:

v" CPV retiradas por causa.

v" Archivos de salida: CPV mal impresa, duplicada, sobrante, no disponible por
cancelacion.

v' CPV devueltas por terceros y entregadas por la empresa de mensajeria una vez
recuperadas de robo o extravio.

v" Acta de entrega-recepcion de paquetes de CPV (comprobante).

v" Aviso de Emision de la CPV sélo como Medio de Identificacion no aceptada por la o
el ciudadano y Acuses de Aviso de Emision de la CPV so6lo como Medio de
Identificacion.

v' Formato Entrega-Recepciéon de Acuses de Avisos de emision de la CPV sélo como
MI.

v Acuse de Notificacion de rechazo de tramite por domicilio irregular.

Destino Vocalia del RFE en la Junta Distrital: La documentacion fisica que se tenga
en el MAC, ordénala y registrala en el formato de Entrega y Devolucién de documentos y
materiales, para su entrega a la o el Vocal del RFE en la Junta Distrital, puede ser:

Notificacion e Invitacidén ciudadana no

Comprobante de Notificacion e Invitacion.
entregada por causa.

Archivos de salida de solicitud individual de tramites
rechazados por CECYRD.

Fichas de atencidén ciudadana. Comprobante del tramite.

Archivos de Transacciones.

Reportes de entrega de CPV. Reportes de citas programadas.

Actas de informe de tramite de @ Acta de aviso de verificacion de Inexistencia de
actualizacién (aplica para entidades con | Domicilio para Georreferencia Electoral del
PEL). Ciudadano.

Listado de control (Nominativo de CPV que contiene
el sobre) y Reporte de Entrega-Recepciéon de
paquetes de CPV.

Documentacion olvidada en el MAC por
las y los ciudadanos.
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7.2.6 Reunion de trabajo semanal

Esta actividad se lleva a cabo con el propdsito de que la o el Vocal del RFE en la Junta
Distrital, se mantenga informado sobre el desarrollo de las actividades en el MAC, asi como
para efectuar la entrega-recepcion de documentos.

Cada semana operativa, se debe programar la reunién de trabajo para abordar los temas
mas sobresalientes que se presenten durante la operacion del MAC, como son: Captura
del tramite, Entrega de CPV, ademas de las inconsistencias detectadas durante la revision
de los documentos digitalizados en el SVD-SIIAPE, asi como la problematica presentada
con la ciudadania y su posible solucién, dafios y fallas de los equipos informaticos,
periféricos y vehiculos (si se cuenta con ellos) (Imagen 271).

Imagen 271. Reunién de trabajo semanal.
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7.2.7 Entrega recepcion de documentos y materiales

Durante la reunion, puedes recibir paquetes de CPV, éstas, deben estar registradas en el
Reporte de entrega-recepcion de credenciales (Imagen 272).

Se debe tener especial cuidado con esta documentacion, antes de abrir los paquetes revisa
que estén cerrados y estén correctos los datos de la etiqueta, como son: Entidad; Distrito;
Numero de MAC y cantidad de CPV, ademas, no deben presentar sefiales de haber sido
abiertos, de lo contrario es conveniente que realices un conteo fisico de CPV (Imagen 273).

Imagen 272. Paquetes de CPV. Imagen 273. Conteo de CPV.

En caso de recibir equipo de computo o dispositivos periféricos, revisa que se encuentren
correctamente registrados en el formato Inventario de Equipo informatico y entrega las
unidades USB que fueron utilizadas para la actualizacion de los catalogos cartograficos.
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7.2.8 Integracion de la documentacion
Para su entrega en la Vocalia del RFE de la Junta Local

La siguiente documentacion se debe ordenar de acuerdo con el tipo de documento para su
entrega, resguardo o destruccion.

Documentacién anexa a Solicitud Individual y Solicitud de Reimpresion:
Nombre del reporte y archivo de salida.

v" Ordena las CPV de acuerdo con el listado, conforma un paquete independiente por tipo,
con el total de CPV e, incorpora la etiqueta que lo identifique. Cada paquete debe
contener su archivo anexo.

v Integra el archivo de salida que le corresponde, el cual fue generado en la funcionalidad
Conciliacion de Documentacion-Reporte Documentacion Anexa.

Nombre del reporte Nombre del archivo de salida

Credenciales anexas a Solicitud individual que son | CREDENCIAL_ANEXA_SOLICITUD_EEDDMM_AAAAMMDD_HH
devueltas por las y los ciudadanos durante la | MM_D.CSV.
entrega de la credencial.

Credenciales Anexas a Solicitud individual por | CREDENCIAL_ANEXA CORR_DATOS_EEDDMM_AAAAMMDD_
correccion de datos. HHMM_D.CSV.

Credenciales anexas a Solicitud de Reimpresion
pOr error en proceso. CREDENCIAL_ANEXA_SOL_REIMPRESION_EEDDMM_AAAAM
MDD_HHMM_D.CSV.

CPV retiradas por causa

v" Ordénalas por tipo de retiro y por seccién de menor a mayor.
v" Conforma un paquete Unico por cada tipo de retiro, anexa la etiqueta de identificacion
de cada paquete y el reporte Credenciales Retiradas del Médulo.

v Incorpora el archivo de salida generado durante el retiro de credenciales, se identifica
por la siguiente nomenclatura, (CRED_RET_EEDDMM_AAAAMMDD_HHMM_D.CSV)

Archivos de salida generados, producto de la conciliaciéon de CPV.

v’ Los archivos de salida para su envio a la Vocalia del RFE en la Junta Local son los
siguientes: para identificarlos incorpora la etiqueta de identificacion de paquete.

v Credencial mal impresa: CRED_MAL_IMPR_EEDDMM_AAAAMMDD_HHMM_D.CSV.

v Credencial Duplicada: CRED_DUPLIC_EEDDMM_AAAAMMDD_HHMM_D.CSV.

v Credencial sobrante: CRED_SOBR_EEDDMM_AAAAMMDD_HHMM_D.CSV.

v Credencial no disponible por cancelacion:
CRED_NO_DISP_CANC_EEDDMM_AAAAMMDD_HHMM_D.CSV.
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CPV devueltas por terceros:

Conforma paquete unico, adjunta la bolsa o sobre con la parte de las fotografias que se
recortaron de las CPV al inhabilitarlas, ademas, incorpora la etiqueta de identificacion de
paquete, y su respectivo archivo de salida:
(CRED_DEV_TERC_EDDMM_AAAAMMDD_HHMM_D.CSV).

3

Nota: Se debe corroborar que, todas las CPV que sean enviadas a la
Vocalia del RFE en la Junta Local para su destruccién, estén inhabilitadas.

Ordena los documentos de acuerdo con la
fecha de recepcion de la empresa de
mensajeria, para su entrega en reunion
semanal a la o el Vocal del RFE de la Junta
Distrital-Vocal del RFE de la Junta Local.

Acta de entrega-recepcién de
paquetes de CPV
(comprobante).

Acuses de Aviso de Emision de
la CPV so6lo como Medio de
Identificacion.

Los documentos deben de ordenarlos por
numero de folio y conformar a la semana
paquete unico.

Aviso de Emision de la CPV sdélo
como Medio de Identificacién no
aceptado por la o el ciudadano.

Ordénalos por numero de folio y conforma a la
semana paquete unico.

Formato Entrega-Recepcién de
Acuses de Avisos de emision de
la CPV s6lo como MI.

Conforma paquete unico, identificalo con su
etiqueta y registra el total de documentos.

Notificacion de rechazo de
tramite por domicilio irregular
(Acuse)

Ordena el acuse por numero de folio y
conforma a la semana paquete unico.

Para su entrega a la o el Vocal del RFE de la Junta Local, se debe registrar la
documentacién, asi como la cantidad, en el formato Entrega o Devolucién de
Documentos y Materiales.
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Destino Vocalia del RFE en la Junta Distrital

La documentacion que se debe organizar para su entrega a la o el Vocal del RFE en la
Junta Distrital, es la siguiente:

Ordena las Notificaciones e Invitaciones no

Notificacion e invitacion .

. entregadas por causa por seccién de menor a mayor
ciudadana no entregada por s . . ..
causa y al interior por numero de folio, ademas integra

paquetes por causa de no entrega.

Integra un paquete con los comprobantes de

notificacion e invitacion ordena a su interior por
Comprobante de notificacion e | seccion de menor a mayor.

invitacion Cada paquete debe llevar adherida su etiqueta con
la descripcion del contenido.

Archivos de transacciones

Archivo de salida: se entrega medio magnético con archivo de transacciones generado
en el MAC, en unidades USB. Es importante verificar que los archivos estén contenidos en
la unidad.

v" Nombre del Archivo; EEDDMMRRRR-D-AAAMMDD-MOV-CC-pending;
EEDDMMRRRR-D-AAAMMDD-IMG-CC-pending; EEDDMMRRRR-D-AAAMMDD-
INF-CC-pending*

*No en todos los casos se cuenta con este tipo de archivo.

Archivos de salida de solicitud individual de tramites rechazados por CECYRD

v' Archivo de salida; El personal del area de actualizacién al Padréon Electoral debe
concentrar este archivo de salida, denominado:
folios_sin_respuesta_ EEDDMM_AAAAMMDDHHMMSS.csv de todos los MAC
de la entidad, e integrarlos en un unico archivo compactado para su envio al area
central, ademas de concentrar el reporte nominativo impreso.
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Conforma paquete Unico cada semana para su
entrega y destruccion en la Vocalia del RFE en la
Junta Distrital, incorpora al paquete la etiqueta
que especifique el documento.

Comprobante de tramite.

Conforma un paquete unico cada semana para
su entrega y destruccion en la Vocalia del RFE en
la Junta Distrital, incorpora al paquete la etiqueta
que indigue Comprobantes de tramite.

Actas de informe de tramite de
actualizacion (aplica para
entidades con PEL).

Ordena el Acta de Informe de Tramite de
Actualizacién, la copia correspondiente al RFE
por seccion de menor a mayor.

Para su integracién conforma un paquete unico
semanal.

Listado de control de recepcion de
CPV (Nominativo de CPV que
contiene el sobre).

Reporte de Entrega-Recepcion de
paquetes de CPV.

Listado de CPV emitidas solo
como Medio de identificacion.

Conforma un paquete Unico para su entrega
semanal a la o el Vocal del RFE en la Junta
Distrital.

Nota: La documentacion para su entrega a la o el Vocal del RFE de la Junta
Distrital, debe ir debidamente requisitada en el formato Entrega o
Devolucion de Documentos y Materiales.

DERFE | coc | DOS |

Para uso exclusivo de las y los funcionarios de MAC y Vocalias del RFE




El presente documento, fue elaborado en la
Direccidn de Operacion y Seguimiento y
estuvo bajo la supervisién de la Coordinacion
de Operacién en Campo de la Direccién
Ejecutiva del Registro Federal de Electores del
Instituto Nacional Electoral

2025



